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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - le.r do — Hanh phic

CONG TY TNHH SAN XUAT
LE HUNG
Sb: 02 -2026/ LH
TP. Ho Chi Minh, ngay 27 thang 03 néiim 2026

Nam ctia doanh nghiép
Kinh gii: Trung tAim Dich vu viéc lam thanh phé Hé Chi Minh Trusé 2

Tén cong ty: CONG TY TNHH SAN XUAT LE HUNG
Dia chi: L6 A5.10, dudng D1, khu cong nghiép Dong An 2, Phuong Binh Duong, Thanh phé
HG Chi Minh. '
Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3702564179
Dién thoai: 02743821860
Email: lihsing09@gmail.com

Can ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cuia Chinh phﬁ, quy dinh vé
nguoi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam. ‘

CONG TY TNHH SAN XUAT LE HUNG d& nghi Trung tdm Dich vu viéc lam TP. Hd Chi
Minh tru s& 2 dang tuyén, gi6i thiéu ngudi lao dong Viet Nam vao vi tri sau:

Vi tri cong viée : Giam doc diéu hanh

- Linh vuc lam viéc: Giam déc, Phé Giam dbc cong ty, doanh nghiép, xi nghi€p, hop tac xa; Hiéu

truéng, Pho Higu trudng truong nhd va tuong duong (chuyén trach) —"{174 — Giam dbc bo phan
hanh chinh

- Hinh thirc 1am viée: Thuc hién hop dong lao dong

- Mo ta cong viéc:

>

¢

Xay dung, chi dao trién khai, diéu phdi va giam sat cac cong tac quan ly hanh chinh, quan
tri noi by doanh nghi€p da dugc Ban lanh dao phé duyét.

- Quan ly, phan cong nhiém vy, theo ddi va danh gia hiéu sudt thuc hién nhiém vu cta nhan
vién dudi quyén dam bao dat duge muc tiéu cam két. -
Quan 1y ngan sach va kiém soét chi phi phong Hanh chinh dé dat dug;c hiéu suét t6i da.
Dé xuit vé quan 1y, bao dudng va st dung hiéu qué co s& vat chat, trang thiét bi lam viéc

véi Ban 1anh dao.



> Chiu trach nhiém bao céo trudc Téng Giam dbc vé hoat dong va hiéu qua cua Phong Hanh
chinh dy toan vé& doanh thu va chi phi cho céc cong viéc va du an trién khai.

»  Tb chirc délb tao va phat trién nang luc nhan vién phong Hanh chinh dé ning cao k§ néng va
hiéu qua cong viéc. ‘ 4

- S6 luong: 01 ngudi

- Yéu cAu vé trinh do: Khong yéu cau

- Kinh Vnghiém-: Yéu cau lao dong co tir 03 ndm kinh nghiém tr¢ 1€n & cac vi tri nhu: Giam doc

hanh chinh — Nhan sy, Giam déc b phan hanh chinh hodc Truéng phong hanh chinh.

~Quyén loi: Luong thuong thang 13, thuong loi nhuén hang quy. Duoc tham gia BHXH, BHYT,

BHTN theo quy dinh cua nha nude. |

- Nghia vu: Chép hanh ky luét lao dong, ndi quy lao dong, tudn theo sy quan ly, diéu hanh gidm

sat ctia cong ty. Thue hién cac quy dinh ctia phap luat vé lao dong, viéc lam, gido duc nghé nghiép,

bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va an toan, vé sinh lao dong. 7

- Thoi gian 1am viée: tir ngdy . 04/05/2026 dén 03/05/2028 ’ 5;7.55;; AN

- Pia diém lam viéc: Lo A5.10, duong P1, khu cong nghiép Bong An 2, Phuong Binh Du’orng’

Thanh phb H6 Chi Minh UAT
Kinh mong Trung tdm Dich vy viéc lam thanh phd Ho Chi Mmh Tru s¢ 2 glup do doanﬂag

N
ngh1ep trong qua trinh tuyén dung, gii thiéu nhan su dap ting nhu cAu nhu trén va phan hoi bang;

van ban két qua tuyén dung cho ‘doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén dung.

Chﬁng to1 xin chan thanh cam on!.

- Noi nhan: | PAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén;

(K)? va ghi 10 ho tén, dong ddu)
- Luu VP. - _




