CONG TY TNHH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VU GIANG : Poc lap — Tw do — Hanh phic

So: 02/VGBNTD TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 09 nim 2026

V/v dé nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam cua doanh nghiép
Kinh gtri: Trung tim Dich vu viéc 1am Thanh Ph6 Hd Chi Minh-Tru Sé 2

" Tén cong ty: CONG TY TNHH VU GIANG

Dia chi: Thira dét 698, to ban d s6 41, khu phd Phu Hoa, Phudng Hoa Loi, Thanh Phé Hd
Chi Minh, Viét Nam

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3701861228
Dién thoai: 02743589817 Email:
Cén ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07/08/2025 quy dinh vé nguoi lao dong

nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam

viéc cho to chtrc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.
g ; : A
CONG TY TNHH VU GIANG dé nghi Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh Pho H?éb

2 TY
e 3 < 2 i o > in : e i 1S/ GONG. .
Chi Minh-Tru S¢ 2 dang tuyén, gigi thiéu ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau: 2] trAcCH NHIE
Vi tri cong viéc 1: Lao dong ky thuat vu G

Chuc danh céng viéc: nhan vién nghiép vu theo doi don hang
Hinh thirc 1am viéc: Thuc hién hop df“)ng lao dong

Mo ta cong viéc:

Tiép nhdn, kiém tra va cap nhat thong tin don hang tir khach hang holic bo phan kinh
doanh.

Theo dbi tinh trang don hang tir khi tiép nhan, trién khai san xuét dén khi hoan thanh va
giao hang.

Kiém tra théng tin vé ma hang, sb luong, quy cach, mau ma, thoi gian giao hang va cac
yéu cdu lién quan dén don hang.

Lap va cap nhit ké hoach theo ddi don hang, dam béo tién dé thuc hién theo yéu ciu.
Phéi hopvéi céc bo phén san xuat, k§ thuat, kho, QC va kinh doanh d& trién khai don
hang dting tién do.

S luong: 01



Yéu cau vé trinh d6: Am hiéu quy trinh tiép nhan, theo dai va quan ly don hang trong
doanh nghiép san xuét.

Kinh nghiém: ¢ it nhit 03 nim kinh nghiém lam viéc tai vi tri nhan vién nghiép vu theo
doi don hang. v
Quyén loi:

Duoc hudng cac chinh séch ciia nha nudce quy dinh

Puoc tham gia BHXH day du

Thudng thang 13

Nghia vu: :

Thuc hién day du va nghi€m tuc céc quy dinh, ndi quy lao dong.

DPam bao tién do va chat lugng cong viéc theo ké hoach dugc giao.

Thuc hién cac nhiém vy khic theo yéu ciu cua cép quan ly truc tiép.

Thoi gian 1am viée: 25/11/2026 dén 24/11/2028

Dia diém lam viéc: Thira dat 698, to ban do s6 41, khu phé Pht Hoa, Phuong Hoa Loi,
Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam

Kinh mong Trung tim Dich vu viéc lam Thanh Ph6é H6 Chi Minh-Tru Sé 2 giup d& doanh
\

nghiép trong qué trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan su ddp tmg nhu cau nhu trén va phéan hou/‘ \\

bing win ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén dung. ;

Chuing t6i xin chén thanh cam on!

Noi nhén: DPAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhur trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
- Luu VP CHU TICH HQI PONG THANH VIEN

_———KIEM TONG GIAM POC

LIU YIN
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