CONG TY TNHH THIET Bl  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KIEM SOAT DONG CHAY Poc 1ap - Tw do — Hanh phiic
KINGDOM VIET NAM
$6:0327-1/KDTD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 15 théng 05 nam 2026

V/v d& nghj tuyén ngudi lao dong

Viét Nam ctia doanh nghiép

Kinh giti: Trung tam Dich vu viéc 1am Thanh phé Hd Chi Minh - Tru sé 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH THIET BI KIEM SOAT DONG CHAY KINGDOM
VIET NAM
Dia chi: Lo C-6A-CN, C-5A-CN Khu cdng nghi§¢p M§ Phudc 2, Phuong Bén Cat, Thanh
phé 16 Chi Minh, Viét Nam
Gidy phép kinh doanh (hoat ddng) s6: 3700866720
Pién thoai: (0274)3559866
Email: ken.chen@kifc.com
Linh vyc kinh doanh: San xuit may bom, may nén, voi va van khéc
Chi tiét: Thiét ké, san xudt, gia cong cdc logi van (van dp sudt cao, van dp sudt trung
binh, van diéu chinh dong chdy chat léng, van diéu chinh khi, van diéu chinh dién tit, van
diéu tiét, van dung cu) va phu kién van lién quan, thiét bi truyén dong khi nén, thiét bi
truyén ddng dién va san pham van ngii kim duwoc st dung trong cdc nganh céng nghiép,
ong nueée, linh phu kién cho dwong ong , ong inox va linh phu kién dimg lién quan.

Cin ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh phu, quy dinh vé
nguoi lao ddng nude ngoai lam vige tai Viét Nam

CONG TY TNHH THIET BI KIEM SOAT DONG CHAY KINGDOM VIET
NAM dé nghi Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phd Hé Chi Minh - Try s& 2 ding
tuyén, gidi thiéu ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau:

1. Vi tri cong viéc 1: Lao dfng k¥ thuit




Cuy thé, linh vyc 1am viée: Nhan vién quan ly hanh chinh

S6 lugng: 01 Ngudi, khong yéu ciu gidi tinh, do tudi tir 21 tudi tro 1én

Thoi gian 1am viée: bt dau 1am viée tir ngdy 05/07/2026 dén ngay 04/07/2028
Hinh thirc lam viéc: Thyc hién hgp ddng lao dong

Pia diém lam viéc: L& C-6A-CN, C-5A-CN Khu céng nghi¢p M§ Phuéc 2,

Phuong Bén Cat, Thanh phd H6 Chi Minh, Viét Nam

Mo ta cong vige:

o Thuc hién cong tac hanh chinh vin phong, quéan Iy hd so, van ban va tai liéu
cong ty.

o Theo d&i tai san, trang thiét bi, van phong phim va dé xuit mua sim khi cén.

e HO trg chdm cong, hd so nhan sy va céc thii tuc hanh chinh lién quan.

o Phéi hop v6i cac bd phan dam bao hoat dong hanh chinh phuc vu sdn Xuét.

o Tiép don khach hang, hd trg sip xép hop va cong tic van phong.

e Theo di ndi quy lao dong, v€ sinh, an toan lao dong va PCCC.

o Thyc hién béo cdo dinh ky va céc cong viée khac theo yéu ciu quan ly.

Yéu ciu vé trinh do:

o Cokién thirc co ban vé cong tac hanh chinh vin phong, quan 1y ho so va thi tuc
doanh nghiép.

e Thanh thao tin hoc van phong va cdc phan mém van phong co ban.

¢ (O k¥ ning giao tiép, sdp xép cong viéc va xir 1y tinh hudng tét.

Yéu clu kinh nghiém: C6 t6i thiéu 03 niam kinh nghiém lam nhan vién quan ly

hanh chinh tai cong ty san xuat, nha may co khi. Uu tién (rng vién c6 kinh nghiém

quan ly hd so, vin ban, cham cong, theo ddi nhan sy va cong tac hanh chinh ndi bd.

- Mitc lwong;: tir 15.000.000 ddng/thang

Quyén lgi: Bao hiém theo quy dinh hién hanh. Phép nim, nhitng ngay nghi 1€ chinh

thirc, nghi viéc riéng c6 lwong theo nhu ndi quy cong ty.

Nghia vu: Thyuc hién ding ndi quy cong ty.
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Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé H6 Chi Minh - Tru s& 2 gitp do
doanh nghiép trong qua trinh tuyén dung, gi¢i thiéu nhan sy dap tmg nhu cu nhu trén.

Chung t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhur trén; GIAM POC
R (Ky tén, déng ddu)
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