CONG TY TNHH NOVA STONE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUARTZ VIET NAM Pic lip — Tw do — Hanh phiic
S6:26012702/DNTD

. Thanh phd Ho Chi Minh, ngay 27 théang 01 nim 2026
V/v dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam cua doanh nghiép

Kinh gui: Trung tim Dich vu viéc lam Thanh phé H6 Chi Minh- Tru so 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH NOVA STONE QUARTZ VIET NAM

Dia chi: Lo E5-1 (khu B4), duong D9, Khu cong nghiép Rach Bép, Phuong Tay
Nam, Thanh Phé Ho Chi Minh, Viét Nam

Gidy phép kinh doanh (hoat d6ng) sé: 3703185737
Dién thoai: 0933147956
Email: laggeramy1995(@ gmail.com

Can ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu,
quy dinh vé nguot lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Cong ty TNHH NOVA STONE QUARTZ VIET NAM dé nghi Trung tdm Dich vu viée
lam tinh Binh Duong dang tuyén, gidi thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri
sau:

1. Vitri cong viéc 3: Lao dong ky thuat
- Chutre danh ¢ong viéc: Nhén vién by phan hanh chinh nhan sy
- Hinh thtc l1am viée: thuc hién hop dong lao dong
- M6 ta cong viéc:
o Thue hién cac thu tuc tuyén dung: dang tin, sang loc hd so. lién hé phong
van, tiép nhan nhan su moi.
o Quan ly ho so nhan su: hop dong lao dong, quyét dinh, ly lich, gidy tor lién
quan.
o Theo ddi chim cong, nghi phép, ting ca, tong hop dir liéu phuc vu tinh
luong.
o Thyuc hién cac thu tuc BHXH, BHYT, BHTN (bao ting, bao giam, diéu
chinh thong tin).
o Theo doi thoi han hgp dong lao dong, dé xuat ky méi/gia han.
Pho bién va theo doi viée thuc hién ndi quy, quy ché, chinh sich nhan su
cua cong ty.
o Quan ly van phong pham, tai san, trang thiét bi van phong.
o Soan thdo, ban hanh va luu trir cong van, thong bao, quyét dinh.
o Tiép nhan, phan phdi céng vin — thu tir — hd so.
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H tro to chirc hop, dao tao, su kién ndi bg.
Quan 1y cac dich vu hanh chinh: dién. nudc, internet, vé sinh, bao vé.
- SO lugng: 2



- Yéu cau vé trinh do: Tt nghiép 12/12. ¢6 it nhat 3 nam kinh nghiém la nhéan
vién by phan hanh chinh nhan sy
- Kinh nghiém: : C6 5 ndm kinh nghiém lam viéc ¢ bo phan hanh chinh nhén
str. C6 hiéu biét nhét dinh vé luat lao dong Viét Nam.v.v.
- Mirc luong:
o Déi voi nguoi Viét Nam: 18 triéu dong/thang
o Doi véi nguoi Trung Qudc: 13 triéu dong/thang
- Ngoai ngtr:
o Déi voi nguoi Viét Nam: Tiéng trung giao tiép.
o Dai véi nguoi Trung Qubc: khong yéu céu
- Quyén loi:
o Dbi véi nguoi Viét Nam: duge huong cac ché do BHXH, nghi, thudng
theo nha nudc hién hanh
o Doi voi nguoi Trung Qube: duoc huong cic ché do BHXH, nghi,
thuong theo nha nudce hién hanh, dugce cong ty lo chi phi vé may bay
vé nude dip tét
- Nghia vu: Bam béo viéc thuce hién ndi quy. quy ché, chinh sach nhan su ctia cong
ty.
- Thoi gian lam viéc: 15/03/2026 dén 15/03/2028
- Dia diém lam viéc: L6 E5-1 (khu B4), duong D9, Khu cong nghiép Rach
Bap, Phuong Tay Nam, Thanh Phé Ho Chi Minh, Viét Nam

Kinh mong Trung tam Dich vu viéc 1am Thanh phf) H6 Chi Minh- Tru so
2 gitip do doanh nghlep trong qua trinh tuyen dung, gidi thi¢u nhén sy dap tmg
nhu cau nhu trén va phan hoi bang van ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép

khi hét thoi gian tuyén dung.
Chung toi xin chan thanh cam on!

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu VP
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