CONG TY TNHH SB TECH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 01/2026/TD-SBT-NNN
TP Hd Chi Minh, ngay 15 thang 01 nim 2026

V/v dé nghi tuyén ngudi lao dong
Viét Nam cua doanh nghiép

Kinh gtri: Trung tdim Dich vu viéc lam TP H Chi Minh - Co S& 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH SB TECH

Dia chi: Thira déat 250, to ban do s6 09, khu phé ong DBong, PhuongTan
Hiép, TP. Ho Chi Minh.

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sb: 3700811619

Linh vyc kinh doanh/hoat dong chinh: San xuat sin phém tir plastic (san p bl
xuat tai nhua PE, PP, PVC, OPP, sar xuit, gia cong san pham nhlra), In a an :
(In 4n trén bao bi nhuya, san pham nhwa), sin xuit, gia cong khudn mau. ;’; (

Dién thoai: 02743683311/ Dang Thi Thanh Hién — 0914198579 \\/ SB TECH|

Email: hienns.sbt@sungbutech.com

Can ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2025 ctia Chinh
phu, quy dinh vé nguoi lao dong nudce ngoai lam viéc tai Viét Nam.

Cong ty TNHH SB TECH dé nghi Trung tdm Dich vu viéc 1am TP Ho Chi
Minh - Co S¢ 2 ding tuyén, gi6i thiéu ngudi lao dong Viét Nam vao vi tri sau:

1. Vitri cong viéc 1: LAO PONG KY THUAT
- Linh vyc lam viéc: Nhan vién quéan Iy téng vu

- Hinh thtre lam viéc: Thyc hién Hop d@)ng lao dong
- Mo ta cong viéc:
» Thuc hién cong tic tong vu, hanh chinh va diéu phdi céc hoat dong ho
tro van hanh tai doanh nghiép san xuét ¢6 von dau tu nude ngoai.
= Phdi hop véi doi ngii quan ly va chuyén gia nudc ngoai trong viéc
trién khai cdc hoat dong san xudt — kinh doanh, dam béo thong tin
duoc truyén dat chinh xac va kip thoi.
= Thyc hién giao tiép, trao ddi cong viéc véi dbi téc, khach hang va nha
cung cAp nudc ngoai (cht yéu bing tiéng Han va/hodc tiéng Anh), dac
biét trong céc hoat dong lién quan dén san xut, don hang va thuong
mai quéc té.
= Hb tro xu ly cac hd so, tai liéu, ching tr va tha tuc hanh chinh cé yéu
t6 nude ngoai.
= Piéu phdi cong viée gifta cac bd phéan nodi bd nham dam bao sy phdi
hop hiéu qué trong mdi trudng 1am viée c6 von dau tu nude ngoai.



= Tham gia ho tro hoat dong giao thuong qudc té, bao gom lam viée voi
cac nén tang thuong mai dién tir qudc té, trao dbi thong tin v6i khach
hang nudc ngoai theo sy phan cong ciia ban 1anh dao.

= Thuyc hién cac nhiém vu tong vu khac theo yéu ciu cia doanh nghiép,
phu hop véi kinh nghiém va nang luc chuyén mon.

- Yéu ciu vé trinh d¢ chuyén mon — kinh nghiém:

= C6 it nhat 03 nim kinh nghiém lam viéc thuc té trong linh vuc tong
vu, hanh chinh, diéu. phdi hodc cac cong viée trong duong trong doanh
nghiép ¢o yéu td nude ngoai.

» (6 kha ning giao tiép va lam viéce true tiép véi ngwdi nwée ngoai,
st dung tiéng Han va/hoidc tiéng Anh thanh thao trong moi truong
céng viéc.

= S6 luong: 01 nguoi

» Thoi gian lam viée: tir ngay 05 thang 02 nam 2026 dén ngay 04 thano

02 ndm 2028 \ ;\

)

Dia diém lam viéc: Thira dat 250, to ban dd s6 09, khu phd 6ng Pong, Phuong / f
Tan Hiép, TP. H6 Chi Minh. <..:‘f"

Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam TP Ho6 Chi Minh - Co S& 2
gitip do doanh nghi€p trong qua trinh tuyén dung, gi6i thiéu nhan su dép
ting nhu cau tuyén dung cho doanh nghiép.

Chung t61 xin chan thanh cam on!

Noi nhn: PAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén;
- Luu VP
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