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Céan cir Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cta Chinh phu,
quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

CONG TY TNHH HONGXIN AUTOMATC LIABILLITY dé nghi Trung tam
Dich vu viéc lam Thanh Phé H6 Chi Minh - tru s& 2 diang tuyén, gidi1 thiéu ngudi lao
dong Viét Nam vao cdac vi tri sau:

1. Vi tri cong viée 1: Nha quan ly
- Chire danh cong viée: Pho Giam Déc
- Hinh thirc 1am viéc: Theo hop ddng lao dong
- Mo ta cong viée: Ho tro Giam dbc td chue, didu hanh hoat dong cua cong ty; truc tiép
phu trach cac linh vuc duge phan ¢ong va chiu trach nhiém vé két qua thuce hién nhiém
vu trong pham vi dugc giao.
1. Hb tro di¢u hanh
o Tham muu cho Giam ddc vé ké hoach san xudt, kinh doanh, tai chinh, nhan su va
td chire hoat dong.
T6 chure trién khai cac quyét dinh cta cha s¢ hitu, Chu tich cong ty va Giam dbe.
Theo dbi, kiém tra va don déc cic phong, bo phan thuc hién ké hoach.
Thay mit Giam doc giai quyel cong vi¢e khi duge phan cong hodc uy quyén.
Kip thoi bao cédo nhitng van dé vuot thim quyén hodc ¢6 nguy co anh hudng dén
hoat dong cong ty.
2. Quén ly linh vue dwge phan cong
o Tuy theo quyét dinh bd nhiém, Pho Giam dbc ¢o thé phu trach mot hogc nhiéu linh
vuce:
» Hoat dong san xudt, thi cOng hodc cung cép dich vu.
o Kinh doanh, khach hang va phat trién thi truong.
e Quan ly vat tu, mua hang, kho va nha cung cip.
o Tai chinh, ké todn va kiém soat chi phi.
« Nhén sur, hanh chinh va quan 1y ndi bd.
« Ky thuat, chit luong, an toan lao dong va moi truong.
o Quan ly tai sin, may moc, phuong tién va co sd vit chit.
3. Quan ly ké hoach va tién dj
Xay dung ké hoach thudc linh vuc phu trach dé trinh Gidm dbc phé duyét.
Phén cong nhiém vy va huéng dan cac bo phan trién khai ké hoach.
Theo doi tién do, chat lugng, chi phi va hi¢u qua cong viéc.
Dé xuét bién phap khéc phuc khi cong viée cham tién do hodc khong dat yéu cau.
Téng hop va bao céo két qua thue hién dinh ky hodc dot xuat.
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4. Quan ly nhin sy
e Phén cong, hudng din, kiém tra va danh gid nhan sy thude pham vi phu trach.
o D& xuit tuyén dung, didu chuycn bd nhidm, khen thuéng hoidc xir 1y vi pham.
e T4 chirc dao tao, huong dan nghi€p vu va nang cao hi¢u qua lam vigc.
« Phéi hop giai quyct cac van dé phat sinh trong quan hé lao dong
o Xay dung moi trudng lam viée doan két, an toan va tuan thii ndi quy.
5. Lam viéc véi khach hang, d6i tic va co quan bén ngoai
« Dai dién cong ty lam vi¢c voi khach hang, nha cung cap hodc co quan co thim
quyén khi dugc giao.
« Bam phan hop dong va cic diéu ki¢n thuong mai trong pham vi duge uy quyén.
o Theo ddi vi¢e thuce hién hop dong, tién do giao hang, thanh toan va xir ly cong ng.
¢ Duy tri quan h¢ voi khach hang, dbi tac va bao vé quyén loi hop phap cua cong ty.
6. Ki¢m soat tudn thii va rii ro
o Kiém tra viéc chép hanh Diéu 18, noi quy, quy trinh va quyct dinh cia cong ty.
o Kiém sodt viéc st dung tai san, vat tu, tién va cac nguodn lyc thudgc pham vi phu
trach.
Phat hién, ngén ngra va bdo cdo nguy co that thoat, lang phi hodc vi pham.
D¢ xudt bién phap bao dam an toan lao dong, phong chéy chita chdy, bao mat thong
tin va tuan thu phap luat.
Phéi hop giai quyét khiéu nai, tranh chip va su ¢ phat sinh.
- S6 lugng: 01 ngudi
- Yéu cau ve trinh do: Tot nghiép dai hoc trd 1én.
- Yéu céu vé kinh nghi¢m: Co it nhét 01 nam kinh nghiém lam vi¢c thuc té dam nhan vi
tri Giam Dde, Phé Giam Dédce, hodc cac vi tri quan 1y cdp cao khac tuong duong.
- Muc luong: Thoa thudn
Quyen lgi: Puge tham gia diy di bao hiém, thuong tét, luong thang 13,.
cac ché do dai ngd khac.
- Nghia vu: Hoan thanh muc tidu cong ty dé ra
- Thoi gian lam vi¢e: Tur ngay 01/10/2026 dén ngay 30/09/2028.
- Dia diém lam viéc: S6 354 duong Huynh Van Lity, khu phd 7, Phuong Phi Lo,
Phé Ho Chi Minh, Viét Nam

doanh nghi¢p trong qua trinh tuyen dung, gidi thi¢u nhan sy déap Gng nhu cau nhu"“
va phan hdi bang van ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén
dung.

Chung t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu VP

TRAN QUOCTRUNG



