CONG TY TNHH LEE & CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SUY VINA Déc lap — Ty do — Hanh phic

Sé: 03 /DNTD

: ; TP. Ho Chi Minh, ngay 03 thdng 09 nam 2026
V/v dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam cua doanh nghiép

Kinh giri: Trung tAm Dich vu viéc lam TP H6 Chi Minh- Try Sé 2
Tén cdng ty: Cong ty TNHH Lee & Suy Vina
Dia chi: 1A3/329-330 Khu Phé Hoa Lan 2, Phudng Thuén Giao, Thanh Phd H6
Chi Minh, Viét Nam
Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sé: 3700691189
Dién thoai: 02743719023
Email: giangnth@Ilnsvina.com
Cian ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2025 ctia Chinh phu,
quy dinh vé ngudi lao d6ng nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam.
Céng ty TNHH Lee & Suy Vina @ nghi Trung tdm Dich vu viéc 1am TP H6 Chi
Minh- Tru S& 2 ding tuyén, gidi thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri

sau:

1. Vi tri cong viéc: Lao dong ky thuit
Chirc danh céng viéc: Nhan vién quén Iy chuyén
2 MO ta cong viéc:

Léap bang théng ké vé nguyén li€u, vat tu dau vao, danh gia phén loai
chét luong ngudn nguyén liéu.

Phéi hop cung bd phan hd tro k§ thuat ¢é chuén bi cho day chuyén may
ludn trong trang thai sin sang hoat dong.

Tim hiéu, nghién ctu cdc yéu cau cua khach hang.

Thiét 14p muc tiéu san xuét cu thé.

Tham gia va hd tro cic ké hoach, chuong trinh nhim cai tién hiéu qua
san xuét.

Quan 1y céng nhéin san xuit nhim dam bao chit lugng, hiéu qua va san

luong may.




Thuc diy viéc tiéu chuin hoa quy trinh may ciia nha may.
Phéi hop v6i K§ thuat vién may mic va doi ngii co khi nham cai tién
hiéu suét may.
DPam béo tinh 6n dinh, lién tuc cia céc chuyén may dé dat dugc cac muc
ti€u da dat ra.
Giam sat qua trinh may va nhanh chdéng giai quyét céc van dé phat sinh
trong quy trinh san Xuét.
Thiét 13p méi trudng lam viéc an toan, thuan loi cho ddi ngii cong nhén
may.
Phan c6ng cong vi€c va giao quyén hop 1y cho nhén vién cip dudi.
D $6 lrong: 02
2 Yéu cu trinh d§: Lao dong k¥ thuit
e Co6 kinh nghiém 05 nam tai vi tri nhan vién quén ly chuyén
e Tt nghiép THPT tré 1én
e Kha ning thich tng t6t va chim chi (lam thém gi& c6 luong)
e C6 kha ning lam viéc ddc 14p, chi dong, chiu duoc ap luc cong viéc
cao, nang dong sang tao va c6 kha ning td chirc quan ly tét
2 Kinh nghiém: Trén 5 ndm
C6 kinh nghiém it nhat 5 nim twong duong véi cong viéc tuyén dung
D Mikc lwong: Théa thuan khi phéng vén
D Ngoai ngir: Tiéng Han, Tiéng Anh
2 Quyén loi:
Thuc hién theo Luit Lao d6ng Viét Nam va No§i quy cong ty
2 Nghia vu:
C6 trach nhiém hoan thanh t6t cong viéc duoc giao
D Thoi gian lam viée: 31/10/2026 dén 30/10/2028
O Pia diém lam viéc: 1A3/329-330 Khu Phé Hoa Lan 2, Phudng Thuén Giao,
Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam

2. Vi tri cong viéc: Chuyén gia




2 Chirc danh cong viéc: Quan ly don hang

2 MBJ ta cong viée:

Thuc hién tiép nhén nhimng thong tin lién quan dén don hang tir cac
nhin vién ban hang hoic nhan vién kinh doanh ctia doanh nghiép.
Kiém tra va ghi chép lai nhitng thong tin lién quan dén don hang trén
hé théng quan ly cia cong ty me & nudc ngoai

Thuc hién sang loc san phdm va lua chon nhiing san phdm ding vai
yéu clu cua khach hang.

Xac nhén lai phuong thirc thanh todn ciing nhu dia chi nhén hang cua
khach hang nudc ngoai

Cap nhét céc thong tin lién quan dén thoi gian 14y hang, giao hang trén
hé théng.

Thu ciing nhu xuét céc héa don lién quan dén don hang cho khéach
hang khi dugc yéu cau.

Theo dbi tién d6 don hang

Theo ddi qua trinh san phém dugc san xuét hodc nhdp kho, dam bao
ludn du sé lugng cén thiét.

Theo dbi cac thong tin lién quan dén van don hang vi du nhur don hang
dang & dau, du kién bao lau thi giao dén khach hang, d3 dugc giao

hang thanh cong hay chua,...

2 $6 hromg: 01

O Yéu céu trinh d5: Pai hoc

C6 kinh nghiém 03 nam tai vi tri Quan ly don hang

T4t nghiép Pai hoc tré 1én

Kha ning thich tng t5t va chim chi (lam thém gid c6 luong)

C6 kha néng lam viéc ddc 1ap, chi dong, chiu duogc ap luc cong viéc

cao, ning dong sang tao va c6 kha nang to chirc quan ly tot

O Kinh nghiém: Tir 3 dén 5 nim

C6 kinh nghiém it nhit 3 nam tuong dwong vé6i céng viéc tuyén dung



2 Miic lwong: Théa thuan khi phong van

O Ngoai ngir: Tiéng Han, Tiéng Anh
O Quyén loi:

Thuc hién theo Luit Lao dong Viét Nam va Noi quy cong ty

2 Nghia vu:

C6 trach nhiém hoan thanh tét cong viéc dugc giao
D Thei gian lam viée: 31/10/2026 dén 30/10/2028
D Pia diém lam viéce: 1A3/329-330 Khu Phé Hoa Lan 2, Phudng Thuan Giao,

Thanh Ph6 Hd Chi Minh, Viét Nam

Kinh mong Trung tim Dich vu viéc lam TP H6 Chi Minh- Tru Sé& 2 gitp d&

doanh nghiép trong qu4 trinh tuyén dung, gi6i thiéu nhan sy dap tmg nhu cu

nhur trén va phan hoi bang vin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét

thoi gian tuyén dung.
Chung t61 xin chan thanh cam on!
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