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S6: 2811-1/WOODY-DNTD

V/v dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét _
Nam cua doanh nghiép TP. HCM, ngay 28 thang 11 nam 2025

Kinh guri: Trung tim Dich vu Viéc lam TP. H6 Chi Minh Tru Sé 2

Tén cong ty: VAN PHONG DAI DIEN WOODY WOODWORKING SDN. BHD.
TAI THANH PHO HO CHI MINH

Dia chi: S6 C46-47, Puong D11, Lang Chuyén gia The Oasis 2, Khu dan cu Viét —
Sing, Khu phé 4, Phuong An Phi, Thanh phd Hd Chi Minh.

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 74-00049-01
Dién thoai: 0938026581 Email: trang.le@woodyfurnituremfg.com

Cén ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 08 ndm 2025 cua Chinh phu, quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

VAN PHONG DAI DIEN WOODY WOODWORKING SDN. BHD. TAI THANH
PHO HO CHI MINH dé nghi Trung tam Dich vu Viéc lam TP. H3 Chi Minh Tru S 2 ding
tuyén, gioi thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau:

1. Vi tri cong viéc 1: Nha quén ly

- Linh vye 1am viéc: Trudémng Vin phong dai dién

- Hinh thire 1am vige: Thyc hién Hop dong lao dong
- Mo ta cong viéc:

Truong van phong dai dién 1a ngudi quan ly dan dét va giam sét toan b cong viéc cua
vin phong dai dién; quyét dinh cach kiém soat va dua ra quyét dinh cudi ciing va quan trong.
Truong van phong dai dién c6 vai tro dinh hudng chién lugc hoat dong cho van phong dai
dién, bao gdm: hoach dinh, chi dao thuc hién va danh gia chién lugc, thiét lap b may quan
ly, xay dung vén hoa noi lam viéc, thuc hién cac hoat dong tai chinh (huy dong, sir dung,
kiém soat vén):; Ky két hop déng nhan danh vin phong dai dién. C6 nhiém vu dat ra cdc muc
tiéu hang ngay va hang tuan, dong thoi chi dao cac nhan vién dang lam viéc trong cac phong
ban twong ung tién hanh thuc hién cac cong viéc dé dap tng ké hoach vach ra. Chiu trach
nhiém vé viéc bd nhiém hodc thué ngudi quan ly clp cao céc phong ban.

- S6 lwgng: 01 ngudi
- Miire lwomg: 20 — 30 triéu dong



- Trinh d¢ chuyén moén ky thuat: Dai hoc

- Kinh nghiém: 02 nim quan ly diéu hanh doanh nghiép

- Ngoai ngi: tiéng Trung, tiéng Anh

- Thoi gian lam viée: tir ngay 16/12/2025 dén ngay 15/12/2027

- Dia diém lam viéc: S6 C46-47, Duong D11, Lang Chuyén gia The Oasis 2, Khu dan cu
Viét — Sing, Khu pho 4, Phuong An Phu, Thanh pho H6 Chi Minh.

2. Vi tri cong viée 2: Chuyén gia

- Linh vue lam vi¢e: Truwéng phong Marketing

- Hinh thirc lam viée: Thuc hién Hop dong lao dong
- Mo ta cong viéc:
+ Tham gia xay dung va trién khai ké hoach truyén thong, Marketing dai han va ngin

han phuc vu muc tiéu thuong hiéu va hd trg phat trién kinh doanh theo dinh hudng cua cong
ty va khach hang.

+ Phéi hop voi cac bo phan lién quan dé 1én ké hoach thuc hién chién dich truyén thong,
quang cao theo ngan sach dugc giao.

+ Quan ly & phdi hop cling cac cong tac vién, dam bao cong viée theo dung yéu cau,
dam bao ké hoach va tién do.

+ T6 chirc va do ludng hiéu qua cac chién dich Marketing/truyén thong trén céc kénh
quéang ba. Lap bao cao thong ké chién dich.

+ Quan tri hinh anh, quang céo; quan ly hé théng tu liéu, hinh anh, 4n phim quang céo,
truyén thong lién quan.

+ Phéi hop cting B phan Digital quan ly kénh truyén thong Marketing ctia cong ty bao
gém: website, Fanpage,...

+ Phat hién cac co hdi marketing biang cach nghién ctru va phan tich cac dit liéu ban hang
va thi truong;..

+ Thuc hién va phdi hop thuc hién cong tac td chirc sy kién, truyén thong ndi bo.
- S6 lwgng: 01 nguoi
- Mire lwomng: 15 — 25 triéu dong
- Trinh d§ chuyén moén ky thuit: Dai hoc

- Kinh nghi¢ém: C6 kinh nghi¢m tir 02 ndm tr¢ lén lam chuyén vién Marketing hodc vi tri
khéc tuong duong vé truyén thong doanh nghiép, Marketing.

- Ngoai ngir: Tiéng Anh, Tiéng Trung.
- Thoi gian lam viée: tir ngay 16/12/2025 dén ngay 15/12/2027



- Pia diém 1am viée: S6 C46-47, Puong D11, Lang Chuyén gia The Oasis 2, Khu dan cu
Viét — Sing, Khu phd 4, Phuong An Phii, Thanh phé Ho Chi Minh

3. Vi tri cong viéc 3: Lao djng k¥ thuat

- Linh vuc lam vi¢c: Nhan vién Marketing

- Hinh thirc lam viée: Thuc hién Hop dong lao dong
- M6 ta cong viéc:

+ Thu thap, phan tich thong tin vé thi truong, ddi thu, xu hudng tiéu dung; dé xuat y
twong phit hop véi chién luge.

+ Lap ké hoach cho tung chién dich (online/offline), phéi hgp vadi cac bo phan lién quan
dé thuc hién.

+ Quan Iy noi dung & truyén thong: Soan thio, quan Iy noi dung cho website, mang xa
héi, email marketing, tai li¢u ban hang, brochure...

+ Tham gia t6 chtrc cac sy kién, hoi thao, trién 1am, ra mét san pham; lam viéc vdi bao
chi, doi tac truyén thong.

+ Trién khai, theo ddi va tdi uu cac kénh quang céo (Facebook Ads, Google Ads, SEO,
V.V.).

+ Lap béo céo két qua chién dich, phan tich dir liéu, danh gia va d& xuat cai tién véi cap
trén.
- S6 lwgng: 01 ngudi
- Mirc lwong: 15 — 18 tri¢u dong
- Trinh d9 chuyén mén ky thuit: Khong yéu cau

- Kinh nghiém: C6 kinh nghiém trén 5 nam & vi tri nhan vién Marketing tai cac doanh
nghi¢p chuyén nghiép nudc ngoai.

- Ngoai ngir: Tiéng Anh, Tiéng Trung.
- Théi gian 1am viée: tir ngay 16/12/2025 dén ngay 15/12/2027

- Pia diém 1am viéc: S6 C46-47, Puong D11, Lang Chuyén gia The Oasis 2, Khu dan cu
Viét — Sing, Khu phd 4, Phuong An Phu, Thanh phé Ho Chi Minh

4. Vi tri cong viéc 4: Lao dong k¥ thuat

- Linh vie lam vige: Nhan vién phat trién thi truong

- Hinh thire lam viéc: Thuc hién Hop df)ng lao dong

- Mo ta cong viéc:



+ Tim hiéu nhu cau thi truong, xu huéng tiéu dung va hanh vi khach hang trong nganh
nodi that gd tai Viét Nam.

+ Lén ké hoach va trién khai cac chién lugc dé ma rong thi truong va xuc tién cac hoat
dong cua Wood Woodworking Sdn. Bhd tai Viét Nam.

+ Xay dung va thiét 1ap mdi quan hé lau dai v6i céc khach hang tiém ning dé thuc day
viée thue hién cac hop dong, thoa thuan da ky gitta Woody Woodworking Sdn. Bhd véi cac
ddi tac tai Viét Nam.

+ Gidi thiéu cac san phim ndi that dén khach hang, giai dap céc thdc mic va tr van dé
thic dy céc du an hop tic dau tu cia Woody Woodworking Sdn. Bhd tai Viét Nam.

+ Tham gia céac su kién trién 1am, hoi cho, cac hoat dong marketing dé quang ba san
pham ndi that cia Woody Woodworking Sdn. Bhd.

+ Tham gia t6 chirc thuc hién cac chuong trinh phét trién thi truong nhu: Khuyén mai,
trung bay, su kién,...nhim hip dan, thuyét phuc khéch hang tiém ning,

+ Tim kiém. khai thac ngudn khach hang méi. Gap g trao ddi véi khach hang. Tu vén
va gidi thiéu san phdm ma cong ty dang kinh doanh.

+ Thiét 1ap cac chuong trinh marketing tap trung vao két qua, sang tao dé xay dung co
s& khach hang da dang.

+ Thu thap dit liéu v& ngudi tiéu dung, déi th canh tranh va diéu kién thi truong. Phan
tich dit liéu bing phin mém théng ké.

+ Lap bao céo dinh ky vé két qua kinh doanh.
- S6 lwgng: 02 ngudi
- Mire lwomg: 15 — 18 tri¢u dong
- Trinh d§ chuyén mén ky thuat: Khong yéu ciu

- Kinh nghiém: C6 kinh nghiém trén 5 nam ¢ vi tri nhan vién phat trién thi truong tai cac
doanh nghiép chuyén nghiép nudc ngoai.

- Ngoai ngir: Tiéng Anh, Tiéng Trung.
- Thoi gian lam viée: tir ngay 16/12/2025 dén ngay 15/12/2027

- Dia diém lam viéc: S6 C46-47, Puong D11, Lang Chuyén gia The Oasis 2, Khu dan cu
Viét — Sing, Khu phé 4, Phuong An Pht, Thanh phé Ho Chi Minh

5. Vi tri cong viéc 5: Lao djng k¥ thuat

- Linh vwe lam vi¢e: Nhan vién quan hé khich hang

- Hinh thire lam viée: Thuc hién Hop dong lao dong

- Mo ta cong viéc:




+ Truc tiép, qua dién thoai, email hodc cac kénh truc tuyén; giai dap thic méc, cung cip
thong tin vé san phdm/dich vu cua cong ty me.

+ Cap nhat, theo doi hd so khach hang/déi téc; duy tri co s¢ dit ligu chinh xdc, bao mat.
+ Cha dong duy tri lién hé voi khach hang/déi tac hién hiru va tim kiém khach hang tiém
nang cho cong ty me.

+ Hb tro cac phong ban, bd phéan cia cong ty trong viéc trién khai chuong trinh, su kién,
hogc giai quyét khiéu nai.

+ Lap bdo cdo dinh ky vé& phan hdi khach hang, xu hudng thi trudng; dé xuat giai phap
nang cao chat lugng dich vu khach hang.

- S6 lwgmg: 01 nguoi

- Mirc lwong: 15 — 18 triéu dong

- Trinh d§ chuyén mén ky thuat: Khong yéu cau

- Kinh nghiém: C¢6 kinh nghiém trén 5 ndm & vi tri nhin vién quan hé¢ khach hang, nhan
vién dich vu khach hang tai cac doanh nghiép chuyén nghiép quoc té.

- Ngoai ngir: Tiéng Anh, Tiéng Trung.

- Théi gian lam viée: tir ngay 16/12/2025 dén ngay 15/12/2027

- Dia diém lam viéc: S§ C46-47, Duong D11, Lang Chuyén gia The Oasis 2, Khu dan cu
Viét — Sing, Khu phé 4, Phuong An Ph, Thanh phé H6 Chi Minh

Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phd H6 Chi Minh Tru s& 2 giup do doanh
nghiép trong qua trinh tuyén dung, gi¢i thiéu nhan sy dép tmg nhu cau tuyén dung cho doanh
nghiép.

Chuing t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhén: TRUONG VAN PHONG PAI DIEN
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