CONG TY TNHH STARLINK TECH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

86: 01/DNTD I
TP. Ho Chi Minh, ngay 07 thdng 09 nidm 2026

V/v @é nghj tuyén ngwdi lao dpng Viét Nam
ctia doanh nghiép

Kinh giti: TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO HO CHi MINH- TRU SO 2

Tén cong ty: CONG TY TNHH STARLINK TECH VIET NAM
Pia chi: S6 6, 16 E, dudng N2, khu Trung tdm thwong mai — Dich vu Bach Péng, Phuong Thua
Déu Mot, Thanh Ph H Chi Minh, Viét Nam
Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sé: 3703333505 Dién thoai: 0878687397
Email: congtytnhhstarlinktechvietnam@gmail com
Nganh nghé kinh doanh: K — Hoat djng vién thong; 1ap trinh may tinh, tw vin, co s& ha
ting may tinh va cic dich vu théng tin khac (Hoat dong dich vu céng ngh¢ thong tin
va dich vy khéc lién quan dén may vi tinh (Nganh nghé chinh))
Cén cr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 08 nim 2025 ciia Chinh phu, quy dinh
vé ngudi lao dong nuéce ngoai 1am viéce tai Viét Nam, CONG TY TNHH STARLINK TECH
VIET NAM d2 nghi Trung tdm Dich vu viéc 1am TP H6 Chi Minh - Tru S& 2 ding tuyén,
gi6i thiu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau:

*.1 Vi tri cong viée 1: Nha quén ly

*. Chirc danh cdng viéc: Phé Giam Péc

*. Hinh thire 1am viéc: Thyc hién hop dong lao déng.

*. Mo ta cong viée:

+ Chiju trach nhiém 14ap ké hoach va dinh huéng chién luge chung cho cong ty

+ Phéi hop véi Giam dbc dé thiét 1ap nhitng quy ché, quy dinh phu hop véi gia tri cdt
161 ctia doanh nghiép.

+ Diéu hanh va chiu trich nhiém cho toan bo hoat dong ctia cong ty.

+ Quan ly ngn sach va dong tién cho cac ké hoach kinh doanh, nhén su,.

+ Dam bdo dat duoc cdc muyc tiéu hién tai va tuong lai cia cong ty nhu mong dgi cua
Giam dbc vé tdng trudng doanh s6, loi nhuan, phat trién nhan tai va céc hoat dong
khéc.

+ Lép ké hoach kinh doanh va marketing,

+ Quan ly nhan vién d& dam bao dat duoge két qua tét nhét.

+ Trinh bay bdo cdo rd rang va dung han cho Giam déc, trinh bay cac dé& xuit Giam
dbc duyét.

+ Danh gié tinh hinh hoat dong ctia cac phong ban.

*, 86 lwong: 01 nguoi




*, Yéu ciu vé trinh d¢:

+ T6t nghiép dai hoc chuyén nganh quan tri kinh doanh

+ Thanh thao trong viéc giai quyét cac van dé lién quan dén céc hoat dong kinh doanh,
nhan sy, tai chinh,... C6 kién thirc siu rong trong viéc xdy dung phuong hudng phat
trién ngudn nhén Iyc va hoat dong kinh doanh.

*. Yéu cau vé kinh nghiém: C6 02 nam kinh nghiém 1am Phé Giam déc

*, Mirc lwong: Thoa thuan khi phong van

*. Ngoai ngit: C6 kha niing giao tiép tét bing tiéng Trung

*. Quyén lgi:

+ Duge tham gia BHXH, BHYT, BHTN va cac ché do phuc lgi khac theo quy dinh cua
cong ty.

+ C6 co hoi thing tién trong cong ty va phat trién nghé nghiép trong moi truong
chuyén nghiép, tré trung, ning dong, co s& vat chat ddy du theo tiéu chudn & phong
céch chau Au.

*, Nghia vu:

+ Chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé hoat dong kinh doanh cta cong ty

+ Cam két bio mét toan bo thdng tin vé san xudt, kinh doanh, dit liéu k§ thuat va céc
chién lwgc kinh doanh ctia cong ty.

*. Thoi gian lam vige: tir 28/09/2026 dén 27/09/2028
*. Dia diém lam vige: S6 6, 16 E, du’o*ng N2, khu Trung tdm thuong mai — Dich vu Bach
Bang, Phudng Thit Ddu Mét, Thanh Phé HS Chi Minh, Viét Nam
2.Vi tri cong viéc 2: Lao dong ky thuat
*. Chirc danh cong viéc: Nhin vién kinh doanh.
*. Hinh thirc 1am viée: Thuc hién hop ddng lao dong
*. Mo ta cong viée:
+ Tim klem v tiép can khéch hang tiém nang.
+ Tu vén, bdo gid va gisi thleu san pham cho khach hang.
+ Tiép nhén va xir Iy yéu cau, don hang cua khach hang,
+ Theo dbi qud trinh thuc hién don hang va phdi hop véi cac bd phan lién quan.
+ Pam phan cac diéu kién mua bén, giao hang va thanh toan theo thim quyén.
+ Cham séc khach hang trude, trong va sau ban hang.
+ Theo dbi tinh hinh thj trudng, gié cé va nhu cdu khach hang.
+ Lép bdo cdo kinh doanh, doanh s va tinh hinh khach hang dinh ky.
+ Thuc hién céc nhiém vu khéc theo sy phan cong cua cAp trén.
*. S6 llro'ng 01 ngwoi
*.Yéu ciu vé trinh do:

+ Hiéu biét trong linh kinh doanh,
+ Co k¥ nang giao tiép, dam phén va thuyét phuc tét
+ St khoe t6t, chiu duoc ap luc cong viéc.
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* Yéu ciu vé kinh nghiém: C6 trén 3 niam kinh nghiém lam Nhén vién kinh doanh
*.Mikre lwong: Thoa thuén khi phong van

* Ngoal ngit: C6 kha ning giao tiép tét bang tiéng Trung
* Quyén loi:
+ Duogc tham gia BHXH, BHYT, BHTN va céc ché d phuc loi khac theo quy dinh cua
cong ty
+ C6 co hoi thing tién trong cdng ty va phét trién nghé nghiép trong moi trudng
chuyén nghiép
*. Nghia vu:
+ Cam két bao mét toan bd thdng tin vé san xudt kinh doanh, dit liéu k§ thudt va

cac chién lugc kinh doanh ctia cong ty

+ Thoi gian lam viéc: tr 28/09/2026 dén 27/09/2028

*Dja diém lam viée: S5 6, 16 E, duong N2, khu Trung tdm thwong mai — Dich vu Bach
Ping, Phuong Thi Dau Mét, Thanh Phé HS Chi Minh, Viét Nam.
3.Vi tri cong viéc 3: Lao dong ky thuit
*. Chirc danh cong viéc: Nhén vién xir Iy va quan ly dir liéu
*. Hinh thirc 1am viée: Thyc hién hop d(‘")ng lao dong
*. Mo ta cong viée:
+ Tlep nhan, phan loai va nhép théng tin san pham méy tinh, linh kién, thiét bi cong
nghé vao phan mém quan Iy
+Cap nhat ma san pham, cAu hinh k§ thuat, s6 sé-ri, s6 luong, tinh trang bao hanh va
thong tin khach hang trén hé thong.
+ Kiém tra d6 ddy du, chinh x4c va thong nhét cua dir lidu trude va sau khi nhap vao
phan mém.
Déi chiéu dit lidu trén hé théng véi don hang, phiéu nhap kho, phiéu xuit kho, phiéu
bao hanh va ching tir lién quan.
+ Phét hién dit liéu bi thiéu, sai 1&ch hoic trang lip; phdi hop véi bo phén k¥ thuat,
kinh doanh va kho @ diéu chinh.
+ Theo ddi va cap nhit tinh trang tiép nhan, lap rap, kiém tra, stra chita, ban giao va
bao hanh thiét bi may tinh. Quén ly, sdp xép va luu trir dit lidu dién tir theo mi san
pham, khéch hang, don hang va thoi gian phat sinh.
+ Trich xuét dix heu 1ap bang tong hop va bao c4o tinh trang thiét bi, linh kién, don
hang theo yéu ciu.
+ Thue hién sao luu dit ligu va bao mat théng tin ctia cong ty, khach hang va san
pham. H3 trg tra clru dir liéu va xtr ly céc sai sot thong thudng trong qué trinh sir
dung phan mém quén ly.
2 Thuc hién cac cong viée xir 1y, cdp nhét va quan ly dir liéu khac theo sy phén cong
cua cap trén.
*. 86 lwgng: 01 ngwoi
*.Yéu ciu vé trinh d¢: c6 hiéu biét v& xir Iy va quan 1y dit liéu




* Yéu ciu vé kinh nghi¢ém: C6 trén 3 nam kinh nghiém lam Nhan vién xir Iy va
quan ly dir liéu
*.Mirc lwong: Thoa thuin khi phong véan

*N goai ngir: C6 kha niing giao tiép t6t bang tiéng Trung

* Quyén loi:

+ Dugc tham gia BHXH, BHYT, BHTN va cac ché do phuc 1¢i khac theo quy dinh cua

cong ty
+ C6 co hoi thing tién trong cong ty va phat trién nghé nghiép trong moi truong

chuyén nghiép
*. Nghia vu: i
+ Cam ket bio mit toan bg thong tin vé san xuat kinh doanh, dit liéu k¥ thuat va

cac chién luoc kinh doanh cia cong ty

+ Thoi gian lam viéc: tir 28/09/2026 dén 27/09/2028
*Pia diém lam vige: S8 6, 16 E, duong N2, khu Trung tam thuong mai — Dich vu Bach
Diéing, Phudng Thit Dau Mot, Thanh Phé H3 Chi Minh, Viét Nam
Kinh mong Trung tdm Dich vy viéc lam TP H6 Chi Minh- Tru Sé& 2 giup d& doanh nghiép
trong qua trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan su dap tmg nhu cau nhur trén va phan héi bing
vin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén dung.
Chung t6i xin chin thanh cam on!
Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong déau)
-Luu VP






