UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 1749 /QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuce viéc lam thugc pham vi chirc ning quan ly ctiia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thdng 06 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b sung mét so diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo ¢6 ché mét cira, mot cira
lién thong tai Bo phdn Mot cira va Céng Dich vu cong Qué'c gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 4277/TTr-SNV ngay
10 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cua
S Noi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cla quy trinh ndi by dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Trung tdm Chuyén ddi sé Thanh phd cdu hinh quy trinh dién tir d6i véi
thu tuc hanh chinh d3 dwgc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
quy trinh noi bo trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.



2. S& Nbi vu tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh noi
b giai quyét thil tuc hanh chinh khi vin ban quy dinh tha tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, thay thé, sira d6i, bd sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hi¢én thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, giéy to
ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai
thuc hién.

Picu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,
Giam dbc S¢ Noi vy, Giam ddc Trung tdim Chuyén d6i sé6 Thanh phd va cac t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT, cac PCT;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- TTTTDT TP, TTPVHCC TP;

- Luu: VT, KSTT/V.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749 /OP-UBND ngay23thang 9 ndm 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phod)

STT TEN QUY TRINH NOQI BQ
Linh vuec viéc lam
1 Thi tuc Giai quyét hudng trg cap that nghiép
2 Thi tuc Tam dimg hudng tro cap that nghiép
3 Thi tuc Tiép tuc hudng tro cap that nghiép
4 Tha tuc Chadm dit huong tro cip that nghiép
5 Lién thong thi tuc chuyén noi huong tro cip that nghiép (chuyén di — chuyén dén)
6 Thi tuc Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang
7 Thu tuc Giai quyét hd trg hoc nghé
g | Thu tuc Hb tro tu van, gidi thiéu viéc 1am




QUY TRINH NOI BO
Giai quyét ho trg hoc nghe

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lugng

1. Hf) so' dé nghi h(~) tro hoc nghé ddi véi ngudi lao dong dang cho két qua giai
quyet hu’(mg tro cap that nghiép hoac dang huong tro cap that nghiép ma co
nhu ciu hoc nghé tai dia phwong noi dang cho két qua hoic dang hwéng tro
cap that nghiép

. . . . Ban chinh/ Ban sao y
Dé nghi ho trg hoc nghé (theo mau) 01 tor van ban giay sang
van ban dién tir

2. H0 so' dé nghi hd trg hoc nghé dbi v0i nguoi lao dong dang hudng tre cap
that nghiép ‘ma co nhu ciu hoc nghe tai dia phwong khong phai noi dang
hwéng tro cap that nghiép

. . . . Ban chinh/ Ban sao y
2.1 Dé nghi ho tro hoc nghé (theo mau) 01 tor van ban gidy sang
van ban dién tr

Ban chinh hoac ban sao
Quy¢t dinh vé viéc hudng tro cap that c6 churng thuc hodc ban

o 01 . , .
nghiép. sao kém theo ban chinh
dé doi chicu

2.2

3. Ho so dé nghi hd tro hoc nghé ddi véi nguoi lao dong khong thudc trudng
hgp theo quy dinh tai muc 1, 2 néu trén

Pé nghi hudng trg cdp thit nghiép B‘an f)hln}l/ B_a:n Sao 'y

3.1 (theo man) 01 tr van ban giay sang
=0 mat van ban dién to

. . . 3 Ban chinh/ Ban sao y

3.2 | Bé nghi ho tr¢g hoc nghé (theo mau) 01 tr van ban giay sang

van ban dién tr

Ban chinh hoac ban sao

Mot trong cac gidy to xac nhan vé c6 chimg thyc hogc ban
33 viéc chAm dut hop dong lao dong 01 sao ken} tth b?}l chinh
hoic hop dong lam viéc. dé doi chieu




3.4 | SO bao hiém xa hoi

Bén chinh/ Ban sao y
01 tr van ban giay sang
van ban dién tr

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thaoi gian xir ly L¢ phi
- Nép hd so truc tiép tai mQt trong cac dia
diém sau:
+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé Hai . N
: C ’ uoi (20 1
dia chi: 106/14D Dién Bién Phi, Phuong Gia | 1ot 1 on - ;ynﬁgn wul o
Dinh, Thanh phé Ho Chi Minh ' ; Khong

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Khanh Hoi, dia
chi: 249 ,T(A)p ban, Phuong Khanh Héi,
Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhin Cho Lén, dia
chi: 161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong
Cho Lén, Thanh pho H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Thiu Puc, dia
chi: 19A,’ dgdng 17, Phuong Thu buc,
Thanh phd H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Binh, dia
chi: 456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh,
Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tié;p nhén Trung My Tay,
dia chi: 592 Nguyén Anh Thu, Phuong
Trung My Tay, Thanh ph6é H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Binh My, dia
chi: 108 Pudng Pham Thi Long, Ap Thanh
An, Xa Binh My, Thanh ph6 H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong,
dia chi: 369 dai 160 Binh Duong, khu phd Hoa
Lan, Phuong Thuan Giao, Thanh phd Ho Chi
Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi:
S6 10 duong Ngd Van S¢, Khu phd Binh
Minh 2, Phuong Di An, Thanh pho H6 Chi
Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhin TAn Dinh, dia
chi: Pai 16 Binh Duong, khu pho 2, Phuong
Hoa Loi, Thanh ph6 H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Uyén, dia
chi: Puong Lé Quy Pon, t6 4, khu pho 4,

ho so dé nghi hd trg hoc
nghé
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Phuong Tan Uyén, Thanh phé Ho Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: S6 764
Cach Mapg Ihéng Tam, Phuong Ba Ria,
Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Viing Tau: Sé
221 Bacu, Phuong Viing Tau, Thanh pho Ho
Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: Sé
332 Hung Vuong, xd Ngéi Giao, Thanh pho
Ho6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan HO Tram: S6
278, Quoc 16 55 ,’khq phd Thanh Son, Xa H6
Tram, Thanh pho H6 Chi Minh

+ Chi nhénh/Diém tiép nhdn Cén Dao,
Thanh pho H6 Chi Minh.

- H¢ théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(doi voi tiep nhdn truc tuyén — néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Thoi | HO so/Biéu
gian mau

Trach
nhiém

Noi dung
cong viéc

Dién giai

Bl

Nop hd so | Ca nhan Theo muc I

Thanh phan hd so theo muc I

01
ngay
Bo phan | lam
mot cra | viéce

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra,
tiep nhan
ho so

1. Tiép nhan ho so TTHC
truc tiep tr ca nhan tai B
phan m{t cira:

- Truong hop ho so day du:
Bo phan mot ctra phai xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c
day da cua hod so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tu, cap
nhat vao co so dir liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh phd.
Lap Phiéu hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho so theo BM
01; va xur Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so chua day
du: Hudong dan bo sung, hoan




thién ho so dén ngudi nop ho
so va ghi 1o 1y do theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép nhén
h6 so: Lap Phicu tir choi tiép
nhan gidi quyét ho so theo BM
03.

2. Tiép nhan hé so TTHC
qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh pho:

- Kiém tra tinh chinh xac, day
da, hop I¢ cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhén, chuyén vién B phén
mot cira, cAp ma ho so va xur
1y hé so theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua day
du, ding quy dinh thi thong
bao cho ¢4 nhan qua tai khoan
ciia cd nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
Thanh phd va huéng din day
du, cu thé dé ca nhan b sung
hd so theo yéu cau.

Luu y: tiép nhdn TTHC tryc
tuyén trong vong 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong xdc
nhdn giri thanh céng. Déi voi
truong hop ho so dwoc nop
sau 15 (mwoi lam) gio, nop
vao ngay thw Bay, nop ngoai
gio hanh chinh thi thoi gian
dé bat dau tinh thoi diém dé
xit Iy ho so la dau gio ngay
lam viéc tiép theo.

Nhan vién tiép nhan hd so
thuc hién scan dir liéu hd so,
lvu trit hd so dién tir va
chuyén hd so cho nhan vién
Phong chuyén mon.

B2

Tham dinh
ho so, du

Phong
chuyén

10
ngay

Theo muc I

- Nhan vién thu 1y ho so tién
hanh ki€ém tra, tham dinh ho
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thao két

A

Hb so trinh

mon lam SO.
qua glai viee - Tong hop, lap danh sach va
quyet du thao Quyét dinh vé viéc hd
trg hoc nghe do1 voi ho so du
diéu kién ho trg hoac van ban
tra 101 néu 10 1y do trinh Lanh
dao xem xét.
- Truong hop hé so dam bao
theo quy dinh, Linh dao
Trung tdm ky nhay Quyé€t dinh
) . . v€ viéc ho trg hoc nghé trinh
Xem xét, | Lanh | 03 | HoOso trinh | [4nh dao S¢ phé duyét.
trinh ky dao ngay . X - N .
B3 hoiic ky Trung | lam Du thao két | . Truong hop ho so khong du
duyét tam viée qua diéu kién thso quy dinh, qLan}ql
dao Trung tdm ky van ban tra
161 cho nguoi lao dong néu rd
Iy do va chuyén sang budc
B6.
03 Hb so trinh
Linh | nea Dy thao | La@nh dao S xem xét ho 50,
B4 | Ky duyét | Y Quyét dinh |k phé duyét Quyét dinh vé
dao S¢ | lam ayet dini =7 ha 1t
vide | véviéchd | Vviéc ho trg hoc nghé.
) trg hoc nghé
iy e
chuyén két S0 va O% Quyét dinh Tlep nhan lfet qua, b EIOI hop
A nhan ngay 2 . 1x |van thu S& dong dau, ban
B5 qua giai i : veé viéc ho \ . 1. s A
o vién lam » | hanh van ban va chuyén két
QuyCtthd | e | viee | O N0C N8R s V2 BS phan tra két qua
tuc hanh témg ViIE qua ve B0 phe qua.
chinh
Tra ket 5 Theo 2 L As i . 1A
B6 qua, luu hd B(}A phan phiéu Két qui - Tra két qua cho cé nhan.
50, thong ké | Mot cura | ©) - Thong ké, theo ddi.
va theo doi i
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so




4 BM 04 bé nghi hd trg hoc nghé
5 BM 05 Pé nghi hudng tro cap that nghiép
6 BM 06 Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé
7 BM 07 Quyét dinh vé& viéc hudng tro cap that nghiép
8 BM 08 Mau phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Co so dao tao nghé nghiép (tén don vi, dia chi, nghé dao
9 BM 09 e \
tao, thoi gian dao tao)

Ghi chii: BMOI thuc hién theo Mau s6 01 phiéu hen tra két quad cua Nghi dinh )
61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thing 3 nam 2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam vé bdo hiém thdt nghiép.

V.HO SO CAN LUU

STT Ma hi¢u Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 /l Theo muc I
5 /l Céc ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyet 5O 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qubc
hoi quy dinh vé xt 1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha
nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 citia Chinh
phu quy dinh chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau té6 chirc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 caa Chinh
phu quy dinh t6 chuc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quéan, thi xa, thanh
pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam v€ bao hi€m that
nghiép;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
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- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 cta Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc
lam vé& bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 caa Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hudéng dan thuc hién Diéu 52 caa Luit Viéc
lam va mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2023 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sira doi, bd sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam
va mot sb diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luét Viéc 1am vé bao hiém
tht nghiép;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van
phong Chinh phu huéng din thi hanh mot s quy dinh cia Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra li€n thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nim 2025 ctia B trudng
Bo6 Noi vu vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung linh vuc
viéc lam thudc pham vi chirc ndng quan ly cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 ctua Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh
vuc Viéc lam thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S& Noi vu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/thong-tu-28-2015-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-viec-lam-nghi-dinh-28-2015-nd-cp-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx

Miu s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PE NGHI HO TRQ HQOC NGHE
Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam ..................
Ten to1 la: ..o Sinh ngay ...... [oci... [ooou..

S6 chirng minh nhan dan/Thé can cudc cONE dAN: .........oveeveeeeeeeeeeee oo
Ngay cap: .../..../....

INOT CAD: ettt ee st ee e et eee e es oot eee s e e
SO 80 BHXH ... vvevveneiete st et see et et ettt et

Noi thuong tra
[ U UUPPPPRRPPRIN

Chd o hién nay
) SO UPPPPRRRPRRN

SH dién thoai dé lién hé (néu
(o0 ST

Pang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ...... thang.....
nam....... ctia Giam ddc So Noi vy tinh/thanh phd ............. : thoi gian hudng tro cap
that nghi¢p la......... thang (ttr ngay........ thang........ nam...... dén
ngay........ thang....... nam...... ) (461 voi truomg hop dang hudng tro cip that nghiép).

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. P4 ndp ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngdy .....thang.....nam.........., ngay hen tra két qua dugc ghi
trén phiéu hen tra két qua la ngdy .....thang.....nam.........., theo phiéu hen tra két qua s
ngay .....thang.....nam.......... , (d61 v6i truong hop dang cho két qua giai quyét huong

trg cap that nghiép).

Tong s thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (ddi véi trudng hop
nguoi lao dong c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir da 09 thang tré 1én nhung
khong thudc dién dang hudng trg cip that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoaddo taonghé ............ccocooveeiiineiiin... voi
thoi gian ........ thang, tai (ttn co s& dao tao nghé nghiép, dia

Pé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi duoc
tham gia khoa ddo tao nghé néu trén./.

, ngay .......thang .....nam......
Ngwoi deé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)



Ghi chu:
(1),(2) Ghi 1o sd nha, duong phé, td, thon, xom, lang, ép, ban, budén, phum, séc
MAu s6 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO NOQI VU
Sb: oo , ngay ..... thang ..... nam....

QUYET PINH
Vé viéc hd trg hoc nghé

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO .................

Can cuw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém
that nghiép,

Can cir Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cua
Chinh phu swa doi, bé sung mot so dieu cua Nghi dinh 28/2015/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 17/2021/QD-TTg ngay 31 thang 3 nam 2021 cua

Thu twong Chinh phu quy dinh mirc hé tro hoc nghe déi véi ngwoi lao déng
tham gia bdo hiém thdt nghiép va van ban sika doi, bé sung (néu c6);

Can cie ..........c.evvuvvunnn. (van ban quy dinh chiec nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to churc cua So Noi vu);

Can cit Quyét dinh sé ... ngay ...... thang ..... nam....... ciia Gidm doc
So Noi vu vé viec hwong tro cap that nghiép (néu co);

Can cit Dé nghi ho tro hoc nghé cua ong/ba................covuveevvevvennn s

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam........................
QUYET PINH:

Piéu 1. HO tro hoc nghé (ten ngh&).........ocovvviieeiiiieiieeein dbi véi:

ONE/DA ..o Sinhngay ....... [eeiun.. [eviiinn.

S6 ching minh nhan dan/Thé can cudc cong
dan: ..o

Ngay CAp: ....... [o..... [eviiinnnn. Noi



chi):
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SO SO BHXH : ..eoveiineisieieie et e

S6 thang dugce ho trg hoe NENE: ...o.vvveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeans thang.

Mirc hd tro hoc nghé: ................. ddng/thang (bang chit .................... )

Tai (tén co SO dao tao nghé nghiép, dia

Khoa dao tao nghé t0 chirc tr ngay...... thang...... nam...... dén
...... thang......nam......

Thoi gian ngudi lao déng duoc hd tr¢ hoc nghé tur
...... thang......ndm......dén ngay......thdng......ndm......

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x4 hoi Thanh phé Ho Chi Minh, Giam ddc

Trung tam Dich vy viéc lam ............... , Thu truéng (t€n co s& dao tao nghé
nghi€p)................. va ong/ba co6 tén trén chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh
nay./.

GIAM POC
Noi nhén: Ky, dong ddau va ghi ré ho tén
- Nhu Diéu 3; Ky, dong g 0 n)
- Luu: VT,.....
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MAu s6 05
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO NOQI VU
S6: oo, ngay ..... thang ..... nam....

QUYET PINH
Vé viée hity Quyét dinh hd trg hoc nghé

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO .................

Can cie Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém
that nghiép,

Can cit Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP ngay 29 thing 5 nam 2020 cia
Chinh phu swa doi, bé sung mot so diéu cua Nghi dinh 28/2015/NP-CP;

Cancr .......c.c..ceveenun ... (van ban quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chirc cua So Noi vu);

Can cir Quyet dinh so ........ ngay .....thdang......nam... ..... cua Giam doc
So Noi vu vé viéc ho tro hoc nghé;

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam........................
QUYET PINH:

Pidu 1. Huy Quyét dinh vé wviéc hd tr¢ hoc nghé
SO ...... ngay...... thang...... nam...... cuia Gidam doéc S& NOi vu doi voi
ong/ba ................ vi trong 03 ngay lam viéc ghi trén phi€u hen trad két qua,
ong/ba khong dén nhén Quyét dinh néu trén va cling khong thong bio cho Trung
tam Dich vu viéc lam vé 1y do khdong thé dén nhan Quyét dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x4 hoi Thanh phé HO Chi Minh, Giam ddc
Trung tdm Dich vu viéc lam................. va ong/ba co6 tén trén chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM DPOC

- Nhu Diéu 3; (Ky, déng ddu va ghi 6 ho tén)
- Luu: VT,....


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx

SO NOI VU TINH/ THANH PHO.. CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tu do - Hanh phuc
VIEC LAM
- <o, NEAY....thdng....nam....
N HU

PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)
_ Trung tdm Dich vu viéc lam da nhan hd so dé nghi
ho tr¢ hoc nghé cua:

ONE/DA.ccceiiieeeeeeeeeee e Sinh ngay .../....../....
S6 CMND/Thé cin cudc cONg dan: ..........oceveeeeeeeeeeeeeererereneeen
Ngay cap: ............ [oveeeennn VA Noi cap:

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so d& nghi hd tro hoc nghé:
............ Liviiiiiid i

Moi chi tiét xin lién hé v&i Trung tdm theo s6 dién thoai
............................. /.

Ngudi tiép nhin ho so
(Ky va ghi ré ho tén)

Nguoi ndp ho so
(Ky va ghi ro ho tén)

Xéc nhin cia ngwoi lao dong:
Ngay ......... VS e t61 da nhan quyét dinh hd trg hoc nghé.

Nguoi nhan két qua
(Ky va ghi ro ho tén)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Péc 14p - Tu do - Hanh phiic
VIEC LAM
- ey NEAY....thdng....nam....
Sb: ...

PHIEU HEN TRA KET QUA

N Trung t‘ém Dich vu viéc lam ............... da nhan ho so dé nghi
ho tro hoc nghé cua:
ONG/DA.oeeeeeeeeeen, Sinh ngay .............. [ /
S6 CMND/Thé can cudc cong dan: ..........o.ccveeeeeeeeeeeeeeeeereeeneenen.
Ngay cip: ............ S [eeeeeaann, NOT CAP: oo,

Ngdy hen trd két qua gidi quyét hd so dé nghi hd tro hoc nghé:
............ Y S

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tam theo s6 dién thoai

............................. /.

Nguoi tiép nhan hé so
(Ky va ghi v6 ho tén)

Ghi chu:

1. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két quanéu 6ng/ba khong dén
nhan quyét dinh vé viéc ho trg hoc ngh€ va khong thong bao cho Trung tdm ve 1y do
khongthé dén nhan quyét dinh thi Trung tdm s& trinh Giam doc S¢ Noi vu ban hanh
Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh hd tro hoc nghé cua ong/ba.

2. Khi dén nhan quyét dinh ong/ba mang theo nhimg gidy to sau: Gidy chig
minh nhén dan/Thé can cudc cong dan/HQ chicu, phieu hen tra két qua.



CO SO PAO TAO NGHE NGHIEP

Tén co sé dao tao Dia chi Nghé dao tao Théi gian dao tao
nghé nghiép (thang)

Ghi chii: Trung tim nhap cac thong tin cia co so ddo tao nghé nghiép vao hé
théng, nguoi lao dong chon tén co s dao tao thi hé thdng chi thé hién cac nghé ma
co so d6 dao tao va nguoi lao dong chon nghé mudn hoc thi thong tin vé dia chi, thoi
gian dao tao hé théng tu cap nhat trong ng voi nghé ngudi lao dong di chon.

13



