CONG TY TNHH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EVERYOUNG Poc lap — Tw do — Hanh phac

S6: 0108-EVY/DNTD
TP Ho6 Chi Minh, ngay 27 thang 08 nam 2026
V/v dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam cua doanh nghiép

Kinh giti: Trung tAm Dich vu viéc lam TP Ho Chi Minh- Tru Sé 2

Tén cong ty: CONG TY TNHH EVERYOUNG
Dia chi: Lo 05, Puong s6 18, Khu cong nghiép séng than 2, phuong Di An, TP Hd Chi

" Minh

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sb: 3700427314

Linh vuc kinh-doanh/hoat d(}ng chinh: Lap dat hé thong cip, thoat nude, st Iy nude
thai, 10 suéi va diéu hoa khong khi

bién thoai: 0931 531918

Email: nhansu.everyoung@gmail.com

Can ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cia Chinh phd, quy
dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

CONG TY TNHH EVERYOUNG dé nghi Trung tdm Dich vu viéc 1am TP Hd Chi
Minh- Tru S¢ 2 dang tuyén, gi6i thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri sau:

1. Vi tri cong viée 1: Giam ddc diéu hanh
- Linh vuc lam viéc: Giam ddc quan Iy hanh chinh
- Hinh thtrc lam viéc: Thyc hién hop d@)ng lao dong
- M6 ta cong viéc: a
. Xay dung, trién khai va giam sat cac quy trinh, chinh sach hanh chinh tong hop
dé dam bao bo may cong ty hoat dong 6n dinh.
e Lap ké hoach, kiém soat ngan sach hoat dong hanh chinh, quan 1y co s& vat chét
va cac trang thiét bi van phong. :
e Phdi hop véi cac phong ban khac va hd trg Hoi ddng quan tri hodc Tong giam
ddc trong viéc dua ra cac quyét dinh chién luge vé& mit van hanh.
e Dam bao moi hoat dong cta to chirc tuan thu dung quy dinh phap luat, cac
chinh sach ndi bg va quan ly hé thng luu trit ho so
- 86 luong: 01
- Trinh d chuyén mén k§ thuat: Khong yéu cau
- Kinh nghi¢m: C6 trén 03 ndm kinh nghiém lam viéc tai vi tri Giam doc quan ly
hanh chinh .
- Ngoai ngir: Khong yéu cau
- Thoi gian lam viée: 01/10/2026 dén 30/09/2028
- Pia diém lam viéc: L6 05, Duong sb 18, Khu cong ngh1ep song than 2, phuong
Di An, TP H6 Chi Minh



Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam TP Hd Chi Minh- Tru S& 2 gitp
dd doanh nghiép trong qua trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan sy dap ing nhu
cau tuyén dung cho doanh nghiép.

Chuing t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhéan:
- Nhu trén;
- Luu VP




