CONG TY TNHH SINTAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
FURNITURE (VIET NAM) Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 01ST/BDNTD \ _
TP Ho Chi Minh, ngay 02 thang 03 nim 2026

Vv dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam cua doanh nghiép

Kinh giti: Trung tAm Dich vu viée 1am TP HO Chi Minh Co Sé 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH SINTAI FURNITURE (VIET NAM)

Dia chi: L6 17-1, Puong 2B, Khu Céng Nghiép Québc Té Protrade, Phudng Tay Nam,
Thanh phd H6 Chi Minh, Viét Nam.

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sb: 3702299668
Dién thoai: 0274 3585 122

Email: stv-nhansu@outlook.com

Linh vyc kinh doanh: C - Céng nghiép ché bién, ché tao (San xuét giuvdng, tu, ban,
ghé)

Cén ctr Nghi dihh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2025 ctia Chinh phi, quy
dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

CONG TY TNHH SINTAI FURNITURE (VIET NAM) d& nghi Trung tim Dich vu
vigc lam TP HO Chi Minh Co S¢ 2 dang tuyén, gici thidu ngudi lao dong Viét Nam vao
cac vi tri sau:

1. Vi tri cong viée 1: Giam dbc didu hanh
- Linh vwe 1am viée: Gidm doc bé phdn ké hoach sén xudt
- Hinh thire 1am vige: Thuc hién hop dong lao dong
- MBOo ta cong viée:

- Tham muu va bao cdo cho Ban Giam dbc vé cong tac 1ap ké hoach san
xudt; truc tiép xay dung, quéan ly va trién khai k& hoach san xuét theo tung
giai doan. _

- Theo dbi, giam sét tién do thuc hién ké hoach sin xudt; diéu phdi va phdi
hop nguén luc gitta cac bd phan lién quan nhim dam béo tién do va hiéu
qua sén xuét.

- Phan cong cdng viéc va giam sat viéc thye hién nhiém vu ctia nhan su
trong Bo phén K& hoach.

- Téng hop s liéu, 1ap béo co dinh ky v& tinh hinh san xuét va tién do thuce
hién ké hoach, trinh Ban Giam dc.

- Phéi hop véi cac phong ban lién quan trong qua trinh thye hién nhiém vu
va thyuc hién céc cong viéc khac theo phan cong ciia Ban lanh dao.




- Sb lwgng: 01

- Yéu ciu vé trinh dd: T4t nghiép Cao dang trd 18n. Uu tién ¢6 kinh nghiém va
am hiéu quy trinh 1ap ké hoach va quan 1y tién do san xuAt.

- Kinh nghiém:

- C6 05 ndm kinh nghiém lam viéc trong linh vue ké hoach san xuét.

- C6 kinh nghiém ké hoach san xuét & nhitng cdng ty 1én.

- C6 kha nang st dyng tiéng Trung trong giao tiép cong viéce, doc hiéu tai
liéu chuyén mén lién quan dén san xuét.

- C6 kién thirc chuyén mén cao trong lap ké hoach va theo dbi tién do san
Xuat.

- Am hiéu nganh g va quy trinh san xuét lién quan.

- C6 kha niing giai quyét van dé tit khi phat hién sai sot trong quy trinh san
xudt, thoi gian hoan thanh sén pham, xuét hang ding thoi gian cho khach
hang.

- Mike lwong: 18 triéu dong

- Ngoai ngii: Tiéng Trung thanh thao 04 k¥ ning nghe, néi, doc, viét.

- Quyén lgi:

- Thuce hién cong vi¢e theo quy dinh cua luét lao dong Viét Nam va theo
quy dinh cuia cong ty.

- DPugc hudng dﬁy du cac ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh hién hanh.

- Céc quyén loi khéc theo thoa thuan trong hop dong lao dong.

- Nghfia vy: Chju trdch nhiém 1ap, quan ly va trién khai ké hoach san xuit; theo
doi, gidm sat tién d6 va diéu phdi ngudn lyc gifra cac bd phan lién quan. Phan
cong va gidm sat cdng viéc cua nhén sy trong B phan Ké hoach. T 5ng hop s6
liéu, 1ap bao cao dinh ky vé tinh hinh va tién dé san xuét, trinh Ban Giam dbc.
Phoi hop véi cée phong ban lién quan va thuc hién cdc nhiém vu khac theo phan
cong cua Ban lanh dao.

- Thoi gian 1am vige: 02/05/2026 dén ngay 01/05/2028

- Dia diém lam vige: L 17-1, Pudng 2B, Khu céng nghiép Québc t& Protrade,
Phuong Tay Nam, Thanh phd H Chi Minh, Viét Nam.

. Vi tri cong viée 2: Nha quan Iy

- Linh vwe lam viée: Phé tong gidm doc

- Hinh thirc 1am viée: Thyc hién hop dong lao dong

- MO0 ta cong viéc:

- Chiju trach nhiém ky két tat ca cac hop dong giao dich mua bén, dich vy
trong nudce phuc vu cho hoat ddng san xuat kinh doanh ctia cong ty.

- Chiu trach nhiém ky két tit ca cac hop ddng giao dich nhap khiu va xuét
khau (Contract, Invoice, Packing list), hop dong dich vu lién quan dén
phuc vu ban hang tai nuéc ngoai phuc vu cho hoat dong san xuét kinh
doanh ctia cong ty.
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- Chiu trach nhiém ky két hop ddng thanh Iy tai san ¢ dinh phuc vu cho
hoat dong san xut kinh doanh cia cong ty, ky két cac chung tir lién quan
dén thu chi tién mit, hop déng thu mua nguyén vt liéu va hop dfing thu
mua phi nguyén vét li¢u.

- Quan ly, diéu hanh va phdi hop hoat dong ctia cac phong ban trong cong
ty.

- Dai dién cong ty ky cdc bao cdo, chimg tir va vin ban lién quan do co
quan nha nuée ban hanh. Ky céc bao céo, chirng tir va vin ban lién quan
dén co quan hai quan.

- Dai dién cong ty ky cdc bao cdo, ching tir va vin ban lién quan dén co
quan thué, ngan hang nha nude. Pdng thoi ciing dai dién ky céc ching tir
lién quan dén co quan phong chéy chiva chay, canh sat, bao hiém xa hoi,
quén ly lao dong, moi truong, thué, cong doan, co quan quan ly xuét nhép
canh, v.v.

- Dai dién ban lanh dao lam vi€c vé§i cac co quan chirc ning, co quan nha
nudc vé cac van dé lién quan dén du 4n, dén céc hoat dong cia cong ty.

- Phat trién thi trudng nude ngoai va cham séc khach hang.

- Giam sat muc tiéu san xuit, quan ly va kiém tra tién do san xudt dé dam
bao giao hang ding thoi han;

S6 hrgng: 01

Yéu cau vé trinh d9: Tt nghiép Cao déng trd 1én hodc cac chuyén nganh lién
quan khac. C6 kién thirc v& quan tri nhan lyc, didu hanh va quan ly doanh
nghiép.

Kinh nghiém:

- Co6 05 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc quan 1y, k& hoach hoic
diéu hanh hoat dong san XUAt.

- C6 kinh nghiém quén ly nhan sy va phdi hop diéu hanh cic hoat dong
trong doanh nghiép.

- C6 kha niing quan ly tong thé hoat dong cua céc phong ban; phé duyét va
theo ddi céc du 4n theo ké hoach.

- C6 ky ndng quén ly, phan tich, giao tiép va giai quyét vén dé.

- Chiu duoc 4p lyc cdng viée, lam viéc linh hoat, nhay bén.

Mire lwong: 29 triéu ddng
Ngoai ngit: Tiéng Trung, tiéng Anh thanh thao 04 k¥ ning nghe, noi, doc, viét.
Quyén lgi:

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh cia luét lao dong Viét Nam va theo
quy dinh ctia cong ty.

- Duogc hudng dﬁy di cac ché d6 bao hiém x4 hoi theo quy dinh hién hanh.

- Céc quyén loi khéc theo thoa thun trong hop ddng lao dong.

Nghia vu: Giam sat tién do cong viée, ddm bao hoat ddng cia cong ty dién ra
hiéu qua. Trién khai cic muc tiéu, ké hoach nhén sy va quén ly chi phi. Tham gia
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xdly dung, cai tién quy trinh quéan 1y hanh chinh va nhan sy. Tham muu cho Ban
Giam d6c vé chién lugc quan tri va diéu hanh. Panh gia hiéu qua lam viéc cua
nhén vién; bao cdo dinh ky va dot xuét cho Ban Giam déc.

- Thai gian lam vige: 02/05/2026 dén ngay 01/05/2028

- Dia diém lam viéc: L6 17-1, Dudng 2B, Khu cong nghiép Qubc té Protrade,
Phudng Tay Nam, Thanh ph6 Hd Chi Minh, Viét Nam.

Kinh mong Trung tdm Dich vy viéc lam TP HO Chi Minh Co S& 2 giup do
doanh nghiép trong qué trinh tuyén dung, giGi thidu nhan sy dap tng nhu ciu nhu
trén va phan hdi bang vin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi
gian tuyén dung.

Chuing t61 xin chan thanh cam on!

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP

- Nhu trén;
- Luu VP
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