CONG TY TNHH TOPTECH VINA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 01-2026/DNTD
Toptech vina, ngay 07 thang 10 nam 2026

V/v d nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam cta doanh nghi¢p

Kinh gri: Trung tim Dich vu viéc 1am TP H6 Chi Minh- Tru Sé 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH TOPTECH VINA

Dia chi: L6 B_6E16_CN, Khu cong nghiép M§ Phudc 3, Phuong Théi Hoa,
Thanh Phé Hb Chi Minh, Viét Nam

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3702711786 do S& Ké hoach va Bau tu

tinh Binh Duong cép 12n déu ngay 16 thang 10 nam 2018, ding ky thay doi lan thi
1 ngay 11 thang 07 nam 2024.

Linh vuc kinh doanh/hoat dong chinh: San xuét va gia cong, sira chita khudn mau.
Dién thoai: 0274.222.1897  S6 dién thoai lién hé : 0973 660 252

Cin cir Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cta Chinh phu, quy
dinh vé ngudi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét Nam.

CONG TY TNHH TOPTECH VINA dé nghi Trung tdm Dich vy viéc lam TP HoO
Chi Minh- Tru S& 2 dang tuyén, gidi thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau :

1. Vitri cong viéc 1: Nha quan ly

e Chire danh cong viéc: Téng gidm doc

e Hinh thirc 1am viéc: Thuc hién hop déng lao dong
e MO ta cong viéc:

+ La nguoi dai dién phap luat cua Cong ty.

+ Chiju trach nhiém diéu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay ciia cong ty,
bao gém ca viéc xay dung va thuc hién ké hoach kinh doanh, chién luoc
phat trién cua cong ty.

+ Thiét 1ap va quéan ly co céu nhan lyc trong Cong ty.

+ Quan ly d6i ngit nhan vién, dam bao sy tudn thu ky luat va quy dinh huéng
dan ddi véi tat ca cac nhan vién trong cong ty.

+ Thiét 1ap va duy tri cic mdi quan hé véi dbi tac kinh doanh quan trong cia
cong ty. Nhu viéc dam phéan hop dong, xay dung cac chién lugc, tham gia
vao cac hoat dong cong nghiép dé tao ra co hoi kinh doanh va dam bao sy
phat trién bén viing cho cong ty.



e SO lugng: 01 nguoi
e Yéu cau veé trinh do:

+ Uu tién tng ¢t vién 1a ngudi tot nghiép Dai hoc chuyén nganh quan tri
kinh doanh, kinh t&, quan kinh té hay cac chuyén nganh lién quan.

+ C6 Quyét dinh bd nhiém giit chirc vy Téng giam dbc trong Cong ty.
+ Didu & Céng ty hodc quy ché hoat dong ctia Cong ty ¢ quy dinh.

+ C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude d6i twong bi cAm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cua luat doanh nghiép nam 2020.

e Kinh nghiém:
+ P43 ¢6 kinh nghiém lam viéc tai vi tri tuong duong trén 5 nam.
+ Ném rd kién thire vé kinh té nhu marketing, tai chinh, hanh chinh, nhan
su, ...

e Mirc lwong : Thoéa thuan trirc tiép khi phong vén

e Ngoai ngir: Tifng Han thanh thao 04 k§ ning nghe, néi, doc, viét.

e Quyén loi: Thie hién cong viée theo quy dinh cia luat lao dong Viét Nam
va theo quy dinh ctia cong ty.

o Nghia vu: Chju trach nhiém lap ké hoach v2 dinh hudéng chién luge chung
cho cdng ty. Pua ra muc tiéu, hudng phét trién va chién lugc clia cong ty.
Bidu hanh va chiu trdch nhiém cho toan b9 hoat dong ciia cong ty. Chiu
trach nhiém vé loi nhuan, huéng phat trién va ting truéng, dam bao dat
dugc cac muyc tiéu hién tai va trong lai ciia cong ty nhu mong dgi ciia ban
gidam déc vé tang trudng doanh sb, 1gi nhuan, chét lugng san pham, phat
trién nhan tai va céc hoat dong khac. Lap ké hoach kinh doanh va marketing.
Quan 1y nhar vién d& dam bao dat duoc két qua tdt nhat. Trinh bay bio cdo
rd rang va dung han cho ban giam déc, trinh bay cac dé xuét cho ban gidm
d6c duyét. Panh gia tinh hinh hoat dong ctia céc phong ban.

e Thoi gian lam viéc: Twr 15/01/2627 dén 14/01/2029

e Dia diém lam viéc: CONG TY TNHH TOPTECH VINA. L6 B_6E16 _CN,
Khu cong nghiép M§ Phudc 3, Phuong Théi Hoa, Thanh Phé Ho Chi Minh,
Viét Nam.

Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam TP H6 Chi Minh- Tru S& 2 gitip
d& doanh nghiép trong qua trinh tuyén dung, gidi thiéu nhan sy dép Gng nhu
cau nhu trén va phan hdi bang vin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép
khi hét thoi gian tuyén dung.

Chuing t6i xin chan thanh cam on!



Noi nhan: PAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén;
- Luu VP




