CONG TY TNHH AUSSCO VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Ty do — Hanh phic

So: 01/AUSSCO Thamh phé HS Chi Minh ngéy 10 thing 02 ném 2026
Viv dé nghi tuyén ngueot lao déng Viét Nam

cua doanh nghiép

Kinh giti: Trung tim Dich vu viée lam Thanh phé H6 Chi Minh - Tru sé 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH AUSSCO VIET NAM

Dia chi: 1A VSIP II-A Duong sb 28, Khu Cong Nghiép Viét Nam-Singapore II-A,
Phuong Vinh Tan, TP H6 Chi Minh

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3703312110
Dién thoai: 02743801362
Email: info@aussco.com

Linh vuc kinh doanh: San xudt trang phuc (trir trang phuc tir da 16ng thi)

Chi tiét: san xudt mii gidy
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CONG TY TNHH AUSSCO VIET NAM dé nghi Trung tim Dich vu viéc lam \\~.:
Thanh phé H6 Chi Minh - Tru sé 2 dang tuyén, gidi thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao

cac vi tri sau:

1.Vi tri cong viéc 1: Lao dong k¥ thuit
- Linh vuc lam viéc: Nhén vién quan ly hanh chinh
- Hinh thirc lam viéc: Thuc hién hop dong lao dong
- MO0 ta cong viéce:
+ Xay dung, hoan thién va giam sat viéc thuc hi¢n cac quy dinh, quy trinh va
nghiép vu quan ly hanh chinh.
+ Quan ly cong tac thu mua, déng ky, kiém keé, bao tri tai san, thiét bi, vin phong
pham va kiém soat chi phi lién quan.

+ Lap du toan chi phi hanh chinh hang nim va kiém soat, t6i wu cac khoan chi.



+ Cha tri hoidc phéi hop thuce hién cac dy an hanh chinh nhu di doi, stra chita, cai
tao van phong.
- SO lwgng (Nguoi): 01 Nam hodc Nit, ¢6 do tudi tir 21 tré Ién
- Yéu ciu vé trinh do:
+ Co nang luc xay dung quy ché, quy trinh ndi bo, 6 chiic trién khai va giam sat
thye hién.
+ Co tu duy cai tién quy trinh, tiét kiém chi phi va nang cao hiéu qua van hanh.
- Kinh nghiém: C6 it nhit 03 nim kinh nghiém quan ly hanh chinh hoic kinh nghié¢m
lam vigc lién quan & cac cong ty chuyén dic thu vé nganh dét, may.
- Mire luong: 15 tri¢u dong/théng
- Quyén loi:
+ Chédo lwong. thudng canh tranh;
+ Thuong cdc ngay I¢, Tét, thang luong thir 13.
+ Thudng xuyén tham gia dao tao pht trién k¥ ning.
+ Bugce cong ty dong diy da BHYT, BHXH, BHTN...
+ Duogc tham gia cic khoa dao tao - huin luyén phat trién nang luc.

- Nghia vu: Thyc hién ding mé ta cong viée, yéu cdu cong viée va hop df“)ng lao

dong da ky két.
- Thoi gian lam viée: Bat dau lam viéc tir ngdy 25/03/2026 dén ngay 24/03/2028 :{%
- Dia diém lam vige: 1A VSIP II-A Dudng sé 28, Khu Cong Nghiép Viét Na;(\rll- g

Singapore II-A, Phuong Vinh Tan, TP Hd Chi Minh. _-«'.‘;3 o
Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phd HO Chi Minh - Tru so 2 gji, ) (S
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dd doanh nghiép trong qué trinh tuyén dung, gidi thiéu nhén su dap tng nhu ciun

trén.

Chiing t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén; GIAM SAT NHAN SU

- Lvu VP.




