UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 1749 /QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuce viéc lam thugc pham vi chirc ning quan ly ctiia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thdng 06 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b sung mét so diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo ¢6 ché mét cira, mot cira
lién thong tai Bo phdn Mot cira va Céng Dich vu cong Qué'c gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 4277/TTr-SNV ngay
10 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cua
S Noi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cla quy trinh ndi by dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Trung tdm Chuyén ddi sé Thanh phd cdu hinh quy trinh dién tir d6i véi
thu tuc hanh chinh d3 dwgc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
quy trinh noi bo trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.



2. S& Nbi vu tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh noi
b giai quyét thil tuc hanh chinh khi vin ban quy dinh tha tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, thay thé, sira d6i, bd sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hi¢én thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, giéy to
ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai
thuc hién.

Picu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,
Giam dbc S¢ Noi vy, Giam ddc Trung tdim Chuyén d6i sé6 Thanh phd va cac t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT, cac PCT;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- TTTTDT TP, TTPVHCC TP;

- Luu: VT, KSTT/V.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749 /OP-UBND ngay23thang 9 ndm 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phod)

STT TEN QUY TRINH NOQI BQ
Linh vuec viéc lam
1 Thi tuc Giai quyét hudng trg cap that nghiép
2 Thi tuc Tam dimg hudng tro cap that nghiép
3 Thi tuc Tiép tuc hudng tro cap that nghiép
4 Tha tuc Chadm dit huong tro cip that nghiép
5 Lién thong thi tuc chuyén noi huong tro cip that nghiép (chuyén di — chuyén dén)
6 Thi tuc Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang
7 Thu tuc Giai quyét hd trg hoc nghé
g | Thu tuc Hb tro tu van, gidi thiéu viéc 1am




QUY TRINH NQI BQ
Giai quyet hudng trg cap that nghiép

I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 -
STT Tén ho So Ghi chu
lwgng
1 Dé nghi huéng trg cip that nghiép (theo 1 Ban chinh/ Ban sao y tir van
mau) ban gidy sang van ban dién tir
’ Mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc cham dat hop dong lao dong hoic
hop dong lam viéc:
Hop déng lao dong hodc hop ddng lam Bén chinh hodc ban sao ¢
2.1 | viéc da hét han hodac da hoan thanh cong 1 ching thuc hoac bﬁn $a0 k’ém
viéc theo hop dong lao dong theo ban chinh dé do6i chiéu
Ban chinh hoac ban sao ¢co
2.2 | Quyét dinh thoi viée 1 ching thuc hoac lgén $a0 k’ém
theo ban chinh dé doi chiéu
Ban chinh hoac ban sao co
2.3 | Quyét dinh sa thai 1 ching thuc hoac lgén $a0 k’ém
theo ban chinh dé doi chiéu
Ban chinh hoac ban sao co
2.4 | Quyéet dinh ky luat budc thoéi viée 1 ching thuc hoac lgén sao0 k’ém
theo ban chinh dé doi chiéu
Thong bao hodc thoa thuan chim dat hop B,an chinh ho? ¢ bqa 11530 €0
2.5 ddne lao done hodc hob ddne 1am vidc 1 ching thuc hoac lgan sao k’em
ong 140 ¢ong hoac hop & Vi theo ban chinh dé do6i chiéu
Xac nhan cua nguoi st dung lao dong
trong d6 co6 ndi dung cu thé vé thong tin \ , - ,
. ] 3 Ban chinh hodc ban sao co
cia nguoi lao dong; loai hop dong lao , . \
2.6 1 chirng thuc hodc ban sao kém
dong da ky; 1y do, thoi diém chdm dut \ , X 4K 1A
theo ban chinh dé doi chiéu
hop dong lao dong ddi véi nguoi lao
dong
Xac nhan cua co quan nha nudc c6 tham
quyén v¢€ viéc doanh nghiép hodc hop tac
xa giai the pha san hodc quyét dinh bai Ban chinh hodc ban sao co6
2.7 | nhiém, mién nhiém, cach chuc ddi véi 1 chung thyc hodc lgén $a0 kfem
ciac chitc danh duoc bd nhiém trong theo ban chinh dé doi chiéu
truong hop nguoi lao dong 1a nguoi quan
1y doanh nghi¢p, quan ly hop tac xa




2.8

Truong hgp nguoi lao dong khong cod
cac gidy to xac nhan vé viéc chdm dut
hop ddng lao dong do don vi st dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va nguol duge nguoi dai dién theo
phap luat Gy quyén thi thuc hién theo quy
trinh sau:

- Nguoi lao dong dé nghi So Noi vu/ Bao
hiém x4 hoi cap tinh thyc hién cac thu tuc
dé xac nhan viéc chim dat hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc.

- S Noi v/ Bao hiém xa hoi cip tinh giri
van ban yéu cau S¢ Tai chinh x4c nhan
don vi st dung lao dong khong c6 ngudi
dai di¢n theo phdp ludt hodc khong co
nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat
iy quyén.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi
co quan thué, co quan cong an, chinh
quyén dia phuong noi don vi str dung lao
dong dat tru s¢ chinh thyc hién xac minh
ndi dung don vi sit dung lao dong khong
c6 nguoi dai dién theo phap ludt hoac
khong c6 nguoi duoc nguoi dai dién theo
phap luat uy quyén.

S¢ Tai chinh c6 van ban tra 161 cho S&
Noi vu/ Bao hiém x4 hoi cip tinh vé noi
dung don vi st dung lao dong khong cod
nguoi dai dién theo phéap luat hoac khong
c6 nguoi duge nguoi dai dién theo phap
luat iy quyén trong thoi han 10 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc cong van cua
S& Nbi vu/ Bao hiém xa hoi cap tinh.

Ban chinh hoac ban sao ¢co
ching thuc hodc ban sao kém
theo ban chinh dé doéi chiéu

2.9

Giéy t& xac nhan vé viéc cham dut hop
dong lao dong xac dinh thoi han 1 ban
chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
ciia hop dong d6 ddi véi truong hop
ngudi lao dong tham gia bao hiém that
nghiép khi 1am viéc theo hop dong lao
dong xac dinh tho1 han.

Ban chinh hoac ban sao ¢co
chung thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé doi chiéu

SO bao hiém xa hoi

Ban chinh hoé(; thuc hién ky
sO




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

L¢ phi

- Nop ho so truc tiép tai mot trong cac dia diém sau:

+ Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé, dia chi: 106/14D
Dién Bién Phu, Phuong Gia Dinh, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Khanh Hoi, dia chi: 249 Tén
Dan, Phuong Khanh Hoi, Thanh phd H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhidn Cho Lén, dia chi: 161-165
Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho Lén, Thanh phé Ho Chi
Minh

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Thu Pic, dia chi: 19A, duong
17, Phuong Thii Btrc, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Binh, dia chi: 456 Truong
Chinh, Phuong Tan Binh, Thanh phd Ho Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Trung My Tay, dia chi: 592
Nguyén Anh Thu, Phuong Trung My Tay, Thanh phé Ho
Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh My, dia chi: 108 Puong
Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4 Binh M¥, Thanh phd Hb
Chi Min

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong, dia chi: 369 dai 1
Binh Duong, khu phé Hoa Lan, Phuong Thuan Giao, Thanh
phd H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Di An, dia chi: S6 10 duong
Ngé Vian So, Khu phd Binh Minh 2, Phuong Di An, Thanh
ph6 HO Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan T4an Dinh, dia chi: Pai 16 Binh
Duong, khu phd 2, Phuong Hoa Loi, Thanh phd HO Chi
Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Uyén, dia chi: Puong Lé
Quy Pon, t6 4, khu phé 4, Phuong Tan Uyén, Thanh phd Ho
Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: S 764 Cach Mang
Thang Tam, Phuong Ba Ria, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ving Tau: S6 221 BaCu,
Phuodng Viing Tau, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: SO 332 Hung

Hai muoi (20)
ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
da hd so theo
quy dinh

Khong




Vuong, xi Ngii Giao, Thanh phd H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan HO Tram: S6 278, Quéc 16 55,
khu ph6 Thanh Son, X4 Ho6 Tram, Thanh phd Ho Chi Minh

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan C6n Pao, Thanh phd HO Chi

Minh.

- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/biéu
mau

Dien giai

Bl

Nop ho so

Ca nhan

Kiém tra,
tiep nhan ho
SO

Nhan
vién BO
phan mot
cua

Theo
muc |

Thanh phan hé so theo muc I

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhian hdé so TTHC
truc tiep tir ca nhan tai Bo
phin mot cura:

- Truong hop hd so day du: Bo
phan mot ctra xem xét, kiém tra
tinh chinh xac diy du coa ho
so; nhap dir liéu vao Céng dich
vu cong quéc gia. Lap Phiéu
hen tra két qua trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop hd so chua day
du: Hudng din bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp hod
so va ghi rd ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo BM
03.

2. Tiép nhian hé so TTHC
qua trwc tuyén trén Cong
dich vu cong qudc gia.

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1& cua hd so; kiém tra
qua trinh tham gia bao hiém
that nghiép ctia ngudi lao dong
trén Céng dich vu cong Qudc
gia. Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién thi tiép nhan




hd so thong bao s& dugc hién
thi cho nguoi lao dong (trén
Cong va gtri SMS).

- Trudng hop hd so chua day
du, huéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp hod
so va ghi r0 ly do theo BM 02.
Thong bao s& dugc hién thi cho
ngudi lao dong (trén Cong va
gui SMS).

- Truong hop tir chdi tiép nhan
hdé so lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03. Thong bao s& duoc hién thi
cho nguoi lao dong (trén Cong
va gui SMS).

- Xem xét, tham dinh hd so
theo dung quy dinh.

- Gui danh sach cho Bao hiém
xa hoi kiém tra tinh trang co

o Nhan r;flﬁ(e:ol Viéco lam ctia nguoi lao dong.
B2 | Nhanvién vién | 11 ngay ; - Téng hop lap to trinh, danh
phong . 1am vié H6 s0 | sach va du thao quyét dinh vé
Phon am viéc N : Com S
BHTN BHTI%I trinh | vigc huong TCTN déi voi hd
so di diéu kién huong TCTN
hodac du thao van ban tra 101
néu 14 1y do tir chdi trinh Lanh
dao xem xé&t.

- Néu ho so du diéu kién huong
TCTN theo quy dinh Lanh dao
phong xem xét hd so ky danh
sach va ky nhay quyét dinh vé
viéc huéng TCTN trinh Lanh

Hoso | dao Trung tam.
trinh | Tryong hop hd so khong da
Kiém tra hd | Lanh dao | 02 ngay | PV thao dieu }(ién hu’é’r'lg TCTN thpo
B3 e phong | 1am viée Quyet | quy dinh sau khi ra soat c6 viéc
"~ | dinh hodc | lam tir co quan Bao hiém xa
van ban | hoi ky nhay van ban tra 161 cho
tra 101 | nguoi lao dong trinh Lanh dao

Trung tam hodc nguoi lao dong
khong c6 nhu ciu huong tro
cap thit nghiép thi thuc hién
thao tac rGt ho so trén Cong
dich vu cbng qudc gia.




Truong hop hd so dam bao
theo quy dinh, Lanh dao Trung

Hdso |tdm ky danh sach va ky nhay
. trinh quyét dinh vé viéc huong
X(?m xet’, Linh dao | Duthao | TCTN trinh Lanh dao So phé
B4 trinh ky Trun 02 ngay ¢ duyét
hosic ky N8 | Jam vige | Quyet ' :
duyét tam dinh hogc | Truong hop ho so khong di
) van ban | diéu kién theo quy dinh Lanh
traloi | dao Trung tam ky van ban tra
161 cho nguodi lao dong chuyén
tiép sang budc 7
HO6 so
trinh Dy
thao
Quyét ~ \ L A
, n Lanh dao | 02 ngay | dinh vé Lan}} dao Solxem ‘xet’ky phf:
B5 Ky duyét \ o A duyét danh sach va ky Quyét
So lam viéc viéc . N ,
\ dinh vé viéc huéng TCTN.
huong
tro cap
that
nghiép
Quyé't‘
Phat hanh | Vin thu dinh vé
van ban va So va VI?C Tiép nhan két qpé, phét hanh
B6 chuyén ket nhan 02 ngay hu’(nlg van ban va chuyén két qua trén
qua giai vién lam viéc | 19 cap | cong dich vu cong quoc gia.
quyét thi tuc | Phong th?}f
hanh chinh | BHTN nghi¢p
- Cong
diCAh vu - Gui 01 ban cho nguoi lao
cbng dong
udc gia
C(ldéi \g('ri - Gui 01 ban cho co quan
) ho so . BHXH
Tri két qui, | pop e | GO o
B7 llﬁu ho 50, tuyén) hanh Két qua - (;ong Dich vu cong quOf: gia
thong ké va N3 chinh gui thong bao dén nguoi lao
theo doi S onan dong vé quyét dinh huéng trg
vien tra £ A o
két qua cap that nghlgp kem theo phu
(d6i véi luc thong tin vé viéc thong bao
ho s0 so tim kiém viéc 1am hang thang.
n(f)p’truc

tiép)




IV. BIEU MAU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua

BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 M3u Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so

BM 04 Mau Dé nghj hudng trg cip thit nghiép

[, T I S EOS T NS I

BM 05 Mau Quyét dinh vé viéc huong TCTN

Ghi chu:

BMOI thuc hién theo Mdu s6 01 phiéu hen tra két qud ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu sia doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu
cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

V. HO SO CAN LUU TRU"

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 M4u Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Dé nghi hudng trg cap that nghiép
5 BM 05 Mau Quyét dinh vé viéc huong TCTN

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co cau to chirc ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 ctiia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thudoc Trung uvong va ny ban nhan dan huy¢n, quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

- Nghij dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nim 2020 cta Chinh phu
sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am
vé bao hiém that nghiép;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Piéu 52 cua Luat Viéc
lam va mot sé diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2023 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 ctia B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sd diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 niam 2015 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Vin
phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nim 2025 cua Bo trudong Bo
Noi vu vé viéc cong b thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung linh vyc viée lam
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia BO Noi vy;

- Quyét dinh sd 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 nim 2025 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc
Viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi vu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/thong-tu-28-2015-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-viec-lam-nghi-dinh-28-2015-nd-cp-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tdm Dich vy viéc lam .............. ..o,

Téntoila:....ooooiiiiiii . sinh ngay ...... [eeei.. [,

S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan: cap
ngay...... thang.... nam....... NOT CAP: et

S s6 BHXH .............................................................................

S6 dién thoai:..........coevevunn... Dia chi email (néu c6)...........vvveeeeeneinn..

S tai khoan (ATM néu c6)................. taingdn hang:...........................

Trinh A0 A0 ta0:. .. ..o

Nganh NENE A0 TR0 ... et

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tri) (1):....................

Ngay ...../......[......, t6i dd cham dut hop ddng lao dong/hop dong 1am viée

VO (T8I QOM V1) .utiiiieiiieiieeiieeiie ettt ettt ettt st st e st e et eiee st e eabeenbesnnesnees

A1 18 CRIIeceeieeee e e et

Ly do cham dut hgp dong lao dong/hop dong 1am viée:............coeevveeeenn...

Loai hop dong lao dong/hop AONE 1AM VIBCT.... oo

S6 thang dong bao hiém that T TG ) e thang.

Noi dang ky kham chira bénh ban QAU e,

Noi dang ky thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang:.........................

Keém theo DE nghi NAY 18 (2)....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

va SO bao hiém x4 hoi cia t6i. Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét huong
trg cAp that nghiép cho toi theo diing quy dinh.

To1 cam doan ndi dung ghi trén la hoan toan dung su that, néu sai toi s& chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Ngwoi de nghi

(K, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré s6 nha, dwong phé, t6, thén, xém, lang, ap, ban, buén, phum soc.

(2) Bdn chinh hodc ban sao c6 chitng thic ciia mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham
ditt hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6
61/2020/NDP-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu.



Mau s6 01: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 05 ndm 2020 ciia Chinh phii

SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sbtiiiiiii
......... , ngay...... thang...... nam ...
PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)
Trung tdim Dich vu viéc lam .. ..................... d3 nhan hd so d& nghi hudng tro cip thit nghiép cua:
Ong/ba ..o Sinh ngay ......../ ....... ovevenene
S6 CCCD: ........
Ngay cap: .......... Lo YR 00T CAP: v

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi huéng trg cip thét nghiép la ngdy ... /....../........
Ngudi ndp hd so Ngudi tiép nhan hd so

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Xac nhan cia nguoi lao dong:

- Ngay ..../..../.... t6i dd nhan quyét dinh hudng tro cip thit nghiép kém theo s6 bao hiém xa héi (Poi voi truong
hop duoc huwong tro cap that nghié)

- Ngay ..../..../.... toi dd nhan ddy du hd so d& nghi hudng trg cap that nghiép vi t6i khong c6 nhu cau hudng trg
chp that nghiép (Péi véi treong hop khéng cé nhu cau hidng tro cdp that nghiép).

Nguoi nhan két qua

(Ky va ghi ré ho tén)

SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO

Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

Sb:iiiii
ngay...... thang...... nam ..........
PHIEU HEN TRA KET QUA
Trung tam Dich vu viéc lam ... ...................... d4 nhéan hd so dé nghi huong tro ce"ip that nghiép cua:
ONg/ba .o Sinh ngay ......../ ...... ovveennn
S6 CCCD: .........
Ngay cp: ......... YA YA 00T CAP: v

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi huong trg cip thit nghiép langay ......./c..../........

Ngudi tiép nhan hd so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi huong tro cdp that nghiép, néu éng/ba tim dwoc
viéc lam hodc khong cd nhu cau hwong tro cap that nghiép thi phai thong bdo ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu ong/ba khong dén nhdan quyét dinh vé viéc huong tror
cdp thit nghiép va khéng thong bdo cho Trung tam vé Iy do khéng thé dén nhan quyét dinh thi Trung tdm sé trinh
Gidm déc S Ni vu ban hanh Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh huéng tro cdp that nghiép ciia 6ng/ba.

3. Khi dén nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhiing gidy to sau: Céin cwée cong dan/hg chiéu, phiéu hen tra két
qua.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SGNOIVU
SO i , ngay ... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc hudng tro cap that nghiép
GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH
Can cw Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh 6 28/201 5/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép,

~Can cit Nghi dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mot so diéu cua Nghi dinh so 28/2015/ND-CP;

Can cu Thong tir s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo tru"ong B¢ Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi huéng dan thuwe hién Diéu 52 cua Ludt Viéc lam va mét sé diéu ciia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B¢ truong By Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi sva doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 28/2015/TT-
BLDTBXH;

Can cit.. . . (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu t6 chu’c cua Sa Noz vu Thanh pho Hoé Chi Minh.

Can cir Ho so dé nghi hwong tro cdp that nghiép ciia ong/ba.....................;
Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam... .......................,
QUYET PINH:
Pidu 1. Tro cép that nghiép ddi voi:
ONG/DA .o Sinh ngay ......... [ eooid e,

S6 dinh danh ca nhan/Chirg minh nhan dan: .......................cccocoe. cap
ngay...... thang....... nam........ 0T CAP: oot

SO SO BHXH. ... ettt sttt
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri) (1):.......c.....oon..n.
S tai khoan ATM (néu c6)................. taingdn hang:.........................
Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét huong trg cip that nghiép:

(S6 tién bang CRTE: e dong)
S6 thang duoc huong trg cap that nghiép:........ccccooeevveeennn... . thang.

Noi nhan trg' cAp that NERIEP (2): veveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thoi gian hudng tro cap thit nghiép tir ngay.../..../.... dén ngay..../.../.....


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Luat-viec-lam-nam-2013-215628.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-28-2015-ND-CP-huong-dan-Luat-Viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Luat-viec-lam-nam-2013-215628.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-61-2020-ND-CP-sua-doi-28-2015-ND-CP-huong-dan-Luat-Viec-lam-ve-bao-hiem-that-nghiep-393789.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-28-2015-ND-CP-huong-dan-Luat-Viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Thong-tu-28-2015-TT-BLDTBXH-huong-dan-Luat-viec-lam-Nghi-dinh-28-2015-ND-CP-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Luat-viec-lam-nam-2013-215628.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-28-2015-ND-CP-huong-dan-Luat-Viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Thong-tu-28-2015-TT-BLDTBXH-huong-dan-Luat-viec-lam-Nghi-dinh-28-2015-ND-CP-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Thong-tu-28-2015-TT-BLDTBXH-huong-dan-Luat-viec-lam-Nghi-dinh-28-2015-ND-CP-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx

S6 thang da dong bao hiém thit nghiép chua giai quyét hudng tro cip that nghiép duoc bao luu
(néu cO): coovvveerrenne thang

Diéu 2. Trong thoi gian hudng trg cAp that nghiép, 6ng/ba co trach nhiém tich cuc tim kiém viéc
lam va thyc hién viéc thong bdo hang thang véi Trung tdm Dich vu viéc lam vé viéc tim kiém
viéc lam theo quy dinh. Ngay thong bao ve viéc tim kiém vi¢c lam thuc hién theo Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Giam ddc Bao hiém xa ho1 Thanh phé HO Chi Minh; Giam dbe Trung tam Dich vu viéc

lam....oooeeiieieeee va 0ng/ba c6 tén trén chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
GIAM POC

Noi nhén: (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

- Nhu Dicu 4;



‘ PHULUC ‘
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM HANG THANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh SO ........................ NGAY....../ e e )

Trung tdm Dich vu vi¢c lam...................... thong bao cho 6ng/ba ngay thong béo
hang thang vé viéc tim ki€m vi¢c lam trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, cu thé
nhu sau:

Thong tin V'é viéc thong Xac nhan
bao tim kiém viéc lam cua TT
hang thang GTVL Ghi
STT Ngay, thang théng bio DPathong | Chuathong (Chir ky chu

bao bao clia can by

tiép nhdn

thong bao)
1 | /... . &nngay... ... ...
2 |t dénngay.../... /...
3 |t dénngay.../... /...
4 | diod....dénngay.../.../...
5 |t dénngay.../... /...
6 | ... dénngay.../.../...
7 | it dénngay... ...
8 | ... dénngay.../.../...
9 voordeed . dénngay.../.. ...
10 | oo ... dénngay..../.../...
11 | oo ... dénngay.../..../...
12 | oo ... dénngay.../.../...

Ghi chii:

Khi dén Trung tdm Dich vu viéc lam dé théng bdo tim kiém viéc lam ong (ba) phai mang
theo can cudc cong ddn hodc gidy to tiy than khdc cé dan anh (gidy phép ldi xe, the
dang vién, hg chiéu,...) va ban thong tin nay dé cin b Trung tam xdc nhdn vé viéc
théng bdo tim kiém viéc lam ciia dng/ba.



SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

...........................................................

...........................................................

Trong qua trinh hoan thi¢n ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién h¢ voi.................
sO dién thoal.......cccceun....... dé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan
néu la biéu mau dién tir)



SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Dich vy vi€e lam..........oooii
TIEP NNAN NO SO CUA ..ot eee e eneeean
DA Chite et ettt
S6 dién thoai........coovevvevveeeeeeann. Emaili ..o
NOi dUNZ YEU CAU ZIAT QUYEL: ..o

Qua xem xét, Trung tdm Dich vu viéc lam thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

.....................................................................................................................................

Xin thong bao cho Ong/Bé dugc biét va thuc hién./,

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky 56 cua Nguoi tiép nhdn hé so
néu la biéu mau dién tir)






