o

CONG TY TNHH CONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP THUC PHAM Doc lap — Tw do — Hanh phic

GREAT EASTERN

Sb: 05/2026/DNTD

TP Ho Chi Minh, ngay 25 thang 09 néim 2026
V/v dé nghi tuyén nguoi lao
dong Viét Nam cua doanh
nghiép

Kinh givi: Trung tim Dich vu viéc lam TP o Chi Minh - Tru Sé 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH CONG NGHIEP THUC PHAM GREAT

EASTERN

Dia chi: S4 8B VSIP II-A, dudng s6 24, Khu cong nghiép Viét Nam — Singapore I1-
A, Phudmg Vinh Téan, TP H6 Chi Minh

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3702869780

Linh vyc kinh doanh/hoat dong chinh: C - Cong nghé ché bién, ché tao (Ché bién va
bao quan rau qua)

Dién thoai: 0274.38036006

Email: vnhr@freshlife.com.tw

Can cir Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu, quy
dinh v& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.,

Cong ty TNHH CONG NGHIEP THUC PHAM GREAT EASTERN dé nghi
Trung tdm Dich vy vi¢e lam TP H6 Chi Minh Tru S¢ 2 dang tuyén, gidi thiéu nguoi lao
dong Viét Nam vao cdc vi (ri sau:

. Vi tri cong viée 1: Chuyén gia

- Linh vue lam viée: Tro Iy diac biét Van phong Tong Giam ddc
- Hinh thire lam viéce: thue hién hgp dong lao dong
- Mo ta cong viéc:

o HO trg Tong Giam doc trong viéc theo doi va di€u phoi cdc cong vigée hing ngay
ctuia Cong ty.

o Tong hop, phan tich va chuan bi cac bao cdo, tai li¢u, théng tin phuc vu cong tac
quan ly va di¢u hanh cua Tong Giam doc.
o Theo dai tién do thyc hi¢n cac cong viée, ké hoach va chi dao cua Tong Giam doc;

phoi hgp véi cac phong ban lién quan d€ cap nhét va tong hop két qua.

e Chuan bi noi dung, tai licu va ho trg (0 chirc cac cudc hop, lam viéc véi cac phong
ban, doi tac va khach hang.



HO trg trao doi, lién lac va phoi hgp cong viée gitra Tong Giam doc vai cac phong
ban, nhan vién va doi tac.

Hb trg phién dich, bién soan va xur Iy cdc tai liéu, viin ban bing tiéng Trung va tiéng
Viét khi can thiét.

Theo doi, sap x€p lich lam viée, lich hop va cac chuong trinh cong tac cua Tong
Giam dac.

Thure hién tong hop thong tin, theo dodi va bio cdo cac van dé duge Tong Giam doc
phéan cong.

Thue hién cac cong viée hanh chinh, diéu phoi va ho trg diéu hanh khac theo sy
phén cong cua Tong Giam doc.

Va céac cong viéc khac.

- SO lugng: 01 nhén vién

- Trinh d6 chuyén mon ky thuét: Ctir nhén khoa hoc thude linh vue Cong nghé Sinh hoc.

- Kinh nghi¢m: Co it nhét 2 nam kinh nghiém lam viéc tai vi trf Tro ly ddc biét Vian phong
Tong Giam dbe.

- Ngoai ngir: thanh thao tiéng Hoa 4 ky ning

- Thoi gian lam viée: tir ngay 02/11/2026 dén 01/11/2028

- Dia diém lam viéc: S6 8B VSIP II-A, duong s6 24, Khu cong nghiép Viét Nam —
Singapore [I-A, Phuong Vinh Tan, TP H6 Chi Minh

Kinh mong Trung tam Dich vy viéc lam TP H6 Chi Minh Try sé 2 giup d& doanh

nghi¢p trong qua trinh tuyén dung, gidi thi¢u nhan sy dap tng nhu cau tuyén dung cho
doanh nghiép.

Chung t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhan: TONG GIAM POC

- Nhu trén;
- Luu VP
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