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SO LAO PONG QUY TRINH Ma hiéw: QT-SLBPTBXH-1.000362
b Lan ban hanh: 02
. XAHQI Théng béo vé vige tim —— —
TINH BINH DUCNG viéc 1am hing théng Ngay ban hanh: 05/5/2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu cs:?w Trang / Phén : Lan ban Neas b
stra doi/ lién quan M5 ta noi dung sira doi hanh / Lan gay
2 «n » R - As hanh
bo sung | viéc sira doi sira doi
Chinh stta | Trang 3-4 Diéu kién thuc hién Lan 2 05/5/2024
Muc 5.1
Xay dung Trang 5 Xay dung lai cac budc Lan 02 05/5/2024
lai quy trong quy trinh
trinh xtr ly
tai Muc
57
Cap nhat, Trang 6-7 | Cép nhat, bd sung Thong tu Lén 02 05/5/2024
bo sung, s0 15/2023/TT-BLDTBXH
chinh sura
lai vdn ban
phap luéat
Chinh sita, | Trang 7-10 | Méusé 16: Thong béo ve Lan02 | 05/5/2024
bo sung viéc tim ki€ém vi¢c lam
cac biéu

mau




S A AN QUY TRINH | Mahiéu: QT-SLPTBXH-1.000362

THUONS} BINH VA Lan ban hanh: 02
XA HOI A r A - A ~
TR BINE DUONG. | omee 0 Ve Viee B F s bamhank: 05/5/2024

viéc 1am hing thang

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu, trdch nhiém va phuong phap tiép nhén, xt Iy hd so lién quan

viéc Thong bao vé viéc tim viéc lam hang thiang

2. PHAM VI
Ap dung dbi v6i td chire, c4 nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc Thong béo vé viée

tim viéc lam hang thang

Cén bd, cong chirc, vién chire thudc phong chuyén mén dugce phéin cép quan Iy, bd

phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thudc S& Lao dong —

Thuong binh va X& hoi chiu trach nhi¢ém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- LB-TB&XH: Lao dong — Thuong binh va xa hoi

- TN&TKQ : Tiép nhén va tra két qua

- N : Viéc lam
-BHTN : Bao hiém thit nghiép
- TCTN “irn cép thét nghiép

5. NOI DUNG QUY TRINH

il

Piéu kién thire hién Thi tuc hanh chinh

Trong thdi gian hudng trg cép thit nghiép, hang thdng ngudi lao dong phai
truc tiép thong bao vé viéc tim kiém viéc lam vé&i Trung tdm Dich vu viéc 1am
noi dang hudng tro cip thit nghiép, trir cac trudng hop cu thé sau:

+ Nam tir da 60 tudi tr& 1én, nit tir da 55 tudi trd 1én;

+ Om dau c6 x4c nhén cua co s¢ y té c6 thim quyén;

+ Nghi huéng ché do thai san c6 xac nhén cia co s§ y té c6 thdm quyén. Riéng
d6i vé6i truong hop nam gidi c6 ve chét sau khi sinh con ma phai tryc tiep nudi
dudng con thi gidy t& x4c nhan la gidy khai sinh ctia con va gidy chung tir cua
me,

+ Bi tai nan c¢6 x4c nhén cla canh sat giao thong hodc co s& y t€ c6 tham quyén;

+ Bi héa hoan, I lut, ddng dat, song than, dich hoa, dich bénh c¢6 x4c nhan cua

Chu tich uy ban nhén dén x&, phuong, thi trin;
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+ Cha, me, vg/chong, con clia ngudi lao dong chét; ngudi lao dong hodc con clia
nguoi lao dong két hon c6 gidy x4c nhdn cua ty ban nhan dan x&, phuong, thi
tré‘in;

+ Dang tham gia khéa hoc nghé theo quyét dinh cia Gidam dbc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va ¢6 gidy x4c nhan cta co s¢ dao tao nghé nghiép;

+ Thuc hién hop ddng lao dong x4c dinh thoi han duéi 01 thang;

+ Di cai nghién ty nguyén cé xac nhan cta co sO cai nghién hodc xac nhén cua
Chi tich Uy ban nhan dan xa, phudng, thi trén;

Nguoi lao dong phai thong tin cho Trung tam Dich vu viéc lam (thdong qua
dién thoai, thu dién tur, fax,...) vé ly do khdng pha1 truc tiép dén thong bao va
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi cing cua thoi han thong bao
hing thang vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh, ddng thoi giri thu bao dam
hodc uy quyen cho ngudi khéc ndp ban chinh hodc ban sao co chirng thuc mot
trong cac glay to néu trén ching minh thudc truong hop khong phal thong bao
truc tiép dén Trung tdm Dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cip thét nghlep, trir
truong hop nguoi lao dong nam tir du 60 tudi trdr 1én, nit tr da 55 tudi tré 1én.
Trudng hop gii theo dudng buu dién thi ngay dugc coi 1a da guri thong béo la
ngay gui ghi trén déu buu dién.

5.2 | Thanh phén hé so Ban chinh Ban sao
Théng bao v& viée tim kiém viéc lam (Mau 16) X
5.3 | S6 lwgng hod so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh
5.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
Bo phan Mot cra ciia Trung tdm tinh hodc Chi nhanh
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xit 1y cong viéc
Buéc | Noi dung cong Trach Thoi Biéu miuw/Két qua
cong viéc nhiém gian
viee
B1 Nop ho so Canhdn | Trong BM 16




SGLAOPONG QUY TRINH | Mahiéu: QT-SLDTBXH-1.000362
EHUONG BINH. YA Lén ban hanh: 02
; X,A HOI Théng bso vé viéc tim =
TINH BINH DUONG viée Bun hi ng thang Ngay ban hanh: 05/5/2024
thoi han
: : 03 nga
Kiém tra va tiep | B0 phén 1B \%i é}; BM 16
A A A E) ¥
nhéin ho so Mot ctra ghi trén
Phu luc
Tiep nhin mau N Gis |- Quyét dinh huong BHTN va Phy luc
B2 t;l:i(;ngvlga‘(:i;lcagg M%f (:1?1'2 hanh (Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién
bl chinh | thong béo theo lich hén trén Phuy luc)
kiém viéc lam

5.8 | Cosé phaply

- Luat Viée lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 stra ddi bd sung mdt sb didu cua
Nghi dinh 28/2015/ND CP ngay 12/3/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luat viéc lam vé béo hiém thit nghiép.

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ctia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

- Théng tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huong dan thuc hién Piéu 52 cua Luat Viéc lam va mot
s6 didu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/ 12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi sira ddi, bd sung mot sb diéu cta Thong tu 56
28/2015/TT-BLDTBXH.

6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Hé thdng biéu mau theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023

cua B truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi sua dbi, bd sung mot sb dicu
ctia Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH:

* MAu sé 16 — Thong béo vé viéc tim kiém viéc lam
7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm céc thanh phén sau

TT | Ho6 so lwu (ban chinh hofc bén sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hé so theo muc 5.2

2. | Két qua giai quyét TTHC

Céc van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)

Hb so duoc luu tai Bo phén luu trir phong Bao hiém that nghiép (muc 1va 2).
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XA HOI Théng bso vé viée tim
I I § . : anh: 5/5/2024

; Miu 16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Théng hudng tro cip that nghiép thir:.......
Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéclam ..........oooiiiiii,

BEADLIA: isiecineiionmsssisinssssivsnsssisavissines sinh ngdy'.iia.ita (D s o

Sb dinh danh ca nhan/Ching minh nhén dan: ...

Ngay D s fia s S noi cap .................................................

Chd & hién nay (truedng hop khac noi ding ky thuong tri):........c..oooeeenini .

T or T e SR S RINRRRI BR i <y o B L e '

Theo Quyét dinh so..v........... AR icvisnise foitons Jostiniins toi dugc huong trg cép that
Nghi€p....ccovvvrinnnn. thang, ké tir ngdy......./....../..... dén ngay...../...../...... tai tinh/thanh
0 le U T R R

T6i thong béo két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thir nhit (Tén don vi, dia chi, ngudi truc tiép lién hé, vi tri céng viéc du

tuyén, két qua).

(2) Born vi thu ha1 (T én c"z’an Vi, dza chz ngwo’z truc tzep llen he vi tri cong viée dw
tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua). .

Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khéng c¢6 viéc lam
[0 C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong

VECHANG L) s vo: 51 b TR A3 vmsve s iarianis o e R B s P e e SR

...........................................................................................................

Tinh'tring Khde (0m dat, THAT SAT ) sou sesssssin s s mmromvsiaions vz,
T6i cam doan ndi dung ghi trén la ding su thét, néu sai toi chiu moi trach nhiém

trudce phap luét./.

.......... , hgay..... thang.... ndm... ...
Nguoi thong biao
(ky, ghi ro ho tén)
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THUGNG BINHVA Lén ban hanh: 02
XA HOI o R R
S RN DTN [ ong iagive Vi C T N oy bun hih: 05/5/2024

viéc Jam hing thang

Miu s6 05
SG LAO DONG - THUONG BINH VA XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI TINH BINH DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
.............. REGY ....: ThARE ... .NAM. ..o,

W
QUYET PINH

V& viéc hwdng tro cip that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH BINH DUONG

Cén cir Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cén ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Lut Vige lam vé bao hiém that nghiép;

Can ct Nghi dinh sé .../2020/ND-CP ngay ...thédng...ndm 2020 cia Chinh phu sira
ddi, bd sung mét s diéu ciia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP;

Cin ¢t Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B0 truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi huténg dAn thuc hién Diéu 52 cta Luat Viée 1am va mot so diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B$ truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi stra dbi, bd sung mot s6 didu cta Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH;

CBA C.....ccvmmmevisiinsresnissismnsnarsssans (vén ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cau t6 chirc cia So Lao dong — Thtfrong binh va Xa hoi);
Cén ctr HO so d€ nghi huong trg cép that nghip efla 0ng/ba.......ocvrmiinesiss :
Theo dé nghi ctia Gidm d6c Trung tdm Dich vu viéc lam..............ooeennn ;
QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cép thit nghiép dbi voi:

Mok thrdie S (L) see cousi sssbesuniiin e it sovsussorssvsnsneniiun dus sesonsasasssnssasnesaseasinsrrasason
(@Yo Te ot (=161 g o4 R SO L 0 R SNEEAVREE e Co e e Y e




33 LAO PONG QUY TRINH Ma hiéu: QT-SLDTBXH-1.000362
e : Lén ban hanh: 02
LTS Théng bao ve viéc tim ’
i S 3 5 hanh: - 24
TINH BINH DUONG viéc lam hang thang Dlgay o a2l
S6 tai khoan ATM( 1éu €6).....vveenernne. tal ngaAn hang: .. ieivevoronn mipnn
Téng s6 thang déng bao hiém thét nghiép dé giai quyét hudng tro cép thét nghiép:
........................ thang.
Mirc tro cAp thit nghiép hang thdng:.........ccovvveeeeennnn dong
(S6 tién BARE ORI vine uvivniisscosisossssesamsesns sonsnss sensssast AR e s man it 3 dong)
$é thang duoc huong trg cAp thit nghiép:......ccovvveeeeiiiinennne . thang.

Noi nhan trg cAp that NEHIEP (3): wevevereressecrmmsesmsssiisimsssssssssssssssssssisssnsssssssssssn

Thoi gian huéng trg cAp thét nghiép ti ngay.../..../.... dénngy..../...[.....

S6 thang da déng bao hiém thit nghiép chua giai quyét hudng trg cép thit nghiép dugc bao
I (08U CO): covnrrreereeenenne thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cép that nghiép, 6ng/ba c6 trach nhiém tich cuc tim
kiém viéc lam va thyc hién viéc thdng béo hing théng véi Trung,r tdm Dich vu viéc lam vé viée
tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc lam thuc
hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 4. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd ......cc.evvvvvcrecennnee. . Gidm d6c Trung tdm
Dich vu viée am.......covecerreerecennes ... VA Ong/ba ¢6 tén trén chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
-NhUBleu4 K! dr df’\ b . ~ h A
TENT (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1, 2) Ghiré 56 nha, duomg phé, t6, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, soc.

(3) Ghi ré noi nhan tro cdp thdt nghiép la bao hiém xa hoi cdp huyén.



SG LAO PONG QUY TRINH Ma hiéw: QT-SLDTBXH-1.000362
it s ‘ Lan ban hanh: 02
; Ay Thong bao ve viée tim : P
TINH BINH DUGNG viée Iam hiing théng Ngay ban hanh: 05/5/2024
PHU LUC
NGAY THONG BAO HANG THANG VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Quyét @inh $6 ........ccccvvvveerenne. B i)

Ngay thong béo hing thang vé viéc tim kiém viéc 1am ctia 6ng/ba trong thoi gian
huéng trg cap that nghi€p, cu thé nhu sau:

Thong tin v’é viéc thong X4c nhén
bdo tim kiem viéc lam caa TT £
hang thing GTVL S
STT Ngay, thing thong bio (Chir ky chi
ba Chua ciia cdn bg
théng bao thong bao tiep nhin
thong bdo)
e SRk s o [t
v S (RO Ll S 1 e
3 Lo il e AERTBEY douil il
4 Ll oo OO DRAYL ol oiiik s
5 Locised oons QRHREARNT G il
6 Lo OCTNPBY il
7 Lisusiid < o QODDGAYE o ]
8 e e OEODEAY . o o
9 Liondienmgdy...d. ool o
10.. | ol QenBEAY.. ol 0.5
B e S (L oA
120 atnnedy.

Ghi chii: Khi dén Trung tdm Dich vu viéc lam dé théng bdo tim kiém viéc lam 6ng/ba phdi mang
theo chitng minh nhdn ddn hodc gidy to tiry thdn khdc c6 ddn anh (gidy phép ldi xe, thé dang
vién, ho chiéu, ...) va ban thong tin nay dé cdn b6 Trung tam xdc nhdn vé viéc théng bdo tim

kiém viéc lam cua ong/ba.




