CONG TY TNHH APOLLO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CRAFTING Doc 14p — Tw do — Hanh phic

S6: 01/BNTD Py
o0 Thanh Pho Ho Chi Minh , ngay 01 thang 04 nam 2026

Viv dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam cuia doanh nghiép
Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam TP H6 Chi Minh- Tru S& 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH APOLLO CRAFTING
Dia chi: Thira dat s 762 to ban dd 33, nhanh dudong Vinh Tén 08, t 2, khu phd 3,
Phuong Vinh Tan, Thanh Ph H6 Chi Minh, Viét Nam.
Giy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3703225690
Dién thoai: 02746536222
Email: apollocrafting@gmail.com
Nganh nghé kinh doanh: C- Cong nghiép ché bién, ché tao (San xuit giwong, ti, ban, ghé
(Chi tiét: San xuit tii bép céc loai))

Cén ct Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2025 cia Chinh phu, quy
dinh vé nguoi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam.
CONG TY TNHH APOLLO CRAFTING d& nghi Trung tAm Dich vu viéc lam TP Ho Ch1
Minh- Tru S& 2 dang tuyén, gidi thidu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau:

1.Vi tri cong viéc 1: Nha quan ly

e Chitc danh cong viéc: Pho Giam Déc

e Hinh thirc 1am viée: Thuc hién hop ddng lao dong

e Mo ta cong viéc:
+ Chiju trach nhiém 14p ké hoach va dinh huéng chién Iugc chung cho cong ty
+ Phéi hop voi Giam dbe dé thiét 1ap nhiing quy ché, quy dinh phi hop véi gia tri cht

181 cia doanh nghiép.

+ Dilu hanh va chiu trach nhiém cho toan bd hoat dong cua cong ty.

+ Quan ly ngén sach va dong tién cho cac ké hoach kinh doanh, nhéan su,...

khac.

+ Lép ké hoach kinh doanh va marketing.

+ Quan Iy nhan vién dé dam bao dat duoc két qua tot nhat.

+ Trinh bay bdo cdo rd rang va dung han cho Giam ddc, trinh bay cdc @& xuét cho
Giam doc duyét.

+ Daénh gia tinh hinh hoat dong cta cac phong ban.
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e S6lwong: 01 nguoi

e Yéu ciu veé trinh do:

o Tbt nghiép dai hoc quén tri kinh doanh

+ Thanh thao trong viéc giai quyét cac van @ lién quan dén cac hoat dong san xuit,
kinh doanh, nhan su, tai chinh, ... C6 kién thtrc sAu rong trong viéc xay dung phuong
huéng san xuat, phat trién ngudn nhan luc va hoat dong kinh doanh. |

e Yéu ciu vé kinh nghiém: C6 03 nam kinh nghiém Iam Ph6 Giam dbc .

e Mirc lwong: Théa thuan khi phéng van

e Ngoai ngir: C6 kha nang giao tiép bang tiéng Trung

e Quyeén loi: '

+ Dugc tham gia BHXH, BHYT, BHTN va céac ché do phtc loi khéc theo quy dinh
cua cong ty. |

+ C6 co hoi thang tién trong cong ty va phét trién nghé nghiép trong méi trudng
chuyén nghiép, tré trung, ning dong, co s vat chit ddy du theo tiéu chudn & phong
céch chau Au.

e Nghia vu:

+ Chiju trach nhiém trudc Giam dbc vé hoat dong kinh doanh cta cong ty

+ Cam két bao mét toan bd thong tin v& san xuét kinh doanh, dif liéu k¥ thuat va
céc chién lugc kinh doanh ctia cong ty.

e Thai gian lam viée: tir 27/04/2026 dén 26/04/2028
e Pia diém lam viéc: Thira dét s6 762 t& ban dd 33, nhanh dudomg Vinh Tan 08, td 2,
khu phé 3, Phuong Vinh Tan, Thanh Phé H Chi Minh, Viét Nam.

2.Vi tri cong viéc 2: Lao dong ky thuit
e Chirc danh cong viéc: Nhan vién quan ly kho nguyén vat liéu.

Hinh thtrc 1am viéc: Thuc hién hop dong lao déng

Mo ta cong viéc:

+ Quanly, kiém sodt va bao quan nguyén vt liéu trong kho nham dam bao cung Uimg
day du, kip thoi cho san xuét, han ché that thoat va téi vu tdn kho.

+ Tiép nhan, kiém tra sé luong va chét lrong nguyén vét liéu nhap kho theo ching tur.

+ Sap xép, bao quan nguyén vat liéu trong kho dung quy dinh (theo ching loai, ma
hang, 16, han s dung...).

+ Theo doi Xuéflt — nhép — ton kho hang ngay, cdp nhat sé liéu chinh x4c vao sb sach

hodc phan mém quan ly kho.

Thuc hién cip phat nguyén vat liéu cho san xuét theo phiéu yéu ciu.

Kiém soét ton kho t6i thiéu — tdi da, dé xuét ké hoach nhép nguyén vat licu kip thoi.

Phéi hop v61 bd phan mua hang, sén xuét, ké toan dé d6i chiéu s lieu kho.

Thuc hién kiém ké dinh ky hoic d6t xuit, x Iy chénh léch (néu co).

+ o+ 4+ 4+
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+ Dam bao an toan kho bai, phong chédy chita chéy va 5S kho.
+ Thuc hién céc cong viéc khac theo phan cOng cua cép trén.
e SO lwgng: 01 nguoi
e Yeéu cau ve trinh d¢ :
+ Biét st dung may tinh, Excel hodc phadn mém quén ly kho.
+ Trung thuc, can than, c6 trdch nhiém cao.
+ Suc khoe tot, chiu dugc 4p luc cong viée.
e Yéu cau vé kinh nghiém: Ngudi lao dong phai cé trén 3 ndm kinh nghiém lam Nhan
vién quan ly kho nguyén vat liu.
e Nghia vu:
+ Cam két bao mét toan bd thong tin vé san xuat ,kinh doanh, dit liéu k§ thudt va cac

chién luoc kinh doanh ciia cong ty

e Thoi gian lam viée: tir 27/04/2026 dén 26/04/2028
e Dia diém lam viéc: Thira dét s6 762 to ban dd 33, nhanh duong Vinh Tén 08, 6 2,
khu phd 3, Phuong Vinh Tén, Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam.

Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam TP Ho Chi Minh- Tru S6 2 gitip d& doanh nghiép
trong qué trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan sy dép tng nhu cdu nhu trén va phan hoi bang vin
ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén dung.

Chung t6i xin chan thanh cam on!

CONG TY TNHH APOLLO CRAFTING

Noi nhan: .
Nhu trén: (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
i v GIAM DOC
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