CONG TY TNHH QUOC TEHOP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUNG VIET NAM Poc lap — Tw do — Hanh phic
S0:25/bNTD

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 12 thang 03 nim 2026

V/v d& nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam cua doanh nghiép

Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc 1am TP H6 Chi Minh- Try So 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH QUOC TE HGP HUNG VIET NAM
Dia chi: Nha xuong sb 13,14 thira dat s6 678, to ban dd sé 42, KP Bau Bang, X4

Bau Bang, Thanh Ph H6 Chi Minh.

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sb: 3702996179 do S¢ Ké Hoach va Pau Tu

Tinh Binh Duong cip ngay 27/08/2021, Bang ky thay doi lan thir 1 Ngay 16/05/2022.

Linh vuc kinh doanh/hoat dong chinh: San xuat bia cing, bia Carton, thing Carton, va
cac san pham khac bang giay va bia...

Nguoi lién hé: Hoang Thi Mai Huong.
bién thoai: 076 515 1240 .

Email: quoctehophung2021@gmail.com
Can cur Nghi dinh 219/2025/NB-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu,

quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam.

CONG TY TNHH QUOC TE HOP HUNG VIET NAM dé nghi Trung tdm Dich

vu viéc lam TP Ho6 Chi Minh- Try S 2 ding tuyén, gigi thiéu nguoi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri sau:

1. Vitri cong viéc 1: Lao dong k§y thuat

Linh vuc 1am viéc: Thu ky van phong téng hop.

Hinh thiec 1am viéc: Hop dong lao dong

M6 ta cong viéc: Phu trach hd tro sap xép va to chic cac cudc hop; ghi chép bién
ban hop va quan ly cac théng tin hanh chinh lién quan trén hé théng phan mém cua
cong ty. Thuc hién viéc tiép nhan, dang ky, sap xép va luu trit cac van ban ho so di
va dén cua cong ty, dac biét 1a c4c tai liéu trao doi véi khach hang nudc ngoai. Thiét
lap va quan ly hé thdng luu trit hd so bao mat cua cong ty, bao gom théng tin khéch
hang, nha cung cip va cac tai liéu ndi bo; dam bao tai liéu duoc phan loai rd rang,
lwu trit khoa hoc va d& dang tra ctiiu khi can thiét.HS tro lién lac, truyén dat théng
tin va phdi hop cong viéc gitra cac bo phan trong cong ty. Thuc hién cac cong viéc
khac lién quan dén cong viéc thu ky van phong theo sy phan cong cua Ban Giam
déc.

S6 luong: 01

Trinh d6 chuyén mén k¥ thuat: phai c6 chitng nhan dao tao chuyén nganh thu ky va
c6 kinh nghiém lam viéc phu hop .


mailto:quoctehophung2021@gmail.com

Kinh nghiém: ¢ it nhat 05 nam kinh nghiém lam viéc phi hop véi vi tri céng viéc
thu ky van phong trong nhitng cong ty Trung Quéc......

Ngoai ngir: tiéng trung

Thoi gian 1am viéc: 01/05/2026 dén 30/04/2028.

Dia diém 1am viéc: Nha xudng sé 13,14 thira dat sé 678, to ban d6 sé 42, KP Bau
Bang, X& Bau Bang, Thanh Phé H5 Chi Minh.

. Vi tri cdng viéc 2: Lao Bong ky Thuat

Linh vuc lam viéc: Nhan vién k¥ thuat van hanh may in.

Hinh thtc 1am viéc: Hop dong lao dong

M6 ta cdng viéc: Chiu trach nhiém vé viéc van hanh va diéu hanh day chuyén san
Xuat may in thung carton, theo cac tiéu chuan chat luong cua khach hang ddi véi
noi dung in trén thung carton: in nhan, logo, thuwong hiéu, mau sic, v.v.; dam bao
khong xay ra sai léch vé vi tri in, mau séc, kich thuéc ti 18 in, giam tiéu hao san
pham. Bong thoi giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh van hanh may in;
va thuc hién kiém tra, bao dudng hang ngay ciing nhu stra chita don gian cac thiét
bi cua day chuyén may in nham dam bao san xuat 6n dinh va chét luong dat chuan..
bao cao tinh hinh san xuat hang ngay Ién hé théng cong ty va Tong giam déc.

S6 luong: 01

Trinh do chuy&n mén k¥ thuat: khong yéu cau bang cip, nhung can c6 it nhat 05
nam kinh nghiém lam viéc phu hop véi vi tri cong viéc ky thuat van hanh may in
trong nganh san xuat bia ctng, bi Carton, thung carton va cac san pham khéc bang
gidy va bia...

Kinh nghiém: ¢ it nhat 05 nam kinh nghiém lam viéc phil hop véi vi tri cong viéc
k¥ thuat van hanh may in trong nganh san xuét bia ciing, bi Carton, thiing carton va
cac san pham khac bang giay va bia.......

Ngoai ngir: tiéng trung

Thoi gian 1am viéc: 01/05/2026 dén 30/04/2028.

Dia diém lam viéc: Nha xuong s6 13,14 thira dat s6 678, to ban d6 s6 42, KP Bau
Bang, X& Bau Bang, Thanh Phé Hb Chi Minh.

Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc 1am TP H6 Chi Minh- Tru So 2 giup
d3 CONG TY TNHH QUOC TE HQP HUNG VIET NAM ching tdi trong qua
trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan sy dap ung nhu cau tuyén dung cho doanh
nghiép.

Chung téi xin chan thanh cam on!

Not nhan: DPAI DIEN DOANH NGHIEP
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