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'QT-SLDPTBXH-1.000401

SGLAO PONG QUY TRINH M3 hiéu:
THUONG BINH VA - - .
XA HOI Chuxén n('ri hwéng | Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | tr¢ cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén déen)
SUA POI TAI LIEU
e Gl Trang / Phin | Lan ban :
Yéu cau swra 2 s @ s o o 5 2 Ngay ban
Yo a K lién quan M6 ta ndi dung sira doi | hanh/Lén >
doi/ bo sung RS T e hanh
viéc sira doi sira doi
X4y dung lai Trang 4-5 Xéy dung lai céc budce Lén 03 05/5/2024
quy trinh xir ly trong quy trinh
tai Muc 5.7
Capnhat, bd | Trang5-6 | Cép nhat, bo sung Thong tu Léan 03 05/5/2024
sung, chinh stra s0 15/2023/TT-BLDTBXH
Jai vdn ban
phép luét .
Chinh stra, b6 | Trang 07-13 Mau sb 10: Pé nghi chuyén |  Lén 03 05/5/2024
sung cac biéu noi huéng TCTN
mau MaAu s6 12: V& viéc chim
dut chi tra TCTN




SG LAO PONG QUY TRINH | Ma hiéu: QT-SLDTBXH-1.000401
THUONG BINH VA = o
XA HOI Chuyen noi hwémg | Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | tro cip thit nghiép |Ngay banhanh: | 05/5/2024
(Chuyén dén)
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy hd so lién quan
viéc Chuyén noi huong trg cAp that nghiép (chuyén dén)

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi td chirc, ca nhan c6 nhu cdu thuc hién thi tuc Chuyén noi hudng
tro cép thit nghiép (chuyén dén)

Cén b9, cong chure, vién chie thuge phong chuyén mon dugc phin cép quan 1y, bd
phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi chiu trach nhi€ém thuc hién va kiém soét quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan d& cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC

: Thu tuc hanh chinh

- LD-TB&XH: Lao ddng — Thurong binh va xd hji

- TN&TKQ : Tiép nhén va tra két qua
: Viéc lam

=NL
- BHTN

: Bao hiém that nghiép




SG LAO PONG QUY TRINH | Mahiéu: QT-SLDTBXH-1.000401
THUONG BINH VA : e : .
XA HOI Chuyen llO’I hwéng: Lan ban hanh: 03
TiNH BINH DUONG | tro cdp that nghiép |Ngay ban hanh: . | 05/5/2024
(Chuyen dén) :

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thyc hién Thii tyc hanh chinh -
Nguoi lao dong c6 nhu cu huéng trg cdp thit nghiép noi chuyén dén.
5.2 Thanh 'phfin hd so Ban Bén sao
chinh
+ D& nghi chuyén noi huéng trg clp that nghlep cua nguoi X
lao dong;
+ Gidy gi6i thiéu chuyén noi huéng trg cip thét nghiép; X
+ Ban chup Quyét dinh hudng tro cép thit nghiép, X
+ Ban chup cac quyet dinh ho trg hoc nghé, quyet dinh tam .
dirmg hudng trg cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng 2
trg cap that nghiép (néu co)
+ Bén chup Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing
thang (neu c6), cac gidy to khéc c6 trong ho so huo'ng trg -
cap thét nghiép. :
5.3 S6 lwong ho so
01bd
5.4 Thoi gian xir ly
| 24 gio 1am viéc
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan Mot ctra ctia Trung tam hoac Chi nhénh
5.6 | Léphi '
i | LHODE
" '5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Buée | Noidungcong | Trachnhiém | Thoi H6 so/Biéu mAu
SRganE| i e ‘gian
' Nop hd so _ Cénhin Gid Thanh phan ho so theo myc 5.2
1 - . e hanh
Bl " Kiémtravatiép | BophdnMotcia | o E Stcan
A A
nhin ho so TTDVVL e
Gl e s e Lanh dao Phong | 04 gio SRR S ad
B2 | Phén cong thy Iy BHTN lam | [hanhphan hgﬁootsheo myc 5.2
' S viéc :




SO LAO DONG QUY TRINH | Mé hi¢u: QT-SLDTBXH-1.000401
THUONG BINH VA : : ‘ =
XA HOI Chuyén noi hwéng Lan ban hanh: 03 2
TINH BINH DUCONG | tro¢ cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén den) '
08 giy Thanh phan hd so theo myc 5.2
py | Kibmra Thim | vl ooty | b e
dinh s vide Du thao Cong van tiép tuc thuc
4 hi¢n chi tra TCTN (BM 13)
i = Asem Thanh phan ho so theo muc 5.2
B4 Kiém tra ho so va - BdI?I(’)FII\)T vng 1511%1 e BM 05 ’
trinh ky ik Du thao Cong van tiep tuc thue
: hién chi tra TCTN (BM 13)
04 vig | Thanh phan hé so theo muc 5.2
5 Bid BM 05
. b Lanh dao Trung , e
BS Ricouye tam ‘l/?gz Céng van tiép tuc thuc hién chi tra
: TCTN (BM 13)
B6 S6 héa két qua Vén phong Trung O?argri 7 Cong van tiép tuc thuc hién chi tra
gidi quyet tam e TCTN (BM 13)
B7 Chuyén cong vin | BO phan Béo céo }? éfh Ble S%ﬁﬁg Uik
cho BHXH Phong BHTN ;
chinh i
5.8 | Cos6 phap ly
+ Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013.
+ Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu cuia Luat Viée 1am vé bao hiém thét nghiép.
+ Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tlet thi
hanh mot sb didu ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.
+ Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B Lao dong — lhurorng
binh va Xa hoi hudéng dAn thuc hién Diéu 52 cua Luit Viéc lam va mot sb diéu cla
Nghi dinh sé 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015. : |
+ Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B truung B6 Lao |
dong-Thuong binh va X& hoi stra ddi, bd sung mdt s diéu cia Thong tu 56
28/2015/TT-BLDTBXH.
+ Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét $d quy
dinh cua nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mdt cira, mot cia lién thong trong giai quyét thi tyc hanh
chéanh. |
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1.

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua.
* Mau s6 02 — Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.
* MAu sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

2 EEE R PSR LTI MR |




SO LAO PONG QUY TRINH | Ma hidu: | QT-SLBTRXH-1.000401
THUONG BINH VA e - - -
XA HOI Chu){en 110'1 hudng Léan ban hanh: 03 A
TINH BINH DUONG | trg cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024 -
(Chuyén dén)

* Mau s 04 — Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua .

| * MAu s 05 — Phiéu kim soét qua trinh giai quyét ho so

2. LHe théng bi’éu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duge ban hanh kém theo
Théng tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 caa Bo truong BO Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bo sung mét so dieu ciia Thong ti s6 28/2015/TT-
BLPTBXH:

* MAu sb 13 — Cong vin vé viéc tiép tuc thuc hién chi tra trg chp thit nghiép -

7. HO SO LU'U: Hb so lwu bao gdm céc thanh phin sau
TT Hb so lwu (ban chinh hoiic bin sao theo quy dinh)
1. | Thanh phéan hé so theo myc 5.2

2. .| Két qua giai quyét TTHC

Céc vin ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)

Hb so dugc luu tai B phén Iuu trit phong Bao hiém that nghiép (muc 1va 2). Doi véi
Mau 04 duoc luu tai BO phan Mot ctra cua Trung tdm; Mau 05 duge luu tai BO phédn bao
¢ao cta Trung tam. ) |




 SOLAOPONG QUY TRINH - | Ma hiéu: QT-SLDTBXH-1.000401
THUONG BINH VA = - \
XA HOI Chuxen noi hwong Lan ban hanh: 03 |
TINH BINH DUONG | tre cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén den)

Miu s6 01
TRUNG TAM DVVL BINH DUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN VA Péc lap — Tw do — Hanh phiic
TRA KET QUA
et e LR 6 SR o SRR , NGAY ...... thdng ..... ndm .......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA
(Ban lwu)

B6 phan Tiép nhén va Tra két qua: B phén mot cira — Trung tdm dich vu viéc lam

BT T e o R AR st W e e
BT 11 (s SR SR e S - F R e NG B R T e e
SOditn N B i s e P R e
SORIKNOAN . e e s STen Nl ARG il imshiiindetysndssngy

Nbi dung yéu ciu gidi quyét: Nop hd so chuyén noi huéng BHTN &én Binh Duong
Thanh phén hd so gdm:

.................................................................................................................................

....................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Sé lugng hd so: 01 (bod)
Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: 03 ngay

Thoi gian nhan ho so: ngay ....... thing ... MAM s
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngay ...... thang ......... nim .....
NGUOINOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO -

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)




SO LAO PONG QUY TRINH M hidu: QT-SLDTBXH-1.000401
THUCONG BINH VA = - -

XA HGI Chuxen noi hwéng Lan ban hanh: 03

TINH BINH DUONG /| tr¢ cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024

(Chuyén dén)

Miu sé 01
. TRUNG TAM DVVL BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN VA Poc lap — Ty do — Hanh phic
TRA KET QUA ‘ =
SO BEINTED = s SRV s thang..... Rim....:.:

GIAY TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA
(Bén tra)

B phén Tiép nhén va Tra két qua: B phan mot ctra — Trung tdm dich vu viéc lam
Tiép nhan IO B CTIT o o ivsons oo sistasstiiasssssssbasssesnn omvhe st va A bbbl it e ool vt it b e
TPV ot BT SRR S e DO PRt e e
T Tt L R s R | 245471 LSRR o SR e Coveiis
Nbi dung yéu cu giai quyét: Nop hé so chuyén huéng BHTN dén Binh Duong

Thanh phén hd so gdm:

S6 11r0'ng hd so: 01 (b9) :

Thoi gian g1a1 quyet ho so theo quy dinh la: 03 ng'éiy

Thoi glan nhan hd so: ngay ....... thang «ouu DY < s .
Lu’u y: ‘Hang thang Anh/Chi phai d&n Trung tdm dich vy viéc 1am Binh Duong thong béo

vé viéc tim kiém viéc 1am theo dung ngay hen trén Phu luc. Néu khong dén diing ngay sé

bi tam dirng (MAt tién) hudng trg cap that nghiép cua thang do.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)




SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-1.000401
THUONG BINH VA - - - .
XA HOI Chuyén noi hwng | Lan ban hanh: 03
TiNH BINH DUONG | trg cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén dén)
Maéu sé 02
SO LAO PONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOI TINH BINH DUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
........... s HE@Y voves THANE 5010 BAMY i,
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
L 0 O A IOBE TN o.is s i st nessivs s evvis biunsimsng i rtcesa i SRR A S0 e
N6 daing VU A AOYE s issimibpmsssssovesssessmiaetsevessiissoseventisBisssinss e
Yéu ciu hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
G e e R R s e s
PR S T S e i R e IR e el R S A
L L e
Dé nghj Ong/ba dén co quan, dom Vi: .....cccnieninnnsisnisnsssasssnsissiinnes, dé giai quyét.
Thoi han bd sung dén hét ngay........coevvvvece. néu tré s& ndp lai hd so ban dau.

Trong qua trinh boﬁn thién hd s0 néu c6 vudng mic, C)ng/bél lién hé sd dién thoai:
0274.3834891 @€ dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)




SG LAO bONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-1.000401
THUGNG BINH VA E ‘ ; —
XA HOI Chuyén noi huéng Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | trg cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén dén)
Miu sé 03
SO LAO DONG - THUGNG BINH VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HQAI TINH BINH DUONG : Péc lap — Ty do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
........... ngay ... thang ... M ol
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Djch vu viéc 1am tinh Binh Duong ‘
Tiép nhan hb so ciia 19,7170, Fer R s, i e G e
51T e R S e e R SR e N o e e
a0 o E |k ek e T
o e e S A

Noi dung yéu ciu giai quyét: Chuyén noi hudng trg cip that nghiép (Chuyén dén)

Qua xem x¢ét, Trung tim Dich vu viéc 1am tinh Binh Duong thong bdo khong tiép nhan,
giai quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

.........................................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO LAO DONG QUY TRINH | Mahiéu: QT-SLDTBXH-1.000401

THUGONG BINH VA - . ‘
XA HOI Chuyén noi hwéng | Léan ban hanh: 03

TINH BINH DUONG | tro cap that nghi€p |Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén den)

Miu 56 04
SO LAO DONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOI TINH BINH DUONG Péc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
S T AR SRRy o S S e e S ,NGAY. ... ThANE oo HAM.....ccn-..

. PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

ST L0 (o AR s S e Bt e e

Trung tdm c6 tiép nhan hd so dé nghi huéng trg cap that nghiép ctia 6ng (ba)

Ngay tiép Aol To T SR

Ngay hen tra két qua: ...............

Sau khi tiép nhén hd so cua Ong (Ba), Trung tdm da chuyén ho so cho B
phén xur Iy ho so xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Tuy nhién dén nay, Trung tdm chua tra ket qua giai quyet hé so cia Ong
(Ba) dung thoi han quy dinh ghi trén Phiéu hen tiép nhan va tra két qua.

ENEh08 i i sl ks el S R e R

Su cham tré nay da gdy phién ha cho Ong (Ba).

. Trung tdm chan thanh xin 151 Ong (Ba) va s& tra két qua giai quyét hd so cho

ong (Ba) vao ngay ....... thang ....... nam..........

Tran trong./.

KT.GIAM POC
PHO GIAM POC
(Ky va gi r0 ho trén)




SO LAO BONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-1.000401

THUONG BINH VA ; : :
XA HOI Chuyén noi huéng Lan ban hanh: 03

TiNH BINH DUONG | tre cip that nghi€p | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén den)

Mau sé 05

SO LAO PONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOI TINH BINH DUONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Tén hd so: Chuyén noi hudng tro cap that nghiép (Chuyén dén) .
Co quan (bd phan) giai quyét hd so: Trung tim DVVL/Chi nhanh.

KET QUA
xs .| GIAI QUYET
TRUNG TAM DVVL/CN | THOT GIAN GIAO, NHAN 56 5 Trude| Sy
HO SO 3 CHU
han/ding
han/qua han)
1. Giao: HO so ngay ...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
................ nam....
B6 phan Tiép nhén va Tra két Ngudi giao | Ngudi nhén
qua
2. NhAtE v .
1. Giao: ...gi0.. .phit, ngay ... thang ...

nam....

B6 phan thim tra Phong BHTN | Ngudi giao | Nguoinhin

2. MRAE: ostaite

1. Giao: ...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
nam....

Bo phéan Béo cao Nguwoi giao | Ngwoi nhan

2. Nhan: BP Tiép nhéan va TKQ




SO LAO bPONG
THUONG BINH VA
XA HOI
TINH BINH DUCNG

(Chuyén dén)

QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-1.000401
Chuyén noi hwéng | Lan ban hanh: 03

trg cAp thit nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024

S LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH BINH DUONG

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

A
S0% saaisireisniass

Vé viée tiép tuc thuc hién chi tra TCTN a6i voi

Dichivy vie lam ......

r

6101

Miu sé 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh giri: BHXH tinh Binh Duong

Theo Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi hudng trg cép that nghiép cta Trung tdm
..................... DEBY o veoti Sowmornl s commiie Pé nghi Bao hiém xa
héi tinh/thanh phé thye hién viée chi tra tro cép thét nghiép va cp thé bao hiém y té theo
quy dinh hi¢n hanh cho:

ST SN AN o s saite fihganies Lo sties

S4 dinh danh ¢4 nhan /S6 chimg minh nhan dan: ..o

Ngay clp: ...... e foswanss TRIEBHD i it oS MR Wy G T e
R 5150 02 Pt R s (S NI S v L T
Pang dugc huong tro cép thit nghiép theo Quyst dinh 80t ngay
..... Joreid oo COR Giam doc S¢& Lao dong-Thuong binh va X4 hoi tinh/thanh
11+ [ SRRSO ST (c6 ban chup quyét dinh kém theo).
) S6 thang con lai chua nhén trg cp that nghiép:............ thang véi mirc huong tro
cap that nghiép hang thang la:.............. dong.
Cam on sy hop téc cua quy Co quan./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; = (Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
s BECH (Do (& bido);
= Lt VT, sosmiuniamsaos
Ghi chu:

(1) Ghi ré bao hiém xd hoi tinh/th&nhphcf...

cever on. (noi ngueoi lao dong chuyén di)







