_ CONG TY TNHH _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT MOI TRUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
FONGTECH

S6: 0901/DNTD

i ) TP H6 Chi Minh, ngay 10 thang 09 nam 2026
V/v dé nghi tuyén ngudi lao dong
Viét Nam ctia doanh nghiép

Kinh giti: Trung tim Dich vu viéc lam TP Ho Chi Minh- Tru S¢ 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH KY THUAT MOI TRUONG FONGTECH

Dia chi: L6 56 9B, Puong s6 5, KCN trong KCX Linh Trung, phudong Tam Binh, thanh phé H)
Chi Minh

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sb: 0302612785

Linh vuc kinh doanh/hoat d6ng chinh: San xut may chuyén dung khéc chi tiét: san xuét may
chuyén dung khéc chua dugce phan vao dau.

Dién thoai: 0933699859 Email: fongtechvn@gmail.com

" Can cu Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2025 cta Chinh phu, quy dinh vé
nguoi lao ddng nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

CONG TY TNHH KY THUAT MOI TRUONG FONGTECH d& nghi Trung tim Dich vu
viée 1am TP Hd Chi Minh- Tru S¢ 2 dang tuyén, gidi thiéu ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri sau:

1. Vitri cong viéc 1: Chuyén gia
- Linh vuc lam viée: Trog ly Téng Giam Péc
- Hinh thirc 1am viéc: Thuc hién hop dong lao dong
- M6 ta cong viéc:
e Quan ly lich lam viéc: sap xép lich hop, lich cong tic, cudc hen va céc wu tién cua Tong
Giam doc.
e Chuén bj tai liéu, bao cdo; ghi bién ban va theo déi cac dau viée sau cudce hop.
e Tong hop bao cdo: thu thap sb liéu tir cdc phong ban, téng hop bao céo kinh doanh, tai
chinh, nhan sy, tién d6 duy 4n... dé Téng Gidm dbc nim tinh hinh
e Theo ddi chi dao: ghi nhan cic quyét dinh ctia Téng Giam déc, phan cong/don dbe cac bo
phan thuc hién va bao céo tién do.
o Diéu phdi ndi bo: 1am cau nbi giita Tong Gidm ddc véi cac phong ban, quan 1y va déi tac.
o HO tro cong tac dbi ngoai: lién hé khach hang, di tac, co quan/td chire; chuén bi néi
dung cho céc budi gip gd.
e Quan ly thong tin bao mét: tiép nhan va xir ly nhimg théng tin quan trong, nhay cam cia
doanh nghiép
o HO trg ra quyét dinh: tim kiém thong tin, phan tich di liéu va chudn bj cac phuong an dé
Téng Giam dbc xem xét.
Y Iwong: 01



- Trinh d chuyén mén k§y thuat: TSt nghiép dai hoc tré 1én

- Kinh nghiém: C6 trén 02 nim kinh nghiém tai viéc tai vi tri Tro Iy Téng Giam Déc

- Ngoai ngir: Khong yéu ciu

- Thoi gian lam viée: 02/10/2026 dén 01/10/2028

- Pia diém lam viéc: Lo s6 9B, Pudng s6 5, KCN trong KCX Linh Trung, phudng Tam

Binh, thanh phd Hb Chi Minh

Kinh mong Trung tim Dich vy viéc lam TP H6 Chi Minh- Tru Sé 2 gitp d& doanh
nghiép trong qué trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan sy dap tng nhu cau tuyén dung
cho doanh nghiép.

Chung t61 xin chén thanh cam on!
Noi nhén:

- Nhu trén;
- Luu VP




