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TUYEN DUNG LAO DONG VIET NAM

I. Thdng tin vd ngudi su'dgng lao dQng:

- TCn ngudi su dung lao ddng: CONC TY TNHH SIERRA ROOTS STONE

- Eia chi: Sd \0214, clucrng DT 744,Khu phd Phf Thu, Phuong Phri An, Thdnh Phd HO Chi Minh.

- Ei6n thoai: 0704 555 323.Email: nhansusiema@gmail.corn

- Gi6y ph6p kinh doanh s6: 3703315217. Ngdy c6p: 0510412025

-Linh vuc kinh doanh/ hoat tl6ng chinh: Cit tao diing vd hoin thi€n dil t.u nhi6n, sdn xu6t d6 nQi th6t ti'
cla.

II. Thdng b6o tuy6n dgng

1. Vi tri cdng viQc: Nhir qu:in ly
- LInh vuc vi6c ldrn: Ph6 girlm cl6c

- SO luo-ng: 0l nguoi
- Hinh tht'c lAm vi€c: Thuc hi6n hcrp donf lao tl6ng
- Dia di6m ldm vi6c: 36 10214, duong DT 744, Khu ph6 Phf Tht, Phucrng Phir An, Thdnh Ph6 H6

Chi Minh.
- Thd'i han ldm vi€c: Tu ngdy 01 10812026 cl6n ngdy 3110712028
- Trinh d6 chuy6n mdn k!.thudt: Y€u cAu t6t nghi6p dai hoc chuy6n ngdnh ng6n ngfr'ti6ng hin.
- Kinh nghiem ldm vi6c: C6 ky ning quiin ly vd di6u hdnh, am hi6u k! thudt chuy6n m6n trong linh

vr,rc sin xu6t cit tao d6ng vd hodn thi6n d6 tu nhi6n, sdn xu6t dd nQi thdt ttr d6 trong vd ngodi nu6c.
- M6 ti cdng vi6c:

* Eua ra dinh hu6'ng, tdm nhin, chi6n luo-c va muc ti0u cho c6ng ty theo tirng giai doan.
+ Ldp k6 hoach ph6n b6 ngudn vdn theo ngdn sdch cho vAn hdnh, diu tu vd ph6t tri6n siin xu5t.
+ Xay dung c6c quy trinh ki6m sorit ch6t luong srin phAm nhim gia tdng uy tin voi kh6ch hdng,
truc ti6p fli6u hdnh hoat d6ng sdn xudt kinh cua cong ty.
+ Chiu trrich nhi6m vd loi nhuan, huong ph6t trien va tang trucrng cia c6ng ty.
+ Thuc hi6n c6ng vi0c tuy6n dung, ddo tao, hudn luyQn nhAn su theo quy hoach bi€n ch6 nhAn su.
+ Ph6i hop vtii c6c b6 phAn li6n quan xu' ly c6c su c6, vAn dC phrit sinh trong qu6 trinh hoat d6ng
srin xu6t kinh doanh. Phdn c6ng lao d6ng, dam bao tinh chuy6n m6n vd ph6t huy hi6u qua c6ng
vi6c.
+ Quytit tlinh moi phrit sinh trong hoat d6ng sdn *u6t kinh doanh cua Cdng Ty hing ngdy theo sg
phAn c6ng cua Gi6m t16c.

+ Xdy dqng vd duy tri cric m6i quan hC h-o. p tiic, xdy dr,mg vd qudn ly co cAu siin xu6t kinh doanh
cua Cdng Ty.
+ Lap chi6n luoc hoat dQng cho C6ng ty (g6rn hoach djnh, chi d4o thgc hi6n vd drinh gi5 chi6n
luoc) drirn b6o crlc y€u ciu cua Girim d6c.
+ Thuc hi6n c6c hoat d6ng kinh doanh, su'dung vd ki6m so6t kinh phi c6 hi6u qud.
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+ LOn k6 hoach ph6t tri6n kinh doanh cua C6ng ty theo thinglquylniim vd td chuc thuc hi€n, <l6nh
gi6, didu chinh kC ho4ch cho phi hqp thuc t6, phdn tich rO iig., k6t h-o. p nghidn cuu xu hudng thi
trudng d6 dua ra chi6n luoc phrlt tri6n kinh doanh.
+ Chu tri xdy dung vd tri6n khai cric kd hoach hoat d6ng kinh doanh trong toiin C6ng ty <ldm bdo
dat chi ti6u do GiSm cl6c giao ph6.
+ Nghi6n criu, phdn tich cic aOi ttru canh tranh, tinh hinh thi trucrng, srin ph6m nhim d€ xu6t chinh
sdch gi5, xdy dung chi6n luoc kinh doanh dd thirc dAy hoat d6ng kinh doanh.
+ Xdy dpg chi ti6u kinh doanh, chinh srlch kinh doanh phi hcro nhim thirc dAy holt cl6ng s6n
xu6t kinh doanh, t6i uu h6a lo-i nhudn.
+ Xem x6t vd du b6o c6c y6u t6, kiCm so6t chi phi cho bQ ph6n kinh doanh, girim thi6u t5i cla chi
phi. Dua ra cic quy6t clinh trong ph6t tri6n kinh doanh vd c6c tinh vuc kh6c c6 li6n quan.
+ Thi6t 10p b0 mrly nhdn su cho trmg phdng ban trong C6ng ty.
+ Tuy6n dung, ddo tao vd vAn hdnh bQ m6y nhdn su hiOu qui, chu tri xdy dung h0 th6ng quy trinh
trong todn bd C6ng ty.
+ T6 chirc cric hoat d6ng xAy dung vdn h6a, thuong hidu cho C6ng ty.
+ Eai di6n C6ng Ty ldm vi6c vdi c6c co quan ban ngdnh vd ky c6c thir tuc gi6y to trong pham vi
chuc danh cdng vi6c vd theo try quy0n cua Girlm d6c Cdng Ty.
+ Didu h.inh, quiin tri cdc hoat d6ng cua cdng ty cing Giarn d6c" Qunn ly vd t6 chtc thuc hi6n
nhfi'ng k6 hoach duoc cl6 ra.
+Dai diOn gi6m d6c thuc hi6n c6ng vi6c cloi ngoai voi d6i t6c, kh6ch hdng,... D€ xu6t v6i girim
d6c ung dung c6ng ngh6 mdi. bi6n ph6p quan ly hieu qud phntqp v6i t6 chuc.
+ Tham gia thuy6t trinh vd ddm phrln truc ti€p vdi c6c doi tdc, khrich hdng quan trong.
+ Gi6m s6t theo d6i chlt chE nhfl'ng v6n S0 li6n quan d6n c6ng vi6c, hoin thdnh theo yeu cAu kh6c
cua Giam D6c.
YCu cAu kh6c: YCu cAu su dung th6ng thao ti6ng trung b6n k! ndng nghe, n6i, cloc, vi6t. C6 ky
ndng giao ti6p, ddm ph6n t6t. C6 kha nlng xAy dtmg vd duy tri mang ludi quan hQ khrich hdng,
nhd cung ung tich cuc.
Vi tri cdng viQc: Chuy0n gia
Linh vuc vi6c ldm: Chuy6n vicn ke todn
56 tuong: 01 nguoi
Hinh thri'c ldm vi6c: Thuc hi6n hgp d6ng lao d6ng
Dia di6m lim viQc: 36 tOZl+,dudng DT 744, Khu ph6 Phir Thir, Phudng phri An, Thdnh ph6 H6
Chi Minh.
Thoi han ldm vi6c: Tu ngdy 0110812026 <l6n ngdy 3tto7 t202B
Trinh tl6 chuydn m6n k! thuAt: Y€u ciu t6t nghiCp dai hoc chuydn ngdnh quAn tri tdi chinh.
Kinh nghi€m ldm vi€c: Y€u cAu tOi ttri6u 03 ndm kinh nghiCm lim vi6c o vi tri chuc danh c6ng
vi6c chuy6n vi€n k6 to6n tai c6ng ty siin xu6t trong vd ngodi nu6c.
M6 ta c6ng vi6c:
+ Quiin ly vi6c su dung tdi srin, ngu6n v6n cua c6ng ty.
+ Quan lli nghiCp r,u hach torin kc toin, cac chi phi biio c6o tii chinh k6 to6n.
* Tharn gia xAy dmg c6c kd hoach tdi chinh vd k6 hoach cldu tu"
* Dua ra cic kd hoach hoat d6ng li6n quan t6'i hoat d6ng tdi chinh cua c6ng ty cl6 thuc hien nhi6m
vu theo clirng quy trinh, hudng tdi mUc ti6u chung cua c6ng ty.
+ Tham gia xdy dpg chinh s6ch, thit tuc qu6n ly tdi chinh cua c6ng ty.
+ Nghi€n citu c6c hd so tdi chinh trong quri khri, hi€n tai vd du tlorin .ho t r*g lai tl6 nh6n ra c6c
co h6i tdng truong, phrit tri6n.

@
, CONr

TN

}IERRA

.. STO

@

.rata
'\l

-' 
"'d



3.

+ Lap c6c k6 hoach, md hinh tdi chinh, k6 hoach ngAn s6ch, chi6n lugc t6ng ho. p.

+ Ldp b6o c6o trinh ban Gi6m d6c vC tinh hinh, hi6u qud tdi chinh hd trq quan lj'c6c hopt d6ng tdi

chinh n6i chung cira C6ng ty, bao g6rn ngAn s6ch chuy6n nhugng tii chinh hay citc hoat ilQng tdi

chinh khric.
+ Phdi ho-p vdi c5c bd phAn c6 li6n quan d6 thyc hi6n cdng vi6c clirng quy trinh tdi chinh k6 to6n

vi b6o c6o c6ng vi6c hing ngdy theo quy dinh.

Y6u cAu khric: YCu cdu sir dgng thdng thao ti6ng trung b6n k! ning nghe, n6i, clgc, vi6t. C6 ky

ndng giao ti6p tot, chdm chi, c6n thdn, ti mi, nhi6t tinh vd c6 tr6ch nhi6m trong c6ng viQc.

Vi tri cdng viQc: Lao tlQng k! thu4t
Linh vgc vi6c ldm: Nhdn vi6n vdn hdnh m6y cit cnc

Sd lucrng: 01 nguoi
Hinh thric ldm vi6c: Thuc hi6n hcro cl6ng lao tlQng

Dia di6m ldm viQc: 36 rczl4,duong ET 744, Khu phd Phir Thri, Phucrng Phri An, Thdnh Phd Ho

Chi Minh.
Thoi h4n ldm viQc: Tir ngdy 0110812026 d6n ngdy 3110712028

Trinh rl0 chuy€n m6n k! thuat: YCu c6u c6 05 ndm kinh nghiQm chuy€n m6n trong linh v.uc v4n

hdnh mdy cit cnc.

Kinh nghiQm ldm viQc: YCu cAu c6 05 ndm kinh nghiCm ldrn vi6c 6 vi tri chric danh c6ng viQc

nhAn vi6n v6n hdnh mhy citcnc tai c6ng ty cit tuo d6ng vd hodn thi6n d6 tu nhi6n, srin xu6t il6 nQi

th6t tu <16 trong vi ngodi nu6c.
M6 ti cong viec:
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+ Lam vi6c trgc ti6p vdi khdch hirng nguoi nuoc ngoar ve yeu cdu k! thuQt cho c6ng doan c[t d6.

+ Ldm vi6c tryc ti6p v6'i c6n b6 nhAn viOp nguoi nu6'c ngodi o c6c vi tri qurin lj'k! thuat sin xu6t

d6 cing nhau hodn thdnh titin tl6 siin xu6t.

+ li6n1€ tr.uc ti{ip vdi nhd cung c6p miy cit cnc o nu6c ngodi vir k} thuat ph6t tri6n miu moi,

hudng d6n di€u chinh, bio du0ng b6o hdnh cho m6y m6i vd m6y hiQn c6 cua C6ng Ty.

+ Nhin hd scr brin vE tu phong thiet k6. Doc hi6u bdn vE k! thu6t siin phAm, hi6u cluoc t<6t c6u da

vd phin chia c6ng rlo4n cit.
+ Nhdn l6nh san *u6t rd tdi li6u ky thuat rip 

^tip 
theo dinh muc nguy6n ti6u cl6 cria trmg md hdng.

+ ChuAn bi dAV du thdng tin, th6ng ,6 ky thrrat, y6u ciu k! thuAt, ch6t lugng li€n quan d6n sin
phAm tru6c tirin hdnh c6ng doan cit.
+ Lap ffinh rn6y cnc rheo kich thu6'c bdn vE thiet ke. Phdn loai ch6t 1i0u d6 dC 6p dgng cho tilng

lo4i m6y cnc mQt c6ch hiQu quri.

+ VAn hdnh, didu chinh m6y cit theo clirng quy cd ung v6i ttng md hdng. Phdn loai chdt liqu d6

dti rip dung cho timg lo4i m6y cnc mdt c6ch hiQu qu6.

+ Quin ly m6y cnc. Ki6m so6t duoc ch6t luong c6ng doan minh quin lj'k! thuat vpn hdnh.

+ Ki6m soat qrra trinh vdn hinh rn6y cnc. K6t ho.p v6i c6c b6 ph6n kh6c l€n kO hoach sdn xu6t cl6

hdng ra ddu vd 6n dinh.
+ Dua ra phucrng 5n xir ly l6i khi vQn hdnh m6y cit cnc d6 kh6ng ldm rinh huong d6n ch6t tugng
. .:.

san pham.
+ Quiin ly, bao qudn trang thi€t bi mily rn6c. Nguy0n vet liCu vd chi d?t thiCt bl. Thi6t l6p vi hiQu

chinh c6c phu kiQn, thi6t bi. Luu gifr'h6 so chi tiOt vO thitit bi vdo quy trinh.

+ Gi6m s6t mriy cnc khi chirng ch4y vd thyc hi6n c6c di6u chinh khi cAn thi6t. Ki6m tra thdnh phAm

A6 Oam bio chring d6p ring ciic th6ng s6 ky thuat cAn thi6t.
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+ Ki6m tra tuffn thu c6c nguydn tic an todn miiy m6c cing nhu c6c quy dinh cua c6ng ty. Diim brio
m6y cnc hoat ddng theo ching nguy6n tdc v6n hdnh, hu6ng d6n cira nhd s6n xuAt vd vi6t quy trinh
v4n hdnh.
+ Ki6rn tra rn6y m6c hing ngdy clti dirn bdo chilc ndng, an todn tru6c khi khdi d6ng mdy. Ti6n
hdnh cl6nh gi6 mdy cnc thudng xuy6n. K6t ho. p v6'i brio tri vd sinh vd bdo tri rn6y m6c.
+ 86o c6o v6i ban giSm d6c s6 luong chi ti€t cic srin phAm su dung nguy6n liqu bi hu hao trong
quri trinh sdn xuAt.

- Y€u ciu kh6c: Ydu cAu su dpng th6ng thao ti6ng trung bdn k! ndng nghe, n6i, doc, vi6t. Bitlt xu
ly cic tinh hu6ng ph6t sinh trong qu6 trinh san xu6t. Chdm chi, cAn thdn, ti mi, nhi6t tinh vd c6
trdch nhi6m trong c6ng vi6c.

III. Hinh thri'c tling th6ng b6o tuy6n dgng

- Ding th6ng tin tuy6n dung tai Trung tdm Dich vu vi6c ldm Thdnh Ph6 H6 Chi Minh Co So 2.

IV. Ti6p nhfn h6 scr

- Thdi gian nh6n hd so: Tungdy 2910612026cl6n nghy 0gtT712026
- Thdnh phin h6 so: BAng t6m tit qud trinh lAm vi6c
- Noi ti6p nhan h6 so: cONc rY TNHH sIERRA Roors sToNE - 36 to2t4, duong DT 744,

Khu ph6 Phir Thf, Phuong Phir An, Thdnh pfrO HO Chi Minh
- NhAn vi6n phu tr6ch tuy6n dgng: Trang Thi Y6n Linh

Luu y: OOi v6i hd so clat y€u ciu vdng so- tuydn sE duo-c hen thoi gian moi ph6ng vAn truc ti6p. C6ng Ty
th6ng b6o k6t quri phong v6n truc ti6p,ngay sau khi ung vi6n tham gia phong vdn.

,
Thdnh pnO UO Chi Minh. igity 29 th6ng 06 ndm2026
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