SO LAO BONG — THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH BINH DUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

: Binh Duong, ngay A thang 6 nam 2024
S6: 5450 /QP-TTDVVL

; QUYET PINH
V¢é viéc ban hanh Quy ché hoat djng cia Ban bién tap Trang thong tin
dién tir (Website) tai Trung tim Dich vu viéc 1am tinh Binh Dwong

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM TiNH BINH DUONG

Can cir Quyét dinh s6 2028/0P-SLDTBXH ngay 16 thang 12 nam 2014 cua
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chitc va hoat dong cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Binh Duong;

Cén cir Quyét dinh so 34 /OD-TTDVVL ngayA1/6/2024 cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Binh Dwong vé viéc thanh ldp Ban bién tap Trang thong tin
dién tir (Website) tai Trung tam Dich vu viéc lam tinh Binh Duong;

Xét dé nghi ciia Truong phong 76 chitc — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban bién
tap Trang thong tin dién tir (Website) tai Trung tdm Dich vy viéc lam tinh Binh
Duong

Piéu 2. Trudng phong T6 chic - Hanh chinh, Trudng cac phong chuyén
mon, Truong cac chi nhanh, Ban Bién tdp va ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- S6 LDTBXH (b/c);
- Ban Giam dbc TT;
- Nhu diéu 2;

- Luu: VT.
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Hoat dong ciia Ban bién tip Trang thong tin dién tir (Website)
tai Trung tim Dich vu viéc lam tinh Binh Dwong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 %450 /QP-TTDVVL ngay 41/6/2024
cua Gidm doc T rung tam Dich vu viéc lam tinh Binh Duong)

Binh Duong, ngayAAthang 6 nam 2024

ao

¥ Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh, nguyén tic hoat dong

1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh chi tiét vé to chirc va hoat dong cua Ban bién tap
Trang thong tin dién t& (Website) tai Trung tam Dich vu viéc lam tinh Binh
Duong (goi tét la Ban bién tap).

2. Poi tuong diéu chinh

Quy ché dugc ap dung cho toan thé vién churc, nguoi lao dong Trung tdm
Dich vu viéc lam tinh Binh Duong, cac thanh vién Ban bién tap.

3. Nguyén tic hoat dong

I. Ban bién tdp Website Trung tdm do Giam dbc Trung tdm Dich vu viéc lam
tinh Binh Duong thanh 1ap dé thuc hién chuc nang giup Giam doc Trung tam to
churc bién tap va cung cap thong tin trén Website Trung tam.

2. Ban bién tap hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 1anh
dao, ca nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da so, dudi su 1anh dao cua
Ban giam ddc Trung tdm. C6 su phan cong nhiém vu rd rang cho cac thanh vién,
Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

3. Truong Ban bién tap phén cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién. Céc
thanh vién phai thuc hién tt phan cong viéc ciia minh dam trach va tham gia thuc
hién cac cdng viéc chung cua Ban bién tap, sap xép cac cong viéc dam bao tham
gia day du cac cudc hop cua Ban bién tap (néu c9).

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Ban bién tap

1. Chirc nang

- Ban bién tap giup Ban Giam dbc Trung tam thuc hién nhiém vu xuat ban
cac thong tin, ban tin 1én Trang thong tin dién tir cua Trung tam.

2. Nhiém vu

a) Xay dung, thuc hién K& hoach hoat dong ciia Website Trung tam theo su
chi dao cua Lanh dao Trung tam;

b) Tb chirc viét tin bai, khai thac thong tin tir cac nguon hoat dong thuong
xuyén cua don vi va tu cac to chuc, ¢4 nhan ¢ lién quan dén hoat dong ctia Trung
tam dé dam bao cho Website Trung tdm ludn hoat dong co chat luong, thuong



2. Phu trach dua céc noi dung tin, bai va bién tap cac ndi dung thong tin theo
linh vuc minh phu trach va do Trudng Ban bién tap phan cong. Pam bao tinh day
du, kip thoi, chinh xac va hiéu qua vé thong tin;

3. Tham gia viét tin, bai; cung cap va chiju trach nhiém ndi dung céc tin, bai
vé cac linh vuc cong tac cua Trung tdm dugc phan cong phu trach;

4. Phéi hop v6i Lanh dao cac phong chuyén mon, chi nhanh va doi ngu cong
tac vién dé lay tin, bai viét muc dich tao nguon cung cap thong tin 6n dinh phuc
vu bién tap tin theo chu de hang thang;

5. Nghién ctru dé xuat phu’O'ng hudng va bi¢n phap phat trién Trang thong tin
dién tu; thuong xuyén tham gia theo doi tién do cap nhat thong tin dung thoi gian
quy dinh;

6. Tham gia day du cac phién hop ctia Ban bién tap (néu co).

Picu 6. Trach nhiém ciia Truwéng ban, Phé Truéng ban

1. Truong Ban Bién tap c6 trach nhiém

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap va chiju trach nhiém toan
bo vé hoat dong va nodi dung thong tin ctia Website Trung tam;

b) Pinh hudng nodi dung, phat trién Website Trung tam;

¢) Phan cong nhiém vu cho céac thanh vién Ban Bién tdp va cong tac duyét
tin, bai trude khi dang 1én Website Trung tam;

d) Quyét dinh vé co so vat chat, kinh phi phuc vu hoat dong cua Ban bién
tap;

d) Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuat cua Ban bién tap.

2. Phé Truong Ban Bién tap c6 trach nhiém

Thuc hién nhiém vu do Truong Ban Bién tdp phén cong, thay mat Truong
Ban Bién tap diéu hanh hoat dong cia Website Trung tdm khi dugc uy quyén.

Piéu 7. Trach nhiém ciia thanh vién Ban Bién tip Website Trung tim

a) Thuc hién nhiém vu cu thé do Truong Ban Bién tap phan cong, chiu trach
nhiém trude Trudng Ban bién tap vé timg mat cong viéc duge phan cong;

b) Tham muu Truong Ban bién tap quan ly, t6 chirc noi dung cac tin, bai va
gio1 thi¢u nguoi viét tin, bai khi can thiét;

¢) Dé xuét v6i Truong Ban Bién tap vé viéc thiét ké, cai tién, nang cap giao
dién Website Trung tdm va cac ndi dung khac lién quan dén hoat dong cua
Website Trung tam.

Chuong 111
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Diéu 8. Quy trinh bién tip thong tin 1én Website Trung tim

Quy trinh bién tap thong tin lIén Website Trung tam gom c6 03 budc duge
phan cong cho cac thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

I. Budce 1: Tong hop va bién tap thong tin

Ban Bién tap co trach nhiém ra soat, bién tap bd cuc cac tin, bai theo quy
dinh.

2. Buéce 2: Xac thyc thong tin



