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Sb: X8 /QD-TTDVVL
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, cung cap thong tin trén Trang thong tin di¢n tir
(Website) ciia Trung tim Dich vu viéc lam tinh Binh Duong

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM TiNH BINH DUONG

Cén cir Quyét dinh 2028/QD SLDTBXH ngay 16 thang 12 nam 2014 cua
So Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi tinh Binh Duong quyet dinh vé viéc phé
duyét quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Binh Du"ang

Can cw Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nudc
trén moi truong mang,

Can cir Quyét dinh so 16/2016/0D-UBND ngay 23/6/2016 cua Uy ban
nhén déan tinh Binh Duwong vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé nhudn but, thi lao
doi voi Cang/ Trang théng tin dién tu, ban tin cua cdc co quan, don vi va hé thong
dai truyen thanh trén dia ban tinh Binh Duong;

Theo dé nghi ciia Truong phong 76 chirc — Hanh chinh.
QUYET PINH:

pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, cung cap
thong tin trén Trang thong tin dién tir (Website) Trung tam Dich vu viéc lam tinh
Binh Duong.

Piéu 2. Truong phong Té chic - Hanh chinh, Truong cac phong chuyén
mon, Truéng cac chi nhanh, Ban Bién tdp va ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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SO LAO PONG — THUONG BINH_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH BINH DEONG S\ Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM DICH VU / i am :

Binh Duong, ngay44 thang 6 nam 2024

Quan Iy, cung cap thong tin trén Trang thong tin dién tir (Website)
Trung tam Dich vu viéc lam tinh Binh Duwong

(Kem theo Quyet dinh s6:3948 /OP-TTDVVL ngay 41 /6/2024
cuia Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam tinh Binh Duong)

Chuwong I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va cung cap thong tin trén Trang thong
tin di¢n to Trung tdm Dich viéc 1am tinh Binh Duong (sau day viét tdt la Website
Trung tdm) bao gom: quan ly, cung cap thong tin, cung cap cac dich vu Cong,
cong tac bién tap va cap nhat thong tin trén Website Trung tam.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i nguoi lao dong thudc Trung tam Dich vu
viéc lam; cac doanh nghiép, nguoi lao dong tu nguyén cung cap thong tin, tham
gia khai thac va sur dung dich vu cua Website Trung tam.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu, dia chi truy cap ciia Website Trung tim

1. Chuc nang cua Website Trung tdm bao gdm cung cap, trao doi thong tin
chinh thure, cong khai theo diing chirc niang, nhiém vu ctua Trung tam Dich vu viéc
lam trén moi truong mang Internet.

2. Nhiém vu cua Website Trung tam

a) Cung cap kip thoi, chinh x4c cac thong tin vé chu truong, chinh sach cua
Dang, phép luat cua Nha nudc; cac van ban, quy dinh cia B6 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi, Tinh uy, HDND, UBND va Trung tam Lao dong — Thuong binh
va Xa ho1 tinh Binh Duong vé linh vuc lao dong viéc 1am ciing nhu tinh hinh hoat
dong cua nganh Lao dong — Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh
Duong;

b) Tuyén truyén, pho bién cac van ban quy pham phap luat va cac van ban
hanh chinh ¢o lién quan vé cong tac lao dong, viéc lam;

¢) Cung cap thong tin vé hoat dong cia Trung tdm Dich vu viéc lam cho
Website ctia Trung tdm Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Cong thong tin dién
tr cta tinh Binh Duong theo quy dinh; chia sé thong tin chung gitta Trung tam
Dich vu viéc lam vdi cac doanh nghiép, nguoi lao dong trong va ngoai tinh theo
cac quy dinh cua phap luat;

d) Xay dung mdi quan hé truc tuyén gitra Trung tam Dich vu viéc lam voi
Lanh dao Trung tAm Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao Trung tam



5. Tin tire, su kién bao gom cdc tin, bai phan anh hoat dong, céc van dé co
lién quan thudc pham vi quan ly nha nudc cua Trung tdm Dich vu viéc lam.

6. Cac thong tin khac theo quy dinh cua Trung tam Dich vu viéc lam.

7. Thong tin giao dich cua Website Trung tam bao gom dia chi, s6 dién
thoai, dia chi thu dién tir chinh thirc dé giao dich véi doanh nghiép va nguoi lao
dong.

8. Cac thong tin khac theo su chi dao hodc dong y cuia Ban Giam ddc Trung
tam.
Piéu 5. Quan ly Website Trung tim

1. Website Trung tam hoat dong dudi su chi dao truc t1ep cua Giam doc
Trung tam hoac Phé Giam dbc Trung tam (khi dugc Giam dbc Trung tdm phan
cong).

2. Ban Bién tdp Website Trung tdm chiu trach nhiém bién tap va quan ly
noi dung thong tin trudc khi dua 1én Website cua Trung tam.

3. Chuyén vién quan tri mang (hodc vién chirc, nguoi lao dong dugc phan
cong nhiém vu quan tri mang) co6 trach nhiém quan tri Website Trung tam; thuc
hién cac bién phap ky thuat de bao ddm an toan, an ninh cho hoat dong cua
Website Trung tam; theo ddi vé ky thuét trong viéc xuat ban thong tin lén Website
Trung tdm sau khi Ban Bién tap phé duyét; nghién cuu dé xuat Ké hoach nang
cap, phat trién Website Trung tam khi can thiét.

4. Trung tam Dich vu viéc lam la don vi quan ly va duy tri hoat dong cua
Website Trung tam.

5. Dia chi Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Binh Duong:

S6 369, Pai 16 Binh Duong, khu pho Hoa Lan 1, phuong Thuan Giao,
thanh pho Thuan An, tinh Binh Duong;

S6 dién thoai lién hé: 02743.822870.
Piéu 6. Ngudn cung cap thong tin cho Website Trung tim

I. Ban Bién tép c6 trach nhiém gui tin, bai, anh (bai phan tich, bai viét
chuyén sau) vé linh vuc lao dong va cac thong tin khac phu hop véi nhiém vu
chuyén mon; cung cap noi dung thong tin khéc theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché
nay.

2. Céc phong chuyén mon, chi nhanh truc thugc co trach nhiém cung cap
thong tin vé cac hoat dong thudc pham vi duogc giao quan ly (khi cé yéu céau).

Piéu 7. Kinh phi chi cho hoat djng ciia Website Trung tim

Hang nam, Trung tam Dich vy viéc lam ¢ trach nhi¢m 1ap du toan kinh phi
trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh, phé duyét nhim dam bao cho
Website Trung tam hoat dong theo cac quy dinh phap luat hién hanh; dong thoi
chi tra thu lao theo ding quy dinh cua phap luat va Quyét dinh so 16/2016/QD-
UBND ngay 23/6/2016 cua Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh
Quy dinh ché do nhuan but, thu lao doi véi Cong/Trang thong tin dién tr, ban tin



quan hoac xin y kién chi dao ctia Lanh dao Trung tdm trong trudng hop can thiét.
Truong cac phong chuyén mon, chi nhanh truc thudc lién quan c6 trach nhiém
tiép nhan thong tin phan hdi, té chire thu thap thong tin va cung cap két qua hoac
thong bao qua trinh xtr ly thong tin cho Ban Bién tap trong thoi han khong qua 15
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan thong tin.

3. Cac cau hoi lién quan dén tu van vé cac chinh sach thudc chirc ning,
nhiém vu cua Trung tam, duoc tap hop va dinh ky chuyén cho cac phong chuyén
mon hoac xin y kién chi dao, phan cong cua Lanh dao Trung tam trong truong
hop can thiét. Tuy theo s6 lugng va tinh chét cau hoi, Ban Bién tap sé xac dinh cu
thé thoi han tra 1oi khi gui cau hoi va dang tai trén Website Trung tam.

4. Ban Bién tap cé trach nhiém tra 161 ban doc bang cach gui Thu dién tir
hodc dang tai trén Chuyén muc “Hoi dap” cua Website Trung tam.

Piéu 10. Bién tap, phé duyét thong tin

I. Thong tin trude khi dang tai trén Website Trung tam phai dugc danh gia

chét luong, trong truong hop can thiét phai duoc xac thuc, bo sung hoac lam rd
noi dung boi doanh nghiép, nguoi lao dong cung cap.

2. Ban Bién tép chiu trach nhiém bién tap thong tin va ph€ duyét thong tin
truge khi dang tai trén Website Trung tdm. Cac truong hop can phé duyét thong
tin trude khi dang tai do Ban Bién tap xac dinh dé thong nhat thuc hién.

3. Céc loai thong tin bi tir chéi déng tai trén Website Trung tim

a) Thong tin ¢6 ndi dung khong phu hop véi chu truong, duong 16i, chinh
sach cua Dang, phap luédt cua Nha nudc;

b) Thong tin ¢6 nd1 dung thuge bi mat nha nudc; thong tin da dugc cap co
tham quyén quyét dinh chua pho bién cong khai hodc chi pho bién trong pham vi
cho phép;

¢) Thong tin khong dung su that;

d) Thong tin khong bao dam chat luong;

d) Céc thong tin khac theo quy dinh cta phap luat khong dugc dang tai trén
Trang thong tin dién tu.

Piéu 11. Cap nhat va luu tri, ra soat thong tin

1. Cap nhat thong tin moi duge thuc hién it nhat 01 1an mdi ngay lam viéc,
khuyén khich cap nhat thong tin thuong xuyén trong cac ngay nghi. Cap nhat kip
thoi cac thong tin da dang tai nhung co thay ddi hodc phat sinh theo hudng dan
cua Ban Bién tap.

2. Théng tin déang tai trén Website Trung tdm dugc luu trr theo quy dinh
cua phap luat vé luu trir.

3. Viéc ra soat thong tin da dugc dang tai trén Website Trung tam dugc
thuc hién khi thong tin c¢6 su thay doi hodc theo yéu cau ciia Ban Bién tap.



2. Trong qué trinh trién khai thuc hién néu co phat sinh vuong méc, dé nghi
cac phong chuyén mon, chi nhanh truc thudc phan anh vé Ban Bién tap dé tong
hop vy kién, bao cao Giam dbc Trung tAm xem xét dé bd sung, stra doi cho phu

hop./.



