CONG TY TNHH IHONG WOOD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM DPéc 1dp — Tw do — Hanh phie
----00000----

S6: 018 IWVN/BNTD/2026
Tp. Ho Chi Minh, ngay 05 thdng 06 ném 2026
V/v d& nghi tuyén ngudi lao dong Viét
Nam ctia doanh nghiép

Kinh gitvi: TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO HO CHf MINH — TRU SG 2

Tén cong ty: CONG TY TNHH IHONG WOOD VIET NAM
Bia chi: To ban d s6 51, Thira s6 216, Ap Bau C6, Xa Phuée Hoa, Thanh phé Hb Chi Minh,
Viét Nam.
Gidy phép kinh doanh (hoat déng) sé: 3703303451
bién thoai: 0908061631
Email: vanngocdiem19@gmail.com
Linh vyc kinh doanh: San xuét gd dan, gd lang, vén €p va vadn mong khac
Chi tiét: San xudt, gia cong, xuit khiu g6 dén, gb lang, van lang, vdn ép va san xuit, gia cong
cac loai van san da ning, van mong khac
Cén ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 08 nim 2025 ctia Chinh pht, quy

dinh vé nguodi lao ddng nude ngoai [am viée tai Viét Nam.

CONG TY TNHH IHONG WOOD VIET NAM d& nghi Trung tim Dich vu viée lam

Thanh phd H6 Chi Minh — Tru s& 2 ding tuyén, gidi thiéu ngudi lao dong Vi¢t Nam vao céc vi

tri sau:
1. Vi tri cong viéc 1: Lao dong ky thudt

- Chirc danh cong vigc: Nhin vién quén 1y thong tin khdch hing

- MO ta cong viéc:

= Tiép nhén, ra sodt va cap nhét théng tin khéch hang trén hé thdng dit liéu cia cong ty.

»  Luu trit, sdp xép hd so khach hang khoa hoc, thuén tién cho viéc tra ctru.

= Kiém tra tinh ddy di va chinh x4c cla cac théng tin khdch hang da dugc cung cép.

= HO0 trg nh4p li¢u, chinh sira va bd sung dit liéu khach hang theo yéu cu.

= Théng ké, tdng hop thong tin khach hang phuc vu ¢dng téc bao céo dinh ky.

= Phdi hop v6i cac bd phéan lién quan dé cung cip thong tin khach hang khi can thiét.

»  Theo ddi va cap nhit cac thay doi vé hd so khach hang trén hé théng.

= Thuc hién céc cong viée hanh chinh, van phong lién quan dén quéan 1y thong tin khach

hang theo phan cong.



S6 lwong: 01 ngudi

- Yéu cau vé trinh d6: Tt nghiép 12/12, ¢6 kinh nghiém tir 03 — 05 ndm lam viéc trong linh
vue quan ly thong tin khach hang.

- Kinh nghiém: C6 kinh nghiém tir 03 — 05 nam lam viéc trong linh virc quan Iy théng tin
khéch hang. Am hiéu quy trinh luu trit, cdp nhat va quan Iy thong tin khach hang. C6 kha
nang téng hop, théng ké va lap bédo céo dit liéu chinh x4c. Cén than, ti mi va co trach
nhi¢m trong qua trinh quén ly thong tin. Tuan thu ky ludt lao ddng va ndi quy cong ty.

- Muec luong: Tir 15 tridu ddng (Théa thuén khi phong vén)

- Ngoai ngit: Tiéng Trung thanh thao.

- Quyén loi: Tham gia ddy du Bao Hiém, Puoc huéng cac phuc loi cia cong ty theo quy
dinh phép ludt Viét Nam, Luong thuéng hap din, Cdp phat cac dung cu bao hd lao dong
déy du, Co xe dua rude cdn bd nhan vién, Du lich hing nim,...

- Nghia vu: Thuc hién cdc nghia vu theo quy dinh cta chirc danh cong viée.

- Thoi gian lam viée: Tix ngay 27/07/2026 dén ngay 26/07/2028

- Dia diém lam viéc: To ban d6 s6 51, Thira s 216, Ap Bau Co, Xa Phude Hoa, Thanh

Ho6 Chi Minh, Viét Nam.

Kinh mong Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé HS Chi Minh — Tru s& 2 gmﬁ”&%on ;

doanh nghiép trong qua trinh tuyén dung, gi6i thidu nhan sy dép tng nhu ciu nhu trén va phidam
hoi bang vin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén dung. ')'W

Chung t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén; Y Tamiee
- Luu VP




