CONG TY TNHH TOPKEY (VIET CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NAM) CORPORATION Déc Iap — Tu do — Hanh phic

,_ THONG BAO
TUYEN DUNG LAO PONG VIET NAM

I. Thong tin vé nguoi sir dung lao dong:

- Tén ngudi st dung lao dong: CONG TY TNHH TOPKEY (VIET NAM)
CORPORATION

- Dia chi: Lo 20-1, 20-2, duong s6 6 va duong sé 11, KCN Qudc té Protrade,
Phudng Tay Nam, Thanh phé Hd Chi Minh, Viét Nam.

- Dién thoai: 0367 353 145 Email: vnhr@topkey.com.tw

- Gidy phép kinh doanh sb: 3702803130, ngay cép: 23/08/2019, ding ky thay ddi
lan thtr 6 ngay 23/10/2025 {

Co quan cap: S¢ Tai chinh Thanh phé HO Chi Minh.

- Linh vyc kinh doanh/hoat dong chinh: Cong nghiép ché bién, ché tao - C (San
xudt, gia cong san xuét xe dap, linh kién)

II. Thong bao tuyén dung:
1. Vi tri cong viéc: Lao dong ky thuat

- Linh vuc lam viéc: Nhén vién k§ thuét san xuat khung xe dap

- S6 lwong: 03 ngudi

- Mo ta cong viéce:

+ Véan hanh may moc, thiét bi gia cong va xur ly kim loai phuc vu san XUAt
khung xe dap.

+ Thuc hién cac cong doan chuén bi vat liéu kim loai, cét, tao hinh, mai va
hoan thién c4c chi tiét khung xe theo quy trinh k¥ thuét cua cong ty.

+ Kiém tra kich thudc, hinh dang, d6 nhan va chat luong bé mat cua khung
xe va linh kién sau gia cong.

+ Diéu chinh théng s6 van hanh cta thiét bi dé bao dam san pham dat tiéu
chuén k¥ thuat va yéu cau san xuat.

+ Phat hi¢n, xtr Iy hodc bao cao cac 161 k¥ thuat, sai 1éch «ich thuéc, bién
dang hoac khuyét tat bé mat trong qua trinh san xuat, g

+ Thue hién vé sinh, bao dudng co ban may moc, thiét bi va dung cu gia cong
theo hudng dan ctia bd phéan ky thut.

+Tuan thu quy dirh vé an toan lao dong, su dung thiét bi bao hd va thuc hién




5S trong khu vuc san xuit.
+ Phéi hop véi cac bo phan san xuit, k§ thudt va kiém tra chit lvong dé bao
dam tién do va chat luong khung xe dap thanh pham.
- Hinh thirc 1am viéc: Thuyc hién hop ddng lao dong
- Pia diém lam viéc: L6 20-1, 20-2, dudng s6 6 va duong s6 11, KCN Quéc
té Protrade, Phuong Tay Nam, Thanh phé H6 Chi Minh, Viét Nam.

- Thoi han lam viéc: Tir ngay 05/10/2026 dén ngay 04/10/2028
- Yéu cau: C6 05 ndm kinh nghiém 1am viéc & vi tri Nhan vién k¥ thuét san xuat
khung xe dap

2. Vi tri cong viéc: Lao dong ky thuéat

- Linh vuc lam vi¢c: Nhan vién k¥ thuat lép rap ghé may bay

- $6 lwong: 01 ngudi

- M6 ta cong viéc: .

+ Thuc hién lap rap cac bo phan ghé may bay theo ban vé& ky thuét, quy trinh
cong nghé va tiéu chuan chat luong cia cong ty.

+ Lap rap khung ghé, dém ghé, tay vin, co c4u diéu chinh v c4c linh kién
phu trg béng dung cu cam tay hodc thiét b chuyén dung.

+ Kiém tra d6 chinh x4c ciia céc chi tiét sau lap rap nhu do chac chan, kha
nang van hanh va tinh dong bo cia san pham.

+ Phat hién va bao céo cac 16i k¥ thuat, linh kién khong dat yéu ciu hodc sai
léch trong qua trinh lap rap.

+ Thuc hién diéu chinh, siét chat, thay thé hodc hoan thién céc chi tiét dé dam
bao san pham dat tiéu chuan trude khi chuyén sang cong doan tiép theo.

+ Tuén thi quy dinh vé an toan lao dong, 58, sir dung va bao quan dung cu,
thiét bi 1ap rap.

+ Phéi hop v6i bo phan ky thuat, chat lwong va san xuat dé xur 1y céc van dé
phét sinh trén day chuyén.

+ Ghi nhén két qua cong viéc, s6 lwong san phim va tinh trang thiét bi theo
yéu cau quan 1y san xuét,

- Hinh thirc 1am viéc: Thuc hién hop dong lao dong

- Dia diém lam viéc: Lo 20-1, 20-2, dudng s6 6 va dudng s6 11, KCN Quéc
té Protrade, Phudng Téy Nam, Thanh pho Ho Chi Minh, Viét Nam.

- Thoi han lam viée: Tur ngay 05/10/2026 dén ngay 04/10/2028
- Yéu cdu: C6 it nhat 03 ndm kinh nghiém lam viéc & vi tri Nhan vién ky
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thuat lap rap ghé may bay

3. Vi tri cong viéc: Lao dong ky thuat

- Linh vuc lam viéc: Nhéan vién k¥ thudt son trang tri xe dap

- S6 luong: 01 nguoi |

- M6 ta cong viéc:

+ Thuc‘hién cong viéc son trang tri khung xe dap, cang xe va cac linh kién xe
dap theo yéu cau k¥ thuat.

+ Chuan bi, xir Iy va lam sach bé mat trudc khi son; loai bé bui ban, dau ma,
gi sét va céc tap chat trén bé mat san pham.

+ Pha mau, pha son va diéu chinh ty 1¢ son, dung méi theo yéu cau k¥ thuat.

+ Van hanh sing phun son va cac dung cu, thiét bi son dé thyc hién son 16t
son mau, son phu va son trang tri.

+ Thuc hién son theo mau, mau sac, hoa van va yéu cau ky thuat cua timg san
pham.

+ Kiém tra bé mat sau khi son, phat hién cac 16i nhw son khéng déu, chay
son, bong troc, thi€u son, sai mau va thuc hién xu 1y, son lai khi can thiét.

+ Thuc hién vé sinh sing phun, dung cu va khu vuc lam viéc sau khi hoan
thanh cong viéc.

+ Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong, phong chay chita chdy va str
dung hoa chét, son, dung mdi trong qua trinh lam viéc.

+ Phoi hop véi cac bo phéan lién quan dé dam bao san pham sau son dat yéu
cau chat lugng va tién do san xuat.

- Hinh thtc lam viée: Thuc hién hop dong lao dong
- Pja diém lam viéc: L6 20-1, 20-2, dudng s6 6 va dudng sb 11, KCN Qudc
t& Protrade, Phudng Tdy Nam, Thanh phd H6 Chi Minh, Viét Nam.

- Thoi han 1am viée: Tur ngay 05/10/2026 dén ngay 04/10/2028

- Yéu cau: C6 05 nam kinh nghiém lam viéc & vi tri Nhan vién k¥ thudt son
trang tri xe dap ‘

4. Vi tri cong viéc: Giam doc diéu hanh

- Linh vuc lam viéc: Giam dbc san xvat

- S6 lwong: 01 nguoi

- Mo ta cong viéc:

+ X4y dung ké ,hoach san )‘(uét ngan han, trung han va dai han phu hop véi
don hang, ning luc thiét bi va nguén nhan luc cua nha may.




+ T chure, dieu phoi va giam sat cac hoat dong san xuat.

+ Quan ly va toi wu héa quy trinh san xuat nham nang cao nang suat, giam ty
1¢ 101, giam hao hut nguyén vat li€u va tict kiém chi phi san xuat.

+ Kiém soat viéc thuc hién cac tiéu chuan ky thuét, tiéu chuin chat luong va
quy trinh cong ngh¢ déi véi sén pham xe dap va linh kién.

+ Phéi hop vdi cac bo phan K& hoach, K§ thuat, Chat luong, Mua hang, Kho
van va Bao tri dé bao dam hoat dong san xuét dién ra lién tuc va hiéu qua.

+ Theo dbi tién do san xut, xu Iy cac vAn d& phat sinh lién quan dén may
moc, thiét by, nhan lyc, nguyén vat liéu va chét luong san phém.

+ Quén 1y, dao tao va danh gid doi ngii quan 1y san xuat, to truéng, k¥ thuat
vién va céng nhan san xuat.

+ Kiém soat viéc tudn thi céc quy dinh vé an toan lao dong, phong chay chita
chay, bado vé mdi truong va ndi quy nha may.

+ Phan tich céc chi s6 san xuét nhu san luong, hi¢u sudt thiét bi, by le 161, ty
1é giao hang dung han va chi phi san xuat dé dé xuét giai phap cai thién.

+ Béo c4o tinh hinh san xuét, nang suét, chit lvong va cac van dé trong yéu
cho cép trén theo dinh ky hodc khi c6 yéu cau.

- Hinh thirc 1am viéc: Thuc hién hop déng lao dong

- Pia diém lam viéc: L6 20-1, 20-2, dudng sb 6 va duong s6 11, KCN Qude
té Protrade, Phuong Tay Nam, Thanh phé Hd Chi Minh, Viét Nam.

- Thoi han 1am viée: Tir ngay 05/10/2026 dén ngay 04/10/2028

- Yéu cAu: C6 it nhit 03 nam kinh nghiém lam viéc ¢ vi tri Gidm dbc san xuét

5. Vi tri cong viéc: Giam dbc diéu hanh

- Linh vuc lam viéc: Giam dbc chat lugng

- S6 lwong: 01 ngudi

- M6 ta cong viéc:

+ Xay dm;g, trién khai va duy tri hé thong quéan 1y chét lugng phu hop véi
hoat dong san xuét, gia cong xe dap va linh kién.

+ Thiét 1ap cac tiéu chuén kiém soét chat lugng di v6i nguyén vat lidu dau
vao, ban thanh pham, khung xe, linh kién va thanh pham xe dap.

+ T4 chirc va gidm séat hoat dong kiém tra chét luong tai cac cong doan.

+ Phan tich céc 13i chat luong, xac dinh nguyén nhan géc va chi dao thuc hién
hanh dong khic phuc, phong nglra nham giam ty 1¢ 161 va khiéu nai khach hang,.

+ Déanh gia nang lyc nha cung cap, kiém soat chat lugng nguyén vat liéu va
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linh kién dau vao phuc vu san xuét xe dap va linh kién.

+ Xay dung cac chi tiéu chat lugng nhu ty 16 131, ty 18 hang tra vé, ty 18 khiéu
nai khach hang, hi¢u qua xu ly 16i va theo doi két qua thuc hién.

+ T6 chire hoat dong danh gia noi bg, danh gid quy trinh, danh gia san pham
va chudn bi cho cac cudc danh gia cua khach hang hodc to chirc chimg nhan.

+ Quan 1y hd so chat lugng, tai liéu k§ thuat, tiéu chuan kiém tra, bdo cdo
phén tich 151 va cac biéu miu lién quan dén hé théng chat lugng.

+ Trién khai cac hoat doéng cai tién lién tuc nham nang cao chat luong san
pham, d6 6n dinh cta quy trinh va su hai long ctia khach hang.

+ Béo cdo dinh ky cho cép trén vé tinh hinh chat luong, rii ro chit luong va
cac bién phap cai tién.

- Hinh thirc 1am viéc: Thuc hién hop dong lao dong

- Dja diém lam viéc: L6 20-1, 20-2, dudng s6 6 va dudng sb 11, KCN Quéc
t& Protrade, Phuong Tay Nam, Thanh phé H6 Chi Minh, Viét Nam.

- Thoi han 1am viée: Tir ngay 05/10/2026 dén ngay 04/10/2028
_ Yéu cAu: C6 it nhat 03 nadm kinh nghiém lam viéc ¢ vi tri Giam ddc chat
luong
1. Hinh thitc diing théng bao tuyén dung
Hinh thirc 1: Thong tin dugc dang tai Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé
H6 Chi Minh — Tru sé 2
Hinh thirc 2: Thong bao tai CONG TY TNHH TOPKEY (VIET NAM)
CORPORATION
IV. Tiép nhéan ho so
- Thoi gian nhan hd so: Tir ngay 10/09/2026 dén ngay 15/09/2026
- Thanh ph?m ho so: Bang sao vin bang ching chi (néu c6) va Bang tom tat qua
trinh lam viéc cua Umg vién tham gia ing tuyén
- Noi tiép nhan hd so: Phong nhan sy CONG TY TNHH TOPKEY (VIET NAM)
CORPORATION, L6 20-1, 20-2, dudng sb 6 va duong s6 11, KCN Québc té Protrade,
Phuomng Tay Nam, Thanh phd H6 Chi Minh, Viét Nam.

- Nguoi phu trach: Phan Thi Minh Tién - Dién thoai: 0367 353 145




~ Luu y: D6i v6i hd so dat yéu cau vong so tuyén s& dugc hen thoi gian méi phong
van truc tiép; cong ty thong bdo qua email cia tmg vién trong trudng hop hd so
khong dat yéu cau.

TP. H6 Chi Minh, ngay 10 thing 09 nam 2026
DAI DIEN DOANH NGHIEP




