UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 1749 /QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuce viéc lam thugc pham vi chirc ning quan ly ctiia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thdng 06 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b sung mét so diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo ¢6 ché mét cira, mot cira
lién thong tai Bo phdn Mot cira va Céng Dich vu cong Qué'c gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 4277/TTr-SNV ngay
10 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cua
S Noi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cla quy trinh ndi by dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Trung tdm Chuyén ddi sé Thanh phd cdu hinh quy trinh dién tir d6i véi
thu tuc hanh chinh d3 dwgc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
quy trinh noi bo trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.



2. S& Nbi vu tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh noi
b giai quyét thil tuc hanh chinh khi vin ban quy dinh tha tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, thay thé, sira d6i, bd sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hi¢én thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, giéy to
ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai
thuc hién.

Picu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,
Giam dbc S¢ Noi vy, Giam ddc Trung tdim Chuyén d6i sé6 Thanh phd va cac t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT, cac PCT;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- TTTTDT TP, TTPVHCC TP;

- Luu: VT, KSTT/V.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749 /OP-UBND ngay23thang 9 ndm 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phod)

STT TEN QUY TRINH NOQI BQ
Linh vuec viéc lam
1 Thi tuc Giai quyét hudng trg cap that nghiép
2 Thi tuc Tam dimg hudng tro cap that nghiép
3 Thi tuc Tiép tuc hudng tro cap that nghiép
4 Tha tuc Chadm dit huong tro cip that nghiép
5 Lién thong thi tuc chuyén noi huong tro cip that nghiép (chuyén di — chuyén dén)
6 Thi tuc Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang
7 Thu tuc Giai quyét hd trg hoc nghé
g | Thu tuc Hb tro tu van, gidi thiéu viéc 1am




QUY TRINH NQI BQ

Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
Thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang B‘anvChH{h/B.aP 580y
01 , x 01 tr van ban giay sang
thang (theo mau) . 1 Al
van ban dién tur

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop ho so truc tiép tai mQt trong cac dia diém sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia chi:
106/14D Dién Bién Phu, Phuong Gia Dinh, Thanh
ph6 H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Khanh Hdi, dia chi: 249
Ton Pan, Phuong Khanh Hoi, Thanh phd HO Chi
Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Chg Lén, dia chi: 161-
165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho Lén, Thanh
phé H6 Chi Minh o
. ) 04 ngay lam viéc
+ Chi nhanh/Diém ti€p nhén Thu Duc, dia chi: 19A, | ké tir ngay nguoi
duong 17, Phuong Thu Dac, Thanh phd Ho6 Chi|lao dong dén
Minh thong bao vé

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Binh, dia chi: 456 | Y20 1" kieém
Truong Chinh, Phuong Tan Binh, Thanh ph HS Chi |
Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Trung M§ Tay, dia chi:
592 Nguyén Anh Thii, Phuong Trung My Tay,
Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh My, dia chi: 108
buong Pham Thi Long, Ap Thanh An, Xa Binh My,
Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Binh Duong, dia chi:
369 dai 160 Binh Duong, khu phé Hoa Lan, Phuong

Khong




Thuén Giao, Thanh phd Ho Chi Minh

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Di An, dia chi: S6 10
duong Ngo Vin So, Khu phd Binh Minh 2, Phuong
Di An, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Pinh, dia chi: Dai
16 Binh Duong, khu phé 2, Phuong Hoa Loi, Thanh
phd H Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhian Tan Uyén, dia chi:
Puong Lé Quy Pon, to 4, khu phd 4, Phuong Tan
Uyén, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ba Ria: S6 764 Cach
Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria, Thanh phé Ho
Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ving Tau: S6 221
BaCu, Phuong Viing Tau, Thanh phd HS6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: S6 332
Hung Vuwong, xi Ngii Giao, Thanh phd Ho Chi
Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ho6 Tram: S6 278, Qudc
16 55, khu phd Thanh Son, X3 HO Tram, Thanh phd
Ho6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Coén Pao, Thanh phd
Hb6 Chi Minh.

- Cong dich vu  cong quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

]zg:c Noi dung cong Trach Thoi | HO s0’~\biéu DiZn ciai
ne viée nhiém gian mau g
viéc
Nop ho so Nguf”l lao Theo myc I Thanh phan hoé so
dong theo muc I
. 1. Tiép nhin hd so
BI 01 ngay BM 01 TTHC truc tiep tur
Kiém tra, tiép Bophan | lamvice | o 02 | ¢4 nhan tai BY phan
nhan ho so mot clra Theo muc I mot cwa:
' - Truong hop ho so
day da: B6 phan mdt




cua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac day du cia ho
so; nhap dir li€u vao
Cong dich vu cong
qudc gia thyc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day du: Huéng
din b6 sung, hoan
thién hd so dén
ngudi nép hd so va
ghi 6 1y do theo BM
01.

- Truong hop tir chbi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 02.

2. Tiép nhan ho so
TTHC qua truc
tuyén trén Cong
dich vu cong qudc
gia.

- Kiém tra tinh chinh
xac, thong tin day
dua, hop 1€ cua ho so.
Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu
kién thi tiép nhan ho
SO.

- Truong hop hd so
khong hop 1€ thi yéu
cdu b sung hd so
theo BM 01

- Truong hop tir chbi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 02




B2

Xem xét, dé xuét
gidi quyet TTHC

Trudng chi
nhanh
BHTN/T6
truéng phu
trach

01 ngay
lam viéc

Theo muc I

Xem xét hd so, kiém
tra ddy du cac thong
tin trén to thong bao
vé viée tim kiém viéc
lam va do liéu da
duoc nhan vién bo
phan mot ctra nhap
trén Céng dich vu
cong qudc gia. Néu
hé so di day du
thong tin va dung
quy dinh, 13p danh
sach nguoi lao dong
da Thong bao tim
kiém  viéc lam
chuyén phong
chuyén mon.

B3

Phat hanh luu
trir, luu ho so

Chuyén vién
phong
BHTN

02 ngay
lam viéc

Két qua

- Phéi hop véi co
quan Bao hiém xi
hoi tiép tuc chi tra
trg cdp that nghiép
qua tai khoan ngan
hang cho nguodi lao
dong.

-Théng ké va theo
doi

IV. BIEU MAU

STT

M3 hiéu

Tén biéu mau

01

BM 01

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

02

BM 02

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

03

BM 03

Thoéng bdo vé viéc tim kiém viéc lam

V. HO SO CAN LUU

STT Mai hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Phiéu yéu cu b sung, hoan thién hd so
02 BM 02 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
03 BM 03 Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am




VL. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 niam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chie ctia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph
truc thudc Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thuoc
tinh, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nim 2020 cta Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 didu cua Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc 1am va
mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cta Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Piéu 52 ctia Luat Viéc 1am va mot s6 didu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cta Vian phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét sé quy dinh caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sd 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nim 2025 cia B truong Bo
Noi vu vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duogc stra ddi, bd sung linh vuc vi¢c lam
thudc pham vi chic nang quan 1y cia B§ Noi vy;

- Quyét dinh s6 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 ndm 2025 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc
Vi¢c lam thude pham vi chirc nang quan ly cua So Noi vu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/thong-tu-28-2015-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-viec-lam-nghi-dinh-28-2015-nd-cp-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx

Miu sé 16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hwong tro cap that nghiép thii:.......
Kinh giri: - Trung tim Dich vu viéc 1am Thanh phé
= DI P NMNAN ..o
TN 01 [A: i sinh ngay ............. /A [ eeeeeeeeeeenen
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan QAN e e
Cip ngay: ....... [eviuinn. [evennnn TI0T CAPE et
ChO G RGN DAY ..ottt eee e
SO QBN thORL ©....voveoeeceeeeveeeeee et
~ Theo Quyét dinh s6 et ngay........./o...... [owioians t6i duoc hudng tro cip
that nghiép............ thang, ké tr ngay......... [oveernans Joveereanens dén ngay........ I [oviernannn tai thanh
pho H6 Chi Minh.
T61 thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thu nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lién hé, vi tri cong viéc du tuyén, két
qua).

qua).

két qua)

Tinh trang viéc 1am hién nay:
O Khong c6 viéc lam. Cong viée muon EIIML e

O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLYV (ghi ré tén don vi, dia chi, céng viéc
AANG LAM: .ottt ettt ettt ettt e b ettt at e bttt et e e b e enees

"""" 0 Chura i Vige 1. LY d0t.....o..oviesooneneeeneonneeceesoeccesoesceneenens
Tinh trang khéc (om dau, thai SAN, [OT TUOL.)................cccueeeeiiieiiiieiieeee e

i, T6i cam doan ndi dung ghi trén 1 dung sy that, néu sai toi chiu moi trach nhiém trudc phap
uat.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 202..
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguoi lao dong ké khai khong ding su that khi thong bao vé viée tim kiém viéc 1am thi bi phat tién tir
1.000.000 dong dén 2.000.000 dong theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 40 Nghi dinh s6 12/2022/ND-CP ngay 17 thang
01 nam 2022 Nghi dinh ciia Chinh phu Quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, bao hiém xa
hoéi, nguodi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop déng.



SO NOI VU TINH/THANH PHO....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi.................
sO dién thoal.......cccceun....... dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Ngwoi hwdmg dan
néu la biéu mdu dién tir)



SONOI VU TINH/THANH PHO....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Dich vy vi€c lam..........oooiii
TiEP NNAN O SO CUAL .ot ees e eena e een e,
DA CRIicc e
SO dién thoai:....cvveveeeeeeeeereeeeeen. Emaili ..o,
NOi dUNE YU CAU ZIAT QUYL ..o eee s eeseseeeenen.

Qua xem xét, Trung tdm Dich vu viéc lam thong bdo khong tlep nhan, giai
quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bé dugc biét va thuc hién./,

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s0 cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)



