UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 1749 /QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuce viéc lam thugc pham vi chirc ning quan ly ctiia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thdng 06 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b sung mét so diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo ¢6 ché mét cira, mot cira
lién thong tai Bo phdn Mot cira va Céng Dich vu cong Qué'c gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 4277/TTr-SNV ngay
10 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cua
S Noi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cla quy trinh ndi by dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Trung tdm Chuyén ddi sé Thanh phd cdu hinh quy trinh dién tir d6i véi
thu tuc hanh chinh d3 dwgc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
quy trinh noi bo trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.



2. S& Nbi vu tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh noi
b giai quyét thil tuc hanh chinh khi vin ban quy dinh tha tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, thay thé, sira d6i, bd sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hi¢én thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, giéy to
ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai
thuc hién.

Picu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,
Giam dbc S¢ Noi vy, Giam ddc Trung tdim Chuyén d6i sé6 Thanh phd va cac t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT, cac PCT;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- TTTTDT TP, TTPVHCC TP;

- Luu: VT, KSTT/V.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749 /OP-UBND ngay23thang 9 ndm 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phod)

STT TEN QUY TRINH NOQI BQ
Linh vuec viéc lam
1 Thi tuc Giai quyét hudng trg cap that nghiép
2 Thi tuc Tam dimg hudng tro cap that nghiép
3 Thi tuc Tiép tuc hudng tro cap that nghiép
4 Tha tuc Chadm dit huong tro cip that nghiép
5 Lién thong thi tuc chuyén noi huong tro cip that nghiép (chuyén di — chuyén dén)
6 Thi tuc Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang
7 Thu tuc Giai quyét hd trg hoc nghé
g | Thu tuc Hb tro tu van, gidi thiéu viéc 1am




QUY TRINH NQI BQ
Tam dirng huong trg cap that nghiép

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Hé théng trén Cong dich vu quc gia s& tu ) i
dong dé xuat hd so Tam dimg hudng trg cip He thong trén cong
that néu qua han thong bao tim kiém viéc lam dich vu céng‘ quérc
01 qua he & : 01 gia tu dong d& xudt

theo quy dinh.

hing thang ma ngudi lao dong khéng thuc
hién thu tuc Thong bao tim kiém viéc lam

hd so Tam ding
huong TCTN

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhin va tra két qua

Thaoi gian xir ly Lé phi

- Nop hd so truc tiép tai mgt trong cac dia diém
sau:

+ Trung tdam Dich vu viéc Iam Thanh phé, dia chi:
106/14D Dién Bién Phu, Phuong Gia Dinh, Thanh
phd Hb Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Khanh Hoi, dia chi:
249 Toén Pan, Phuong Khanh Hoéi, Thanh phd HO
Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Cho Lén, dia chi:
161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho Lén,
Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tha Puc, dia chi:
19A, duong 17, Phuong Thii Pac, Thanh phd HO
Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Binh, dia chi:
456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh, Thanh ph
Ho6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Trung My Tay, dia
chi: 592 Nguyén Anh Thu, Phuong Trung My
Tay, Thanh pho H5 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Binh My, dia chi:
108 Buong Pham Thi Long, Ap Thanh An, Xa
Binh M¥, Thanh phd H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong, dia chi:

Hai (02) ngay lam viéc
ké tr ngdy nguoi lao
dong khong thong bao
vé viéc tim kiém viéc
1am hang thang theo quy

dinh

Khong
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369 dai 10 Binh Duong, khu phé Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi: S
10 duong Ngoé Van S¢, Khu phd Binh Minh 2,
Phuong Di An, Thanh phé H6 Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Dinh, dia chi:
Dai 16 Binh Duong, khu phd 2, Phuong Hoa Loi,
Thanh phé HO Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Uyén, dia chi:
Puong Lé Quy Pon, t6 4, khu phé 4, Phudng Tan
Uyén, Thanh phé Ho Chi Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ba Ria: S6 764 Cach
Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria, Thanh phd Ho
Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Viing Tau: Sé 221
BaCu, Phuong Viing Tau, Thanh phd Ho Chi
Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ngii Giao: S6 332
Hung Vuong, x3 Ngii Giao, Thanh phé H6 Chi
Minh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan H6 Tram: So 278,
Quéc 10 55, khu phé Thanh Son, Xa Hd Tram,
Thanh phé HO Chi Minh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Con Pao, Thanh phd
HO Chi Minh.

- Coéng dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

]:(})‘;‘l"c Noi dung Trich | Théi | H so \biéu —
ne cong viéc nhiém gian mau g
viéc
Kiém tra di Téng hop danh sach
ligu trén Chuyén vién . nguoi lao déng ; khQng
Cong dich vu ph gln g bio 02 gio BM 01 thong bao tim kiém viée
Bl cne quéoc sia 2 x lam . lam hédng thang theo quy
& quoc & hiém that A Ho so trinh ~
xem X?t, de nghiép viec dinh.
Xu?‘}‘két qua Lap danh sich va du
gial quyet thdo quyét dinh vé viéc




TTHC tam dimng trg cip that
nghi¢p trinh Lanh dao
xem xét.

H? S0 va d}r Lanh dao Phong xem
thao Quyét | ~, . <o
) : .| xét ky danh sach va ky
] . 04 gi¢y | dinh vé viée ha i dinh vé vie
Xem xét Lanh dao lam | tam  ding nhay quyct dinh ve viec
trinh ky phong ar huong  tro | N ding hudng tro cap
viee X < | that nghi€p trinh Lanh
cap that A
A dao Trung tam.
B2 nghi¢p
H? S0 va d}l Lanh dao Trung tam
thdo Quyét s , \
, . . 2~ | xem xét ky danh sach va
Xem xét, N 04 gio | dinh ve viéc | |, . L - N
X S s Lanh dao \ . ky nhay quyét dinh vé
trinh ky hoac N lam |tam  dung| 7. . ,
, A Trung tam A \ viéc tam dung huong tro
ky duyét viec | huéng tro| % o .
chp thit | €aP that nghi¢p trinh
A Lanh dao S¢ phé duyét.
nghiép
H6 s0 va du
thao Quyét | Lanh dao S¢ xem x¢ét ky
04 gio | dinh vé€ viéc | phé duyét danh sach va
B3 Ky duyét Lanh daoS6 | lam |tam  dung | ky quyét dinh vé Vi,éC
viéc | huong  tro | tam dung huong tro cap
cap that | that nghiép
nghiép
Phat hanh £, 1 iy A 1A , .
vinbinva | VanthuSo | o Seuzfscdtﬁ Tiép nhan két qua, phat
B4 | chuyénkét |vanhanvien | - E | Y- Ve @M | hinh vén bin va chuyn
qué giai Phong Vei‘réré tf(;lgé ut?lgz;% ket qua trezn cong dich
quyét thit tuc | BHTN - " hli’é vy cong quoc gia.
hanh chinh ghiep
2 1 X - - Gui 01 ban ch o1
Tra két qui, o ‘ Gid 1 GEHA 01 ban cho nguoi
Iru ho SO, ong dich hanh ; ao dong
B> | théngkeva | vucong v Ketqua 1. Gui 01 ban cho co
theodsi | duocgia |Cm

quan BHXH




IV. BIEU MAU
STT Mai hiéu Tén biéu miu
01 Quyét dinh vé viéc tam dung hudng tro cap that
nghiép
V.HO SO CAN LUU
STT Mai hiéu Tén biéu miu
01 Quyét dinh vé viéc tam ding hudng trg cap thit nghiép
02 // Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chitc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chie ctia Bd Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phi
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
tryc thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cua Chinh phu sua
d6i, bo sung mot s6 dicu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luét Viée lam vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ctia B6 Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thyc hién Piéu 52 cua Luat Viée lam va
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015 cua B§ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 ctia Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/nghi-dinh-28-2015-nd-cp-huong-dan-luat-viec-lam-va-bao-hiem-that-nghiep-268405.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/thong-tu-28-2015-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-viec-lam-nghi-dinh-28-2015-nd-cp-bao-hiem-that-nghiep-280236.aspx

S
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém thét nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sé 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nim 2025 cia B truong BO
Noi vu vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duogc sira ddi, bd sung linh vuc viéc lam
thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc
Viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi vu.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SONOI VU
S&: , ngay ...... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng hwéng tro cip that nghi¢p
GIAM POC SO NQI VU THANH PHO HO CHI MINH

Can cwr Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/05/2020 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot
6 diéu ciia Nghi dinh $6 28/2015/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 cia B truéng Bé Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Piéu 52 ciia Ludt Viéc lam va mét s6 diéu cia Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Théng tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi swa doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 28/2015/TT-BLDTBXH;

CaN ClE.v. v oo oo oo e (VAN bdn quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua So Noi vu Thanh pho Ho Chi Minh);

Can civ Quyét dinh $6 ................... ngay ..../..../..... cia Giam déc S6 Noi vu Thanh phd
Ho6 Chi Minh vé viéc huong tro cap that nghiép;

Theo dé nghi cua Giam déc Trung tam Dich viéc lam...........................,
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam dimng hudng trg cip that nghiép ké tir ngay...../.../..... dbi voi:
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Ly do tam dimg hudng trg cip that nghiép: 6ng/ba khong thuc hién thong bao vé viée tim
kiém viéc lam thang .................... theo quy dinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi Thanh phd H6 Chi Minh; Giam d6c Trung tdm Dich

vieclam...................... va ong/ba co tén trén chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong ddau va ghi ro ho tén)

-Luu: VT,.....



