CONG TY TRACH NHIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUU HAN THEODORE Déc lap — Tw do — Hanh phic
ALEXANDER HCM

R PPN TP. H6 Chi Minh, ngdy 26 thing 10 nim 2026

V/v dé nghi tuyén ngudi lao déng

Viét Nam cuia doanh nghiép

Kinh gti: Trung tim Dich vu viéc lam Thanh Phé H6 Chi Minh-Tru Sé 2

Tén cong ty: CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN THEODORE ALEXANDER HCM

Dia chi: Lo s6 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, Pudng s6 1, Khu ché Xuét Linh Trung II,
Phuong Tam Binh, Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam.

Giay phép kinh doanh (hoat dong) sé: 0301469807

Dién thoai: 028 37292112 Email:

Can cttr Nghj dinh 219/2025/NB-CP ngay 07/08/2025 quy dinh vé ngudi lao dong nuée

ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc

cho t0 chtrc, ca nhin nudc ngoai tai Viét Nam.

CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN THEODORE ALEXANDER HCM dé

nghi Trung tdm Dich vu viéc 1am Thanh Phé HS Chi Minh-Tru S¢ 2 ding tuyén, gisi

thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau:

I

Vi tri cong viéc 1: Lao dong k¥ thuat

Chtre danh céng viée: truéng didu hanh bd phan ké toan

Hinh thirc 1am viéc: Thue hién hop ddng lao dong

Mo ta cong viéc:

+ Tb chire, quan ly va diéu hanh toan bo hoat dong cta bd phén ké toan theo quy
dinh ctia cong ty va phap ludt hién hanh.

+ Phan cong, hudéng dan va gidm sat cong viéc ctia nhan vién ké toan, dam bao céc
nghiép vu dwoc thue hién chinh x4c, ddy du va dung thoi han.

+ Kiém tra, kiém soat cdc chiing tir ké toan, hoa don, sd sach va hd so tai chinh phat
sinh trong qué trinh hoat ddng ctia doanh nghiép.

+ Theo dbi, quan 1y va kiém soét cac nghiép vu thu chi, céng no phai thu, cdng no
phai tra va tinh hinh str dung ngudn vén cta cong ty.

+ Té chiic 1ap, kiém tra va téng hop béo cdo tai chinh, bdo cdo quan tri va cac bao

c40 ké toan dinh k¥ theo yéu ciu.



- S6 luong: 01
- Yéu ciu vé trinh d6: Am hiéu sau sic vé nghiép vu ké toan, quan ly tai chinh doanh
nghi€p va cac quy dinh phap luét lién quan dén ké todn, thué.
- Kinh nghiém: C6 it nhét 03 nam kinh nghiém lam viéc tai vi trf truéng diéu hanh bo
phén ké toan.
- Quyén loi:
+ DPugc hudng cac chinh sdch cia nha nuée quy dinh
+ DPuoc tham gia BHXH day du
+ Thudéng thang 13
- Nghia vu:
+ Thue hién ddy dt va nghiém tic cac quy dinh, ndi quy lao dong.
+ Péam bao tién do va chét lwong cong viée theo ké hoach duoc giao.
+ Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cdu cla ca”ip quéan 1y truc tiép.
- Thoi gian lam viée: 12/12/2026 dén 11/12/2028
- Pia diém lam viéc: L6 s6 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, Puong sb 1, Khu ché Xuat
Linh Trung II, Phuong Tam Binh, Thanh Phd Hb Chi Minh, Viét Nam.
Kinh mong Trung t4m Dich vu viéc lam Thanh Phd Hb Chi Minh-Tru S& 2 gitp
d& doanh nghiép trong qué trinh tuyén dung, giéi thidu nhén sy dap tng nhu ciu nhu
trén va phan hdi bang van ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian
tuyén dung.

Chung t6i xin chdn thanh cam on!

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén; (Ky v ghi ¥6 ho tén, déng ddu)
-Luu VP

BUI THANH VAN



