CONG TY TNHH THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU VITACHI Pic lip — Ty do — Hanh phiic
S6: 01/VT-TD
V/v dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 11 thang 04 nim 2026

Nam cua doanh nghiép

Kinh giti: TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO HO CHi MINH - TRU SO 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH THUONG MAI DICH VU VITACHI
Dia chi tru s& chinh: Thira dit sé 456, t& ban dd s 7, duong DPH-602, khu phd 4, Phuong
Hoa Loi, TP Ho Chi Minh, Viét Nam
Gidy phép kinh doanh (hoat dong) s6: 3702994982
Pién thoai: 0280883683
Email: jenny.nguyen8@gmail.com
Nganh nghé kinh doanh: Dich vu hanh chinh van phong tong hop

Cin ctt Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2025 cua Chinh phi, quy
dinh vé ngudi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

CONG TY TNHH THUONG MAI DICH VU VITACHI d nghi TRUNG TAM
DICH VU VIEC LAM THANH PHO HO CHi MINH - TRU SO 2 ding tuyén, gi6i thiéu

ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri sau:

Vi tri cong viéc: Nha quan ly
-Linh vye lam viée: Pho giam dbc
-Hinh thire 1am viée: Thuc hién hop dong lao dong
-Mb ta cong viéc:
+ Tham gia diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua cong ty. Giam sat
hoat déng cta cac phong ban, td chirc trién khai ké hoach kinh doanh theo chi

dao cua Giam doc.



+  Quan Iy va kiém soat chat lugng céc dich vu hanh chinh vin phong téng hop.
Phén cong, gidm st va danh gid hiéu qua 1am viéc clia nhan sy. P& xuét tuyén
dung, dao tao va phat trién nhén su.

+ Xay dung méi truong lam viée hiéu qua, ky luat. HS trg Giam dbc trong viée
phat trién khach hang va thj truong.

+ Lam vigc v6i khach hang 16m khi duge phan cong. Theo ddi viée thuc hién
hop ddng dich vu.

+ Theo dai tinh hinh doanh thu, chi phi trong pham vi phu trach. Béo cdo dinh
ky tinh hinh hoat dong cho Giam ddc. D& xut phuong an ti wu chi phi van
hanh

-86 luong: 01 ngudi, khong yéu ciu gici tinh, do tudi tir 30 tudi tré 1én

-Yéu cdu vé trinh dé: C6 trinh d6 quan ly diéu hanh doanh nghiép hodc trinh d6 quan
tri doanh nghiép. Am hiéu vé quan trj doanh nghiép va diéu hanh hoat déng kinh doanh dich
vu. C6 kha niing xdy dung, kiém soat va t6i uu quy trinh van hanh doanh nghiép.

-Yéu cau vé kinh nghiém: C6 t3i thiéu 03 nim kinh nghiém gitr vi tri quan 1y cép cao
lam viéc trong linh vire dich vy hanh chinh — viin phong tong hop, tu van doanh nghiép hoac
dich vu hé tro doanh nghiép. Uu tién tmg vién ¢6 kinh nghiém quén 1y nhan su, didu phéi
hoat déng va phat trién kinh doanh.

-Mirc luong: 20.000.000 dong/théng

-Quyén loi:

+Luwong co ban + Phy cép theo hop dong lao dong + Thuong hiéu sut (KPI).

+Céc ché do khac theo Ludt lao dong: Tham gia diy do BHXH, BHYT, nghi 1§, tét,
thuong theo quy dinh.

+Lam viéc trong moi truong chuyén nghiém, ning dong, sang tao.

-Nghia vu: Thue hién ding yéu ciu cong viée va ni quy cong ty. Hoan thanh t5t

nhiém vu dugce giao



-Thoi gian lam viée: Bét du tir ngay 30/05/2026 dén ngay 29/05/2028
-Dia diém lam viéc: Thira dit sb 456, to ban db sé 7, duong PH-602, khu phd 4,
Phuong Hoa Loi, TP H6 Chi Minh, Viét Nam
Kinh mong Trung tim Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh - Tru sé 2 giup d& doanh
nghiép trong qua trinh tuyén dung, giéi thiéu nhan su dap mg nhu ciu nhu trén va phan hdi
béng viin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén dung.

Chuing t6i xin chan thanh cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhur trén; GIAM bOC
- Luu VP.

(Ky va ghi vé ho tén, dong dau)
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