CONG TY TNHH TOFFLON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(VIET NAM) Doc Iap — Tw do — Hanh phuc
S6: 01/TE-TD

V/v dé nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam vao céac vi tri cong viéc du Tp. Ho Chi Minh, ngay 05 thang 01 ndm 2026
- kién tuyén dung lao dong ngudi
nudc ngoai
Kinh giri: Trung tim Dich vy viée lam thanh ph$ Hd Chi Minh

1. Tén doanh nghiép/td chire: CONG TY TNHH TOFFLON (VIET NAM)
2. Mi s6 doanh nghiép/sd gidy phép thanh lap hodc dang ky: 0317003602
3. Co quan/td chirc cho phép thanh 1ap: S¢ Tai chinh Thanh phé H6 Chi Minh
4. Loai hinh doanh nghiép/td chirc: Doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai
S. Dia chi tru so chinh: Tang 7 Toa nha PDD, S6 162, Pudng Pasteur, Phuong Sai

Gon, Thanh Phé H6 Chi Minh
6. Dién thoai cong ty: (028) 3827 7799 Fax: khong ¢6
7. Email cong ty: annie.nguyen(@toftlon.com Website: khong co y
8. Tong s6 lao dong dang 1am viée tai doanh nghiép, t6 chie: 15 ngudi 4:
9. Trong d6 s6 lao dong nudc ngoai dang lam viée: 01 ngudi "?;f
10. Thong tin nhan su lién hé khi can thiét: :\M
+ Ho vatén: NGUYEN BAO DAN \’%\

+  SDT nhan su: 0978209220

+ Email nhan su: annie.nguyen@tofflon.com

Nganh nghé kinh doanh: Ban buén téng hop

Chi tiét: Thue hién quyén xuét khiu, quyén nhap khau, quyén phan phdi ban budn céac
hang héa theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va cac diéu ude qudc té ma Viét Nam
la thanh vién (Viéc thyc hién xuit khiu, nhap khau. phan phdi ban budn hang héa.
phan phdi ban 1é va dich vu dai Iy hoa hong hang hoa phai tuan thu ding quy dinh tai
Diéu 7 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2018 cua Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat Quéan 1y ngoai thuong vé hoat dong
mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cta nha
dau tu nudc ngoai, t6 chue kinh té co von diu tw nude ngoai tai Viet Nam) (Ddi vai
céc truomg hop phai cép gidy phép kinh doanh @ thuc hién hoat dong mua ban hang
héa va cic hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa theo quy dinh tai
khoan 1 diéu 5 nghi dinh sb 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 ctia Chinh
phu veé viée quy dinh chi tiét Luft Thuong mai va Ludt Quan ly ngoai thuong vé hoat
dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa
cta nha dau tu nude ngoai, td chue kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam, To

chire kinh té thuc hién du an diu tu c6 trach nhiém lién h¢ s& Cong thuong dé thuc



hién thu tyc cdp Gidy phép kinh doanh, gidy phép 1ap co s¢ ban 1¢ (néu o) theo dung
quy dinh (trir cac trudmg hop khong phai cap Gidy phép kinh doanh quy dinh tai diéu
6. diéu 50 nghi dinh 09/2018/ND-CP) (CPC 622)

bé nghi Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé Hb Chi Minh dang tuyén nguoi
lao dong Vi€t Nam vao céac vi tri cong viée du kién tuyén dung lao dong ngudi nudce
ngoai nhu sau:
1. Vi tri cong viée : Nha quén ly

- Chirc danh céng vige: Tong giam doc

- Linh vyc lam viéc: Chu tich, Phé Chu tich Hoi déng quan tri, T(”Sng giam dbe
doanh nghiép. Pho Téng glam déc doanh nghiép, Chu tich, Phé Chu tich Héi
dong trudng, Hidu trudng, Phé Hidu truong truomg dai hoc 16n va tuong duong
(chuyén trach) (171)

- Mo ta cong viéc:

+ Xay dung, trién khai va gidm sat chién Iuoc kinh doanh téng thé cua cong
ty. Dinh huong nganh hang kinh doanh, danh muc san pham ban buén
phu hgp thi truong.

+ Quyét dinh ké hoach kinh doanh: doanh thu — loi nhuan — thj truong —
dAu tr. Quan ly va diéu hanh toan dién cac phong ban: kinh doanh, xuat
nhap khéu, tai chinh — ké toan, phap ché — tuan tha, kho van — logistics,
nhan sy, k¥ thuat.

+ Phé duyét ké hoach xuit nhip khéu, hop dong ngoai thuong, lya chon nha
cung cap — dbi tac qudc té. Pinh huong hé théng phan phdi ban budn, dai
ly, khach hang cong nghi€p va thuong mai.

+ Kiém soat viéc tuan thu ddy da cac quy dinh lién quan. Phé duyét va giam
st ké hoach tai chinh, ngan sach timg bo phan. Quan ly dong tién, kiém
soat cong ng, dam bdo thanh khoan cho hoat dong XNK.

+ Xay dung co cau to chire, mo ta cong viée va KPI cho céc phong ban.
Phat trién doi ngil lanh dao ké thira (Head of Sales, Head of Import-
Export, CFO...).

+ Xay dung van hoa doanh nghiép chuyén nghiép, minh bach va gin két.
M& rong mang ludi déi tac chién luge: nha san xuat, nha cung cip toan
cau, to chuc tai chinh, khach hang lon.

- 86 lwong (ngudi): 01 nguoi, khong yéu cu gisi tinh, d6 tudi tir 32 tudi trd 1én.

- Yéu cau vé trinh d6: T6t nghiép Dai hoc chuyén nganh Quan tri kinh doanh/
Thuong mai quéc té. Nam vimng quy trinh xut nhap khiu va hiéu rd md hinh
phén phéi hang hoa trong va ngoai nude.

- Yéu ciu vé kinh nghiém: Téi thiéu 03 nam kinh nghiém trong linh vuc ban budn

— phan phd, xuat nhap khdu & vi tri Téng giam dbe / Pho tdng giam dbc / Giam




dbc didu hanh. Uu tién Gmg vién c¢6 kinh nghiém mé rong danh muc san phm, thi

truong ban budn hodc thi truong Xuét nhap khau

Mike lwong: 35.000.000 dong/thang

Quyén loi:

+ Luong co ban + phu cap theo hop dong lao dong + thuong hiéu sut theo ning

lue.

+ Tham gia ddy du BHXH. BHYT. BHTN theo quy dinh ctia phép luat.

+ Co co hc}i thang tién 1én vi tri cao hon, lam viéc trong méi truomg chuyén

nghiép va nang dong.

Nghia vu: Chiu trach nhiém trudc cha so hitu vé két qua hoat dong kinh doanh,

doanh thu, lgi nhuan va hiéu qua hoat dong cua toan khoi. Xay dung va duy tri

quan hé hop tac bén vitng véi ddi tac, khach hang, nha cung cdp va cac co quan

quan ly nha nudc.

Théi gian lam viée: Tu ngay 10/02/2026 dén ngay 09/02/2028

Pia diém lam viée: Tang 7 Toa nha PDD. Sé 162, Duong Pasteur, Phuong Sai

Gon, Thanh Phé H6 Chi Minh

Yéu cau khac:

+C6 tur duy chién luoe, tim nhin dai han trong viéc phét trién kinh doanh, xay
dung muc tiéu va 10 chire trién khai hiéu qua.

+ C6 kha nang xay dung va quan tri bd mdy to chirc, phan cong nhi¢ém vu, ddnh
gid hi¢u qua céng viéc.

+ C6 k¥ nang dam phan, thuong lugng va xay dung quan hé dbi tac trong va

ngoai nudc.

. Vi tri cong viéc: Lao dong ky thuat

Chtrc danh cong viéc: Nhan vién kinh doanh
Linh vuc lam vi¢c: Nhan vién ban hang khac (524)
M0 t& cong viéc:

+ Tim kiém khéach hang mai trong linh vue ban budn téng hop. Khao sét thi
truomg, phén tich nhu cau cia timg nhom nganh hang ma cong ty kinh
doanh. Lap ké hoach tiép cén khach hang va bao cao dinh ky cho quan ly.

+ Tu van danh muc hang hoa ban buén ctia cong ty, giai dap thic mic cua
khach hang lién quan dén k¥ thuat, chét lugng, tiéu chuan

+ Chuan bi bdo gia, hgp ddng kinh té va cac tai liéu lién quan. Pam phan
cac diéu khoan thuong mai phii hop chinh sach céng ty.

+ Phdi hgp cing cac bd phan lién quan dé tu van va ban hang dap @mg nhu
ciu cta khach hang. Kiém tra chtng tir giao hang, bién ban nghiém thu,
héa don VAT.
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+ Theo ddi tinh trang don hang tir luc dit dén khi giao hang. Phdi hop véi
kho van dé dam bao hang héa giao ding s6 luong — thoi gian — dia diém.
+ Duy tri lién h¢ thuong xuyén véi khach hang cii. Giai quyét cac van dé
sau ban hang: khiéu nai, déi tra. Dé xuat chinh sdch chim soc khach hang
phu hop timg nhom nganh.
+ Cép nhat thong tin khéch hang vao h¢ théng (CRM hodc file quan ly). bé
Xut san pham mai hodc phuong an phat trién thi truong.
Sé lugng: 01 Nguoi, khong yéu ciu gisi tinh, do tudi tir 30 tudi tré 1en.
Yéu ciu vé trinh d6: Nam o céch thire van hanh thi trudng ban budn, Biét phan
biét cac loai khach hang: Pai 1y, nha phan phéi, khach cong nghiép, thuong mai. ..
Hiéu dic tinh hang hoa cong ty dang ban budn. Hiéu co ban vé Luat Thuong mai,
hop dong mua ban hang hoa.
Yéu cdu vé kinh nghiém: C¢ t8i thiéu 03 nam kinh nghiém Kinh doanh B2B, Ban
budn — phan phdi, c6 kinh nghiém tim kiém khach hang, quan ly khach hang, chao
hang va chét don. U tién tng vién da tumg 1am trong doanh nghiép c6 hoat dong
xuat nhap khau — phan phéi hang hoa.
Mue lwong: 20.000.000 dong/thang
Quyén loi:
Luong theo c6 thé thoa thudn theo ning luc + KPI+ Phu cip
Tham gia day du BHXH, BHYT, BHTN, nghi phép nam, nghi 1&
C6 co hdi thiang tién trong thoi gian 1am viée 1au dai va co phat trién.
Thudng cudi nam, thudng 1€, Tét, thudng dot xuét theo két qua kinh doanh, luong
thang 13, thudng sang kién (néu c6 déng gép cai tién van hanh, quan tri....)
Nghia vu: Thuc hién theo hop dong lao déng va hoan thanh tdt cong viéc dugc
g1ao.
Thoi gian lam viée: Bat dau tir ngay 10/02/2026 dén ngay 09/02/2028
Dia diém lam viéc: Tang 7 Toa nha PDD, S6 162, Duodng Pasteur, Phuong Sai
Gon, Thanh Ph6 H6 Chi Minh

3. Vi tri cong viéc: Lao dong ky thuit

Chirc danh cong viée: Nhan vién kiém tra chét luong hang héa
Linh vuc lam viéc: Tho thi cong khéc va cac tho ¢6 1ién quan (754)
MO t& cOng viéce:
+ Kiém tra chét luong hang héa khi nhap kho. xuat kho va trude khi phén
phéi. Pbi chiéu hang hoa voi chimg tir k¥ thuat: CO, CQ, packing list,

invoice, hop dong...



+ Giam sat va danh gia quy cach, mau ma, nhan mac, tem phy, ma vach
theo quy dinh phéap luat VN. Kiém tra viéc tuan thu tiéu chuén kiém dinh,
tiéu chuan an toan, tiéu chuan chat lwong cta timg loai hang hoa.

+ Ghi nhin va bao cdo cac sai 16i chat lugng cho quan ly. Phéi hop véi bo
phan kho, logistics, xuat nhap khiu, mua hang va kinh doanh dé xt Iy van
dé chét luong.

+ Kiém tra chit luong san pham theo tiéu chudn cta nha san xuét hodc quy
dinh ctia phap luat. Lap bién ban kiém tra, bdo cao hang 16i. hur hong hodc
khong dat yéu cau.

+ Dam bao hang xuét giao cho khach hang dat chét lugng, ding ching loai.
Kiém tra diéu kién bao quan, han sir dung (véi hang tiéu dong, thuc
pham...), niém phong kién hang

+ Theo ddi diéu kién kho: nhiét do, dd 4m, vé sinh, quy dinh an toan. Panh
gid tinh trang hang hoa trong qua trinh Iuu trit, phat hién hang 15i, hu
hong.

+ Toéng hop 16i va dua ra dé& xudt xir ly, dbi tra hodc lam viée voi nha cung
cap. HJ tro bo phan mua hang va xuit nhap khau danh gia chét lugng nha
cung cap.

+ Nim vitng quy dinh vé tem nhan, ma sd ma vach, bao bi, tiéu chuin k¥
thuat. H3 tro chun bi ho so phuc vu kiém tra chuyén nganh, kiém dinh
chét luong

S6 luong: 01 Nguoi, khong yéu cu gidi tinh, do tudi tir 30 tudi trd 1én.

Yéu cau vé trinh d6: Am hiéu quy trinh kiém tra chit luong hang hoa trong hoat
dong nhap khau, xuat khau. Nim virng kién thirc vé cac tiéu chuln chat luong,
quy chuan k¥ thuat cta timg loai hang hoa, cach kiém tra quy cach, mau ma, bao
bi, tem nhdn, ma vach. Hiéu ro cdc loai ching tir thuong mai va tai li€u k¥ thuat:
CO, CQ, Invoice, Packing list, MSDS...

Yéu cau vé kinh nghiém: C6 t6i thiéu 03 ndm kinh nghiém lam QC trong c4c linh
vuc ban budn — phan phdi hang hoa, kho véan — logistics, ¢6 kinh nghiém kiém tra
va déi chiéu hang hoa theo chimg tir. Uu tién tmg vién timg lam viéc trong moi
truong doanh nghiép thuong mai tong hop hoic cong ty xudt nhap khau

Mire lwrong: 20.000.000 dong/thang

Quyén loi:

Luong theo c6 thé thoa thuan theo nang luc + KPI+ Phu cép

Tham gia diy ¢o BHXH. BHYT, BHTN, nghi phép nam, nghi 1é

C6 co hdi thing tién trong thoi gian lam viée lau dai va ¢6 phat trién.

Thudng cudi nim, thuéng 18, Tét, thuong dot xuat theo két qua kinh doanh, Iuong

thang 13, thudng sang kién (néu ¢6 dong gop cai tién van hanh, quan tri,...)



- Nghfa vu: Thuc hién theo hgp déng lao dong va hoan thanh tét cong viée duoc
giao.

- Thoi gian lam viée: Bat dau tir ngay 10/02/2026 dén ngay 09/02/2028

- Pia diém lam viéc: T?mg 7 Toa nha PDD, S6 162, Duong Pasteur, Phuong Sai
Gon, (ndann Fno (6 Chr dvann

Dé nghi Trung Tam Dich Vu Viéc Lam Thanh Phd H3 Chi Minh xem xét va chap

thuan. |

Xin tran trong cam on./.
Noi nhdn:

DAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén; - , <
- Luu VP, TQNG GIAM POC




