
cONc ry rNHH ToFFLoN coNG HoA xA nor cHu Ncnia vrnr NAM
(VIIET NAM) DOc l$p - Tg do -H4nh phfc
56:0I/TF-TD

V/v d€ nghituy6n ngudi lao dQng

ViQt Nam vdo cd:c vi tri c6ng viQc dg Tp. HO Chi Minh, ngdy 05 thdng Al ndm 2026
" ki6n tuy6n dung lao dQng nguoi

nu6c ngodi

Kinh giri: Trung tim Dich v$ viQc lhm thinh ptrii ff6 Chi Minh

1. TCn doanh nghi0p/t6 chric: COxC TY TNHH TOFFLON (vIET NAM)
2. ME s6 doanh nghi6pls6 gi6y phdp thinh lAp hopc dang ky: 0317003602

3. Ccr quan/t6 chuc cho phdp thdnh 14p: So Tdi chinh Thanh ph6 HO Chi Minh

4. Loqi hinh doanh nghiOp/td chric: Doanh nghiQp c6 v6n dAu tu nudc ngodi

5. Dia chi tru so chinh: 'IAng 7 Tod nhd PDD, 56 162, Ducrng Pasteur, Phuong Sdi

Gon, Thdnh Ph6 H6 Chi Minh

6. DiQn tho4i c6ng ty: (028) 3827 1799 Fax: kh6ng c6

7. Email c6ng ty: annie.nguyen@tofflon.com Website: kh6ng c6

8. T6ng sO lao d6ng dang lam vi6c tai doanh nghi0p. t0 chirc: 15 ngudi

9. Trong d6 s6 lao dQng nu6c ngodi dang ldm vi6c: 01 nguoi

10. Th6ng tin nh6n su li6n h9 khi cAn thiOt:

+ Hs vd t6n: NGIfYEN eAO DAN

+ SDT nh0n ry:097820922A

+ Email nh6n su: annie.nguyen@tofflon.com

Ngdnh ngne nnir doanh: Bdn bu6n t6ng hqp

Chi tiOt: Thlrc hiQn quyAn xu6t khAu, quyAn nhap khAu, quydn ph0n ph6i bdn bu6n c6c

hdng h6a theo quy dinh cua ph6p luat Vi€.t Nam vd c6c didu udc qu6c t6 ma ViQt Nam

ld thdnh vi6n (ViQc thgc hiQn xudt khAu, nhdp khAu, phdn ptr6i ban bu6n hdng h6a,

phAn phdi b6n 16 vd dich vu dai l1i hoa h6ng hang hoa phAi tuAn thu dting quy dinh tai

Di6u 7 Nghi dinh s6 OqZZO1SA{D-CP ngdy 15 th6ng 01 ndm 2018 cua Chinhphir vd

vi6c quy dinh chi ti6t Luflt Thucrng mai vd Lu$t QuAn ly ngoai thuong vA hoat dQng

mua b5n hdng h6a vd cbc ho4t d6ng li0n quan t4rc ti6p d6n mua b6n hdng hoa c[ra nhd
,i
ddu tu nuoc ngoiri, td chuc kinh tC c6 v6n ddu tu nu6c ngodi tai ViQt Nam) (D6i vdi

c6c trulng hqp phti cAp gi6y phdp kinh doanh d€ thqc hi6n ho4t d6ng mua b6n hdng

h6a vd c6c hoat dQng li6n quan truc titip dtln mua b6n hdng h6a theo quy dinh tai

khoin 1 di0u 5 nghi dinh s5 09/20184{D-CP ngdy 15 thdng 01 ndm 2018 cria Chinh
I .^pht vC viec quy dinh chi tiCt Luat Thucrng mai vd Lu4t Quin ly ngo4i thuong vd hoat

dOng mua brin hdng h6a vd c6c hoat dQng li€n quan tnrc ti6p d6n mua b6n hdng h6a

cua nhd dAu tu nu6c ngoiri, t6 cht?c kinh te c6 v6n dAu tu nu6c ngodi tai Vi0t Nam, T6

chuc kinh tC thlrc hiQn dU 6n dAu tu co tr6ch nhiQm liOn hQ so C6ng thuong dC thgc



hi6n thu tqc c6p Gi6y phdp kinh doanh, gi6y phdp 10p co sd b6n 1€ (n6u c6) theo dfng
quy dlnh (tru cdc trudng hop kh6ng phAi c6p Gi6y phdp kinh doanh quy dinh tai di0u

6, di0u 50 nghi dinh 09/201SiND-CP) (CPC 622)

DA nghi Trung tdm Dich vg vi6c ldm thdnh pn6 ftO Chi Minh ddng tq:6n ngudi

1ao d6ng ViQt Nam vdo cdc vi tri c6ng viQc dg ki6n tuydn dung lao dQng nguoi nuoc

ngodi nhu sau:

1. Vi trf cdng viQc : Nhi qufln lf
- Chrfrc danh cdng viQc: Tiing gi6m tliic

- Linh vrlc lhm vi$c: Chu tich, Pho Cht tich HQi d6ng quin tri. T6ng gi6m ddc

doanh nghi0p. Ph5 Tdng girim d6c doanh nghi6p, Chir tich, Ph6 Chri tich HQi

d6ng trucrng, Hi6u trucrng, Ph6 HiQu trucmg trucrng d4i hgc l6n vd tuong ducrng

(chuy6n tr6ch) (171)

- MA ti c6ng viQc:

+ Xiy dgng, tri6n khai vi gi6m s6t chi6n lugc kinh doanh t6ng thd cfia c6ng

ty. Dinh hu6ng nganh hang kinh doanh, danh muc sin phAm ban bu6n

phu hqp thi truong.

+ QuytSt dinh ke hoach kinh doanh: doanli thu - lgi nhufln - thj truong -
dAu tu. Quan ly vd di6u hdnh todn di6n ciic phdng ban: kinh doanh, xu6t

nh6p khAu, tdi chfnh - k6 to6n, phfp ch6 - tudn thii, kho van - logistics,

nhin su, k! thuQt.

+ PhO duy0t k6 ho4ch xuAt nh4p khAu, hqp d6ng ngoai thucrng, lua chon nhd
i'

cung c6p - d6i t6c qu6c t6. Dinh hu6ng h6 th6ng phAn ph6i bin bu6n, dai

11;. kh6ch hdng cdng nghiCp vd thucrng mai.

+ Ki6m so6t vi0c tudn tht dAy di ciic quy dinh li0n quan. Ph6 duyQt vA gi6m

s6t k6 hoach tdi chinh, ngAn s6ch ttmg bQ phan. Quin ly dong tiAn, ki6m

soSt c6ng ncv, dam b6o thanh khoin cho hoat dQng Xl.{K.

+ Xdy dgng co c6u t6 chric, m6 tA c6ng viOc vd KPI cho c6c phong ban.

Ph6t tri€n dQi ngfi linh dao k€ thua (Head of Sales, Head of Imporl-

Exporl, CFO...).

+ Xdy dpg vdn h6a doanh nghiQp chuydn nghiOp, minh bach vd gdn k6t.

Mcr rQng mang lu6i d5i t5c chi6n luoc: nhd s6n xudt, nhd cung c6p toin
cAu, t6 chric tdi chinh, khrich hdng l6n.

- 56 lugng (ngueri): 01 ngudi, khdng y6u cAu gi6i tinh, d9 tu6itir 32 tu6i trcr 16n.

- YGu ciu vii trinh tIQ: T6t nghiQp Dai hoc chuyOn ngdnh Quin tri kinh doanh/

Thucmg mai qu6c tti. Nam virng quy trinh xuAt nhf,p khAu vd hiOu rd m6 hinh
. i., .phan ph6i hdng h6a trong vd ngodi nu6c.

- YGu ciu vd kinh nghiQm: TOi thi€u 03 ndm kinh nghiQm trong linh vuc b6n bu6n
,;

- phAn ph6, xudt nh4p khdu <y vi tri T6ng gi6m d6c / Ph6 t6ng gi6m ddc / Gi6m
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d5c di6u hdnh. LIu tiOn img vi€n c6 kinh nghiQm mo rQng danh muc sdn phAm, thi

truo'ng b6n bu6n hoflc thi trudng xu6t ntrQrp thAu

- Mt?c lucrng: 35.000.000 d6ng/th6ng

- Quy6n lgi:
+ I-ucrng co bdn + php cAp theo hcro ddng lao d6ng + thuong hiQu suAt theo ndng

1$c.

+ Tham gf dAy du BFIXH. BHYT. BHTN theo quy dinh cria phSp luQt.

+ C6 ccr hQi thing ti6n l6n vi tri cao hcrn. ldrm vi6c trong rn6i trutrng chuyCn

nghiQp vd n[ng dQng.

- Nghia vlr: Chiu trdch nhi6m trudc chu so hiru v0 ktlt qui hoat d6ng kinh tloanh,

doanh thu, loi nhuAn vd hiQu qua hoat d6ng cua todn kh6i. XAy dpg vh duy tri
quan hC hqp t6c b6n virng v6i d6i tdc, khiich hhng, nhd cung c6p vd c6c co quan

quin l1i nhd nu6c.

- Thdi gian lhm viQc: Tu ngdy 10/02 DA26 d6n ngdy 0910212028

- Dia tli6m lirm vi$c: TAng 7 Tod nha PDD. 56 t6Z, Duirng Pasteur, Phurrng Sdi

Gdn, Thdnh Ph6 Ho Chi Minh

- YGu ciu khfc:

+ C6 tu duy chi6n luoc, tAm nhin dii han trong viQc ph6t tri6n kinh doanh, xAy

drmg muc ti6u vd t6 chuc tri6n khai hiQu qu6.

+ C6 khA n6ng x6y dung vd quin tri bQ m6y t6 chfc, phdn c6ng nhiQm vu, d6nh

gi6 hiQu qud c6ng vi€c.

+ C6 k! ning dirm ph6n, thucrng lugng vd xAy dlmg quan hC d5i tiic trong vd

ngoiri nudc.

2. V! trf cdng viQc: Lao tlQng ki thuft
- Chuc danh c6ng vi0c: Nh6.n r.,i6n kinh doanh

- LTnh vuc ldm vi6c: NhAn vi6n b6n hdng kh6c (524)

- M6 tA c6ng vi6c:

+ Tim ki6m kh6ch hdng rndi trong linh vuc b6n bu6n t6ng hqp. Kh6o s6t thi

trucrng. phin tich nhu cAu cta timg nh6m ngdnh hdng md c6ng ty kinh

doanh. LQp ke hoach ti0p cfln khdch hdng vd b6o c6o dinh kj,cho qudn ly.

+ Tu v6n danh muc hdng h6a b6n bu6n cua c6ng ty, giai drip thdc m6c cira

kh6ch hdng li0n quan d6n k! thuflt, ch6t luqng, ti6u chuAn

+ ChuAn bi b6o gi6, hqp ddng kinh t6 vd cdc tdi liqu li€n quan. Ddm ph6n

c6c diOu khodn thucrng m4i phu hqp chinh s6ch c6ng ty.

+ eh6i hqp ctng cdc bQ phan li€n quan d0 tu v6n vd brin hdng d6p ring nhu

cAu cua kh6ch hdng. Ki6m tra chimg ttr giao hdng, bi6n bdn nghiOm thu.

h6a dcrn VAT.
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+ Theo ddi tinh trang don hdng tu ltc dAt dOn khi giao hdng. Phdi hqp vol
kho vf,n Oti Oam bao hdng hoa giao dirng s6 lugng - thoi gian - dia di6m.

+ Duy tri li6n hO thuong xuy6n voi kh6ch hdng cfl. Gidi quy€t c6c v6n dA

sau b6n hdng: khi6u nai, d6i tra. D0 xu6t chinh s6ch ch[m soc kh6ch hdng

phu hqp timg nhom ngdnh.

+ CAp nhAt th6ng tin khrich hing vdo hQ th6ng (CRM hodc flle qu6n 11f). Dd

xu6t s6n phAm mdi hoic phucrng 6n phrit tri6n thi trudng.

- 56 lucmg: 01 Ngucri, khdng y6u cAu gi6i tinh, d9 tu6i tir 30 ru6i tro l6n.

- Y6u cAu uA trinh d6: Ndm 16 crich thuc vQn hinh thi trulng b6n budn. Bi6t phdn

bi6t c6c 1o4i khdch hdng: Eai 112, nhi phAn ph6i, kh6ch c6ng nghi6p, thuong m?i...
Hi6u dac tinh hdng h5a c6ng ty dang b6n bu6n. Hi6u co ban vO Lu4t Thucrng mAi,

hcr-p ddng mua bdn hdng h6a.

- Y0u cAu v€ kinh nghi€m: C6 t5i thieu 03 ndm kinh nghidm Kinh doanh B2B, B6n

bu6n - phdn ph6i, c6 kinh nghiCm tim ki6m kh6ch hdng, quAn ly kh6ch hdng, chdo

hdng vd ch6t don. tlu tiOn ung viOn dd timg ldm trong doanh nghiQp c6 hoat d6ng

xuAt nh{p khAu - phin ph6i hdng h6a.

- Mirc luong: 20.000.000 d6nglth6ng

- Quy0n loi:

. Lucrng theo c6 th6 thoa thudn theo ndng luc + KPI+ Phtr c6p

. Tham gia dAy du BfD(Fl. BIIYT, BHTN" nghi phdp ndm" nghi l5

. C6 co hQi thdng ti6n trong thdi gian ldm viOc 1iu dai vd c6 ph6t tri0n.
, A. -. Thuong cu6i nim, thutvng 16, T€t, thudng ddt xudt theo k6t qu6 kinh doanh. lucrng

th6ng 13, thuong sring ki6n (n6u co d6ng g6p cAi ti0n v6n hdnh, quan tri,...)
- Nghia vu: Thuc hi6n theo hqp d6ng lao ddng vd hodn thdnh t6t c6ng vi€c du<yc

giao.

- Thdi gian ldm vi6c: Bit dAu tir ngdy 10/0212026 ddn ngdy 0910212028

- Dia di6m ldm vi€c: TAng 7 Tod nhd PDD, SO 162, Duong Pasteur, Phuong Sdi

Gon. Thdnh Ph6 Hd Chi Minh

3. Vitri cdng viQc: Lao dQng kf thu$t

- Clhfc danh c6ng vi6c: NhAn vi6n ki6m tra chAt lugng hdng h6a

- Linh vuc ldm vi6c: Tho thu cdng kh6c vd ciic tho- c6 li€n quan (7 54)

- MO ti c6ng vi6c:

+ Ki6m tra ch6t lugng hdng h6a khi nh6p kho. xu6t kho vd tru6c khi ph6n

pn6l. OOi chi6u hang h5a voi chirng tu ky thu6t: CO, CQ, packing list.

invoice, hqp d6ng...
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+ GiSm s6t vd dfnh gi6 quy c6ch, m5u md, nhdn rn6c. tem phu, mi vach

theo quy dinh ph6p lu6t VN. Kiem tra vi€c tuan thu ti6u chuAn ki6m rlinh,

tiOu chuAn an toan, ti€u chuan ch6t lugng cua tung loai hdng h6a.

+ Ghi nhan vd. b6o c6o cdc sai 15i ch6t lucrng cho qudn li. Ph6i hon voi b6

phAn kho, logistics, xuAt nhdp khAu, mua hdrng vd kinh doanh dO xu ly vAn

d0 ch6t lugng.

+ Ki6m tra ch6t lugnB sin phAm theo ti6u chuAn cta nhd s6n xu6t hodc quy

dinh cua ph6p luAt. L0p biOn b6n ki6m tra, b6o c6o hing t6l, tru hong hodc

kh6ng d4t y6u cAu.

+ Dam b6.o hdng xu6t giao cho kh6ch hdng dat chAt lugng, dirng chung loai.

Ki€m tra diOu kiQn bao qu6n, han su dqng (v6i hdng ti6u dirng, thuc
,tphdm. . . ). ni6m phong ki0n hdng

+ Theo d6i diAu kiQn kho: nhi0t dg, d9 dm, vC sinh. quy dinh an todn. D6nh

gi6 tinh trang hdng h6a trong qu6 trinh luu trir, ph6t hiQn hdng 16i, hu

hong.

+ T6ng hcr-p t6i va dua ra dA xuAt xu' ly, d6i tra hodc ldm viOc vdi nhd cung
i --icap. Ho tro bQ phdn mua hdng vd xuit nhffp khiu dSnh gi6 chit lucn-rg nha

A
cung cap.

-,J+ Ndm vimg quy dinh v0 tem nhdn. md s6 md vach, bao bi. ti0u chudn k!
thuQt. H5 tro chuAn bi h6 scr phpc vu ki6m tra chuven nganh. ki€m dinh
,;

chat luoTlg

56 luqrg: 01 Ngucri, kh6ng y6u cAu girii tinh. dO tu6i tt'30 tudi rro l€n.

Y6u cAu ve trinh d6: Am hi6u quy trinh ki6m tra ch6t lucr. ng hdng h6a trong hoat

dQng nhap khiu, xuAt khAu. Nim vtng ki0n thirc vd c6c ti6u chuAn chAt luong"

quy chuAn k! thuat ctra tirng lopi hdng hoa" c6ch ki6m tra quy c6ch, mdu n-r6, bao

bi, tem nhdn, md vach. Hi6u rd c6c loai chring tir thucrng mai vZr tdi liQu k! thu4t:

CO, CQ,Invoice, Packing list, MSDS...

Y6u cAu ,e kirh nghi€m: C6 t6i thi6u 03 ndm kinh nghiQm ldm QC trong c6c linh

vuc b6n bu6n - ph6n phdi hdng h6a, kho vAn - logistics, c6 kinh nghiQm ki6m tra

vd d6i chi6u hing hoa theo chfng tt'. LIu ti€n img vi€n timg ldm vi6c trong m6i

trutrng doanh nghiQp thucrng mai t6ng hgp ho4c c6ng ty xu6t nhap khAu

Mr?c lucrng: 20.000.000 ddnglth6ng
:.

Quy€n lor:

Luong theo c6 th6 thoa thu4n theo ndng luc + KPI+ PhU cAp

Tham gia ddy dt BFilG. BfryT, BHTN. nghi phep ndm, nghi l5

C6 ccv hQi thang ti6n trong thdi gian ldm viOc lAu ddi vd c6 ph6t tri6n.

Thurrng cu5i nAm, thucrng 16, T6t, thucrng d6t xu6t theo k€t qua kinh doanh, luong

th6ng 13, thucrng s6ng ki€n (ntiu c6 d6ng gop cai ti€n vdn hdnh, quAn tri,...)
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- Nghia vu: Thuc hi6n theo hol d6ng lao d6ng vd hodn thanh t6t c6ng vi6c dtroc

giao.

- Thdi gian ldm vi0c: Bft dAu tu ngay 10/02 DA26 dOn ngdy 0910212028,

- Dia di6m ldm vi6c: T'Ang 7 Tod nhA PDD, 56 162, Duong Pasteur. Phuong Sdi

Gdn, Ilidnh ?il,s ffd Cftituflnfr

D0 nghi Trung TAm Dich Vu Vi€c Ldm Thinh Ph6 H6 Chi Minh xem xdt vd ch6p

thuAn.

Xin trAn trong cam on./.

Noi nh$n:

- Nhu tr6n;

- Luu \?.

DA.I DIT,N DOANH NGHIE,P

TONG GIAM DOC
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