CONG TY TNHH LAP VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc 1dp — Tw do — Hanh phuc

85; (30-2LY Thénh phd H3 Chi Minh ngéy 03 thng 10 nam 2026

Vv dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam cua doanh nghiép
Kinh giti: Trung tim Dich vy viée }am Thanh phé Hd Chi Minh - Tru sé 2
Tén cong ty: CONG TY TNHH LAP VAN

Dia chi: S6 2, KCN VSIP IIA, duong sé 17 khu céng nghiép Viét Nam-Singapore II-A,
Phuong Vinh Tan, TP H6 Chi Minh

Gidy phép kinh doanh (hoat dong) sb: 3702149479

bi¢n thoai: 0274-2222363

Linh viye kinh doanh: San xuét gidy nhin, bia nhiin, bao bi tir gidy va bia
Chi tiét: San xudt thimg gidy carton tir gidy cuén.

Can cir Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07 théng 8 ndm 2025 ciia Chinh phi, quy dinh

vé ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam.

CONG TY TNHH LAP VAN d& nghi Trung tim Dich vu viéc 1am Thanh phé Hb

Chi Minh - Tru s¢ 2 ding tuyén, gidi thiéu nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri sau:

1. Vi tri cong viée 1: Nha quén ly
- Linh vuc lam viée: Phé téng gidm dbc hanh chinh
- Hinh thirc 1am viéc: Thyc hién hop dong lao dong
- MO0 ta cong viée:
+ HO tro Téng gidm ddc diéu hanh va quéan ly toan bd cong tac hanh chinh, nhan
su va hoat dong hd trg van hanh ctia Cong ty.

+ Xay dung, trién khai va kiém sodt céc quy dinh, chinh sach, quy trinh hanh chinh

—nhén sy, dam bdo hoat dong Cong ty dugc thuc hién hiéu qua.
+ Quén ly co s& vat chat, tai san, an ninh, an toan, hiu can va cac diéu kién phuc
vu hoat dong ctia van phong va nha may.
+ Tham muu cho Ban Téng Gidm ddc v& td chirc b may, nhan su, hanh chinh va
cdc giai phép néng cao hiéu qua quan 1y, van hanh Cong ty.
- Kinh nghiém:Cé kinh nghiém tai v tri quan 1y cdp cao tir twong dwong giam dbc
diéu hanh bd phén trd 1én. Uu tién (mg vién 1am viée & céc cOng ty san xuét gidy

nhén, bia nhén. bao bi tir gidy va bia, san xuat thung gidy carton tir gidy cudn.



S6 luong: 01 Nam hodce Nit, @) tudi tir 25 tudi tro 1én
Yéu cdu vé trinh do:
+ Nam vitng kién thirc v& quan trj doanh nghiép, quan Iy didu hanh va hoach dinh
chién luoc.
+ Am hiéu v& quan tri hanh chinh - nhan sy, phép ludt lao dong va cdng tac quan
1y doanh nghiép.
+  C6 kién thirc vé quan ly nhan sy, chinh sach nhan sy, t& chitc b may va phat
trién ngudn nhan lyc.
Miic lwong: 30.000.000 ddng/thang
Quyén loi:
+ Céc ché d vé ngay nghi, 1& tét va chinh sach phic loi theo ding quy dinh cua
nha nudc
+ Thudng ning suit va thudng theo san lugng san phim dat chét lurong.
+ BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.
Nghia vu: Thue hién ding mé ta cong viée, yéu cdu cbng viée va hop dong lao dong
da ky két.
Thoi gian 1am viée: Bét ddu lam viée tir ngay 16/11/2026 dén ngay 15/11/2028
Dia diém lam vige: $6 2, KCN VSIP IIA, dudng s 17 khu cong nghiép Viét Nam-
Singapore II-A, Phudng Vinh Tan, TP H6 Chi Minh.

2.Vi tri cong vige 2: Giam dbc diéu hanh

Linh vue [am viée: Gidm dbc san xuét

Hinh thtte 1am viée: Thye hién hop déng lao dong

M@ ta cong viée:

+ HO trg Tong giam doc didu hanh va quan Iy hoat dong san xuét ciia Cong ty,
dam bao ké hoach san xudt dugc thuc hién hiéu qua, tién do va chét luong.

+ Quan ly nhan sy, mdy moéc, nguyén vat liéu va cac ngudn luc phuc vu hoat dong
san xudt.

+ Kiém soat nang suit, chit hrgng, chi phi san xuét va dam béo tun thu céc quy
dinh vé an toan lao dong, moi truomg.

+ Xay dung, cai tién quy trinh san xuét; phdi hop véi cac bo phéan lién quan va
tham muu cho Ban Téng Giam ddc nhim ning cao hiéu qua hoat déng san xuét.

Kinh nghiém: C6 tdi thiéu 03 nam kinh nghiém gii tai vi tr quan Iy cép trung, quan

Iy sdn xudt 1am viée tai cong ty san xuat gidy nhin, bia nhin, bao bi tir gidy va bia,



- S6 lugng: 01 Nam hoic Nit, d6 tudi tir 25 tudi trér 1én
- Yéu cau vé trinh do:
+ Am hiéu vé may méc, thiét bj, cong nghé san xuit, bao tri — bao dudng, quan
ly k¥ thuét va an toan trong san xuat.
+  Hiéu biét v& quy trinh san xudt gidy nhin, bia nhin, bao bi ti gidy va bia, ¢an
xuét thing gidy carton tir gidy cuén.
- Muc luong: 25.000.000 ddng/théang
- Quyén loi:
+ Céc ché d6 vé ngay nghi, 18 tét va chinh sach phc loi theo ding quy dinh cua
nha nude
+ Thudng ning suét va thuong theo san lugng san pham dat chét luong.
+ BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.
- Nghia vu: Thyc hién ding mb ta cong viée, yéu cau cong viée va hop dong lao dong
da ky két.
- Thoi gian lam viée: Bit diu lam viée tir ngdy 16/11/2026 dén ngay 15/11/2028
- Dia diém lam viée: S6 2, KCN VSIP IIA, duong s6 17 khu cong nghiép Viét Nam-
Singapore II-A, Phudng Vinh Tan, TP H5 Chi Minh.
Kinh mong Trung tAm Dich vu viéc 1am Thanh phé Hb Chi Minh - Tru s¢ 2 giup d&
doanh nghiép trong qué trinh tuyén dung, gi6i thiéu nhan sy dép tng nhu cAu nhu trén.

Chiing t6i xin chdn thanh cam on!

Noi nhén: DPAI DIEN DOANH NGHIEP
- Nhu trén; TONG GIAM POC

- Luu VP.




