TOP CAC KY NANG MEM GIUP GHI PIEM KHI PHONG VAN

K§ nang mém la tap hop nhitng ki ning lién quan dén cudc séng cia mot cé
nhan, 1a cach tiép can va phan ang cia nguoi d6 voi méi truong xung quanh nhu: k§
nang giao tiép, thuyét trinh, k§y ning tu duy sang tao...

Ngay nay, ngoai trinh 6 chuyén mén cac nha quan 1y rat chl trong dén kha
nang tao dung méi quan hé, (ng bién va giai quyét van dé caa tng vién. Vi vay, dé co
mot cng viéc tbt, thu nhap cao doi hoi wng vién khdng chi gioi vé chuyén mén, nghiép
vu ma con phai trau doi k§ ning mém khi di xin viéc. Ngudi ¢6 ki ning mém s& nhay
bén trong cdng viéc, biét cach xu ly tinh hudng, tao nén két qua tich cuc.

Vay nhitng k¥ nang mém nao can thiét khi di phong van xin viéc lam giup cac
ban c6 thé vuot qua nhitng yéu cau khat khe caa nha tuyén dung?

1. K¥ ning giao tiép: Pay 1a k¥ nang rat quan trong trong mdi truong 1am viéc;
ban giao luu, n6i chuyén va dam phan véi khach hang, ddng nghiép hang ngay nén ky
nang giao tiép 1a k¥ nang tién quyét can c6 & mdi ung vién. Khi di phong van ban nén
tra 101 luu loat, tu tin clng voi kha nang ang bién linh hoat véi nhitng cau hoi cia nha
tuyén dung.

2. K¥ niing quan ly thai gian: Sip xép cong viéc khoa hoc theo trinh tu, 1én ké
hoach rd rang cho ting budéc tranh 13ng phi thoi gian. Piéu d6 thé hién trong viéc ban
di phong van ding gid hoac cé thé dén sém mot chit theo thoi gian quy dinh.

3. K§ ning giai quyét van dé: Nha tuyén dung luén danh gia cao k¥ ning nay
vi n6 thé hién sy tng bién va giai quyét linh hoat nhitng van dé phat sinh trong cong
viéc cua ban. Khi duoc hoi trong budi phong van ban nén néu nhitng kho khin ma
minh da trai qua trong cong viéc cti va chon loc nhitng cach xur ly hay ma ban da lam.

4. Ky nang lam viéc nhém: Trong moi truong lam viéc khong chi ¢6 ca nhan
ban ma con ca tap thé. Ban phai cd mot thai do hoa nhap, biét 1ang nghe tiép thu y kién
cuia ngudi khac, cing gitp d& nhau trong céng viéc... Ban nén thé hién diéu do trong
CV cua minh qua cac céng viéc nhdm ma ban da lam cung vai thai d6 hoa nha va nhiét
tinh khi tra 1oi phong van sé& gilp ban ghi diém trong mat nha tuyén dung.

5. Sw twr tin: Tu tin 12 bang ching cho thy ban hai long véi nang luc cua ban
than. Néu khong ty tin vao ban than ban s& khong thé hoan thanh tét cong viéc duoc
giao. Ban hdy thé hién sy tu tin ciia minh trong dang di, cach an mic va thai do noi
chuyén trong budi phong van.



K§ ning mém quyét dinh 75% thanh cong caa ban. Vi vay trong budi phong
van ban nén chuan bj that ki ludng dé thé hién k§ ning d6 truéc nha tuyén dung. Cho
d ban cd bao nhiéu cach thic dé 1ay 10ng nha tuyén dung thi diéu ho thich nhat van 1a
pham chat niang luc cua ban./.



