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SO LAO BONG QUY TRINH | Ma higu: [ QT-SLDTBXH-2.000178 |
THUGNG BINH VA

Chuyén noi huwéng | Lan ban hanh: 03

XA HOI Aair
TINH BINH DUCONG | trg cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)
SUA POI TAI LIEU
. x| Trang/Phin | Lén ban ‘ |
Yéu cau sira | .. ix T £osn b . A Ngay ban
e lién quan viéc | MO ta ndi dung sira doi hanh / Lan k
doi/ bo sung i i ks hanh
stra doi sira doi
Diéu chinh Trang 4 Thoi gian xtr Ly Lén 03 05/5/2024
Muc 5.4 -
Xay dung lai Trang 4-5 Xay dung lai céc budc Lan 03 05/5/202_4
quy trinh xtr trong quy trinh
ly tai Muc

Dk .

Cipnhat,bd | Trang5-6 | Cap nhat, bd sung Thong tw |  Lén 03 05/5/2024

sung, chinh s6 15/2023/TT-BLDTBXH
stra lai van

ban phap

luat

Chinh sira, | Trang07-10 | Mau s6 10: P& nghi chuyén |  Léan 03 05/5/2024
bo sung f:éc noi huong TCTN :

biéu mau MAu sb 12: V& viéc chiAm

dat chi tra TCTN




SO LAO BONG QUY TRINH M hiéu: QT-SLBTBXH-2.000178
THUONG BINH VA e 5 .
XA H’OI Chuxen [1(')'1 hu'o'ng Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | trg cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xr Iy hd so lién quan
viéc Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén di)

2. PHAM VI

- Ap dung déi v6i td chire, ¢4 nhan ¢ nhu cau thue hién thd tuc Chuyén noi huéng

tro cAp that nghiép (chuyén di)

Cén b9, cong chire, vién chirc thudce phong chuyén moén dugc phan cép quan ly, bd

phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cic phong co lién quan thuc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi chiu trach nhiém thuc hién va kiém so4t quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC

: Tha tuc hanh chinh

= -LD-TB&XH: Lao dong — Thuong binh va xa hoi

-VL
- BHTN

- TN&TKQ : Tiép nhén va tra két qua
: Viéc lam
: Bao hiém thit nghiép




QT-SLPTBXH-2.000178

S LAO DONG  QUY TRINH | Mahiéu:
THUGNG BINH VA - - -
XA HOI . - Chuyén noi huwéng | Lan ban hanh: 03
TiINH BINHDUGNG | trg cap that nghiép | Ngay ban hanh: = | 05/5/2024
(Chuyén di) :

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu ki¢n thyc hi¢n Thii tyc hanh chinh
Ngudi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghi€p theo quy dinh va co
| nhu ciu chuyén hudng trg cap noi hudng tro cap that nghlep dén tmh thanh phd truc
thudc Trung wong khac.
53 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
; - chinh”
| Bé ng111 chuyen noi hudng trg cap that nghlep clia nguoi X:
lao dong (Mau s6 10)
53 S6 lwgng ho so 1
F 01bo
5.4 | Thoi gian xit ly
Theo quy dinh 1a 24 gi¢ lam viéc. Thuc té giai quyét 1a 16 gio lam viéc
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua ' =
B6 phan M0t ctra cua Trung tdm tinh
5.6 Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
Buée | Noi dung cong Trach nhiém Thoi ~ Hb so/Biéu miu
cong viée gian :
viée : .
"Nophdso - Cé nhén _ Thanh phén hé so theo muc 5.2
B1 Gid hanh e
Kiém trava tifp | BOphdnMoteua | chinh ~ BMOI
nhan hd so TTDVVL - BM02:
Lanh dao phong o4 ot e By
e o . T 02 gid | Thanh phan ho so theo muc 5.2
B2 .| : Phén cong thy ly Truyén thong N ke BM 05
Fs Thanh phan ho so theo muc 5.2
i i A s -~ BMOS
g3 | Kiemtra, Thim | oo oo | D0BIO 1py a0 Giby gici thisu (BM 11)
dinh - i ~lam viéc , Faaa i : =
e : Du thao Cong van cham durt chi
tra TCTN (BM 12)




SG LAO BONG
THUGONG BINH VA
XA HOL
TiNH BINH DUCNG

QUY TRINH

| M3 hiéu:

QT-SLBDTBXH-2.600178

Chuyén noi hwéng
trg cap that nghiép

Lan ban hanh: 03

Ngay ban hanh:

05/5/2024

(Chuyén di)

B4

Thanh phan ho so theo muc 5.2
BM 05
Du thao Gidy gidi thiéu (BM 11)
Du thdo Cong van chdm dirt chi
tra TCTN (BM 12)

Lanh dao Phong

Truyén thong S

lam viéc

Kiém tra hd so va
trinh ky

BS

Thanh phén ho so theo muc 5.2
BM 05
Gidy gidi thidu (BM 11)
Cong vin chdm dat chi tra TCTN
(BM 12)

04 git

Ky duyét Lanh dao Trung tdm (Bt ke

B6

Gidy gi6i thiéu BM 11)
Cong van chim dut chi tra TCTN
(BM 12)

02 gicv

S6 héa két qua Vin phong Trung
lam viéc

gidi quyet tam

B7

Theo
Giay hen

Tra két qua Bo phafm Mot ctra Byho S%*ﬁ%g ECLS

5.8

Co s& phap Iy

+ Luét Viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chmh Phu quy dmh th tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat Viéc lam vé bao hiém thit nghiép. !
+ Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh Pha stra doi bo sung mot s6 |
d1eu cia Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 quy dinh chi tl?t thi hnnh mot
sé didu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép. ; :
+ Thong tu s6 28/2015/TT-BLD’[ BXH ngay 31/7/2015 cua Bg Lao dong — Thucmg %
binh va Xa hdi hudng dan thyc hién Diéu 52 ciia Luat Viéc 1am va mét s6 diéu cta
Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

+ Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi sira dbi, bd sung mot s& didu cia Thdng tw s
28/2015/TT-BLDTBXH.

i
1

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu miu

1

Heé théng biéu mau theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* Mau s6 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

* MAu sé 05 — Phiéu kidm sodt qué trinh giai quyét ho so

* Mau s6 06 — Sb theo doi hd so

Hé thong bidu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo

Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua BY Lao dong — 1hu'orn0
binh va Xa hoi huong din thyuc hién Piéu 52 cta Luét Viée lam va mdt 36 diéu cna
Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015; Thong tu sb 15/2023/TT B BT n‘-AI]’ |
ngay 29/12/2023 cia B§ truzong B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi st d&i, bd |




SGLAODONG | . QUYTRINH | Mahigu: QT-SLPTBXH-2.000178
THUONG BINH VA = — =
: XA HOI il ,Chu);en n9’1 hu’(]’ng Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | tro cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024.
(Chuyén di) - |. : -

sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH:
* Mau sé 10 — D& nghi chuyén noi huéng trg cp that nghiép

* MAu sb 11 — Gidy gi6i thidu vé viéc chuyén noi huéng tro chp that nghi¢p

* MAu s6 12 — Cong van vé viéc chdm dut chi tra trg cp that nghiép

3. |Hé¢ théng biéu mau theo Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/05/2020 sira dbi bd

sung mot so diéu ctia Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/03/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat viéc lam vé bao hiém thét nghiép:

* Mau s 01 — Phiéu hen tra két qua : : |
7. HO SO LUU: Hb so luvu bao gdm cac thanh phin sau

TT Hb so lru (ban chinh hoac ban sao theo quy dmh) ‘

i. | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2. Két qua giai quyét TTHC

Céc vin ban khac (néu c6 trong qua trinh gii quyét thi tyc) -

HA so duge lvu tai BO phan luu trit phong Bao hiém that nghiép ( nﬁuc 1va 2). boi véi Mau
04,05,06 duoc luu tai Bo phan Mot cira ciia Trung tam.




SO LAO PONG QUY TRINH M3 hidu: QT-SLPTBXH-2.000178
THUONG BINH VA e - ; =
XA HOI Chuyén noi hwong Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | tro cap that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)
Miu 56 01
SO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Pic lap - Tw do - Hanh phic

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

S AR s O R SO0 S £ W PRSI i TS ngay ..... thang .... ndm.......

. PHIEU HEN TRA KET QUA GIAI QUYET HO SO
._ : PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Trung tam dich vu viéc lam, S& Lao dong — Thuong binh va xa hoi Binh Duong
d4 nhan du hd so dé nghi chuyén noi hudng trg cép that nghiép cua:

Bl e S S TIgAY i thing ... BRI i

S6 CMND/ Thé cdn cudc cong dan: ........ccveueee Ngay AP +ueaniss ¢ DNOHEO AP i e
St e i s

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so & nghi chuyén noi huéng trg cép thét

S4 dién thoai: 0274 3834891

Luu y: Sau khi nhan hd so, Anh /chi vui 1ong ndp hd so trude ngay khai bao viéc
lam cua thang tiép theo. Néu ndp tré so voi ngay khai bao viéc lam Anh/ chi s€ bi tam
ding (Thang tam ding s€ khong nhan duoc tién TCTN) huodng trg cép that nghiép cua
thang do.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



SG LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-2.000178

THUONG BINH VA

XA HOI Chuyén noi huwéng | Lan ban hanh: 03

TINH BINH DUONG | tro cdp that nghiép |Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)

Miausé 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
Pijc ldp - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vir Y166 lanasii ivoiieiievmomnesibon i

L= () B E: H e SRR S STl S s
S§ dinh danh cé nhan /S6 chimg minh nhan dan: ...........oooeviiiineeiinnnnn .

......................................................................................................................

Hién nay, t6i dang hudng tro cép thét nghiép theo Quyét dinh s ............ ngay
.......... [eoeeeiideceveene. cia Gidm doc S& Lao dong-Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh

Téng sb thang dugc hudng tro cap that nghi€p:..........covvuneeeeinnnnen. thang
b3 huong trg cap that nghiép: ......coue..... thang '
Nhung vi ly do:

.....................................................................................

toi dé nghl quy Trung tim chuyen noi huéng tro cp that nghlep ‘dén tinh/thanh

plfL__c‘):.f..:..: ................... dé toi duoc tlep tuc hu'ong cac ché do bao hlem that nghlep theo quy dinh./.
e ngay ....... thdng ..... HAMN isi e
Ngudi dé nghi

(Ky, ghird ho tén)



SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-2.000178
THUONG BINH VA e - ,
XA HOI Chuxen ﬂ?’l hu'o’ng Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | trg cap that nghi€p | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)
Miiu sb 04
SG LAO PONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HQ} TINH BINH DUONG ‘ Péc lip — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
S0 ensnss Py o b Pl o L it GOV s TRARE v R 0

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

GheTa s 8o (o) S B CHI R ok OB e T

Trung tam c6 tiép nhan hd so dé nghi hudng tro cép that nghiép cua dng (ba)
Ngay tiép nhan RO s

Ngay hen tra kotauas o

Sau khi tiép nhan hé so cua Ong (Ba), Trung tam da chuyén hé so cho B
phan xtr ly hd so xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Tuy nhién dén nay, Trung tdm chua trd ket qua giai quyet hd so cua Ong
(Ba) dung thoi han quy dinh ghi trén Phiéu hen tiép nhan va tra két qua.

TG00 (il ibsnvcisssn -tanahinssisonvisy imdobinsionyambiamsunns 28 004 Rn 30 SRS OISR TSN i
Su cham tré nay di géy phién ha cho Ong (Ba).

Trung tdm chan thanh xin 161 Ong (Ba) va sé tra két qua giai quyét ho so cho
ong (Ba) vao ngay ....... thang ....... 1 1: 151 LR

Trén trong./.

KT.GIAM POC
PHO GIAM POC
(Ky va gi rd ho trén)



SG LAO DONG QUY TRINH | Mihiéu: QT-SLDTBXH-2.000178

THUGONG BINH VA - - \
XA HOI Chuyén noi hwéng Lan ban hanh: 03

TiNH BINH DUONG | tre cip that nghiép | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)

Maéu sé 05

SOLAO PONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOI TINH BINH DUONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

........... s TGOV i TRERG oo ML ooy

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Tén hd so: Chuyén noi huéng trg cép that nghiép (Chuyén di)

Co quan (bd phén) giai quyét hd so: Trung tdm DVVL/Chi nhanh. .
KET QUA GIAI

A ; : QUYET
TRUNG TAM DVVL/CHI THOI GIAN}GIAO, NHAN HO SO (Truée GHI
NHANH HO SO . CHU

han/ding

han/qua han)
1. Giao: ...gid.. .phit, ngay ... thang ...
nam....

Nguoi giao | Ngwoi nhin

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

2. Nhin ngay: ........... .

DANH SACH HO SO

e NGAY
STT HO TEN SO CCCD SO QP SODIEN | yyAN HO
THOAI 3




THUONG BINH VA
_ XAHOI S0
TINH BINH DUONG | trg cdp that nghiép

'SGLAO PONG QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-SLDTBXH-2.000178

Chuyén noi hwéng

(Chuyén di)

Lan ban hanh:

03

Ngay ban hanh: | 05/5/2024

Méu sb 06

SO LAO DONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOI TINH BINH DUONG

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Poc lap — Tw do — Hanh phuc

SO THEO DOI HO SO

STT

Ho va tén

S6 CCCD| S5 QP |S6 dién thoai [Nhan h sof

Ngay Tra Kkét qua | Ky nhén




S3 LAO DPONG QUY TRINH |Mahigu: | QI-SLDTBXH-2.000178
THUGNG BINH VA - : — : .
KA HOI Chuxén n(?’i hu*(")’ng Léan ban hanh: 03
TiNH BINH DUONG | tro cap that nghi€p | Ngay ban hanh: | 05/5/2024 -
(Chuyén di) :
Miiu sé 11
S LAO DONG - THUONG BINH VA XAHOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
....... . NgAy ..... thang ... nam.......

GIAY GIOI THIEU
V& viéc chuyén noi hwdng trg cAp that nghiép
Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam Binh Duong
Theo d& nghi ctia dng/ba....cevveerrcerreneeeenn... tai Pé nghi chuyén noi huéng trg cap that .
nghiép ngay......... finanans L s
Trunp tAm Dich v vi€e 1am . u.vsmemsmspminesin gidi thiéu:
O e N SRR Wt e BT e e

Dang huong trg cip that nghiép theo Quyét dinh e L RS R N
ngay........./o....../.....cia Gidm dbc S& Lao dong-Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh phd

Sé thang da huodng trg cap thit NEhigp:.....oovuvunnnnnc thang, tinh tir B Fisesdlens dén
NEAY e Loceonius e ath v6i mitc huong tro cap that nghiép hing thangIa i voss e s dong.
Pén quy Trung tam dé tiép tuc hudng céc ché dd bao hiém thét nghiép theo quy dinh hién

hanh.
Hb so chuyén noi huéng trg cAp thit nghiép cla dng/ba gom:
O Dé nghi chuyén noi huéng trg cAp thit nghiép cuia ngudi lao dong;
O Gidy gidi thidu chuyén noi huéng trg cip thit nghiép;
O Ban chup quyét dinh huong trg cAp that nghiép; .

O Ban chup cac quyét dinh ho tro hoc nghé, quyét dinh tam ding huong trg cép that
nghiép, quyét dinh tiép tuc huorng trg cAp thit nghiép;

O Ban chup thong béo vé viée tim kiém viéc lam hing thang;
I G LR . ... oo sissassisasssssssmianss wessiunssunsmsosssinssdonssussusosiabnadopin sosd at b

.....................................................................................................

Tran trong cam on sy hop téc cta quy Trung tdm./.

GIAM POC
Noi nhin: (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
SOmaTB sy s (dé thuc hién);



SO LAO DONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-SLDTBXH-2.000178
THUONG BINH VA 5 = : =
XA HOI Chuyén noi hwéng | Lan ban hanh: 03
TINH BINH DUONG | tro cap that nghi€p | Ngay ban hanh: | 05/5/2024
(Chuyén di)
Méu sé 12
SG LAO PONG - THUONG BINH VA XAHOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TE}H BINH DUONG_ ! Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
s DL L e G AR L S eand , ngay ..... thang .... ndm.......
- R S
V& viéc chAm dut chi tra TCTN dbi voi
ORETDOB . cosivs nece ;
Kinh gtti: BHXH tinh Binh Duong
Theo P& nghi chuyén noi huéng trg cép thét nghi¢p ngay..... foad oo 208
ONE/bA. ..t , Trung tdm Dich vy vigc Jam d& nghi B&o hiém x4 hoi tinh/thanh
phd chim dirt thwe hién viéc chi tra trg cap that nghi¢p cia:
(857710 RN e A S hh Ay i i Lo F e
34 dinh danh ¢4 nhan /S8 chimg minh nhAN dAN: ....oeweeeininiie s
Ngay cap: ...... e oo LI A v coveensoncns supnansspnsoib ey s svissuin’
= prq (RMSEOL SUOR L TR i O B L O
bugc dugc hudng trg clp that nghiép theo Quyét dinh e R i e ngay
..... Soveid o cia Giam doc S& Lao dong-Thuong binh va X& hoi ti’nh/tha‘mh
PhO..oociinne soasenss va hién nay da thuc hién chuyén noi huong trg cap that nghi€p
dén tinh/thanh pho.....c.ouvssimisensspisen
: Sc")’théng con lai chua nhén trg cép that nghiép | thang véi mirc hudng
trg cAp that nghiép hang thang la:............... dong.

Cam on su hop tac cta quy Co quan./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong ddu va ghird ho tén)

P o ) S VA S



