VPPD CTY TNHH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CORPORATE Poc lap — Tw do — Hanh phiic
SPECIALISTS SDN.BHD
S6:03/DNTD :
TP.Hb Chi Minh, ngay 18 thang 05 nam 2026
V/v @& nghi tuyén ngudi lao
dong Viét Nam cua doanh
nghiép

Kinh giri:Trung tdm Dich vu viéc lam TP.HS Chi Minh - Co sé 2

Tén cong ty: VPDD CTY TNHH CORPORATE SPECIALISTS SDN.BHD
TAI VIET NAM
Dia chi: Dc 07, O 31, Pudng D35, Khu dan cu Viét Sing, Phudng An Phi, Thanh phd H
Chi Minh.
Gidy phep kinh doanh (hoat dong) s6: 74-00040-01 do Sé Cong thuong tinh Binh
Duong cap 1an d4u ngay 25 /06/2009, didu chinh 1in thir 04 ngay 29/12/2023, gia
han 14n thir 03 ngay 31/01/2024 thoi han toi ngay 31/01/2029
Dién thoai: 0274 366 2681
Email: sunny@csmuar com

Céan ctr Nghi dinh 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 quy dinh vé ngudi lao

dong lam viéc tai VN va tuyén dung, quan ly nguodi lao dong Viét Nam lam viéc
cho td chite, ¢4 nhan nude ngoai tai Viét Nam.

VPBPD CTY TNHH CORPORATE SPECIALISTS SDN.BHD TAI VIET
NAM dé ngh1 Trung tAm Dich vy viéc 1am Thanh phd H6 Chi Minh-Co s& 2 dang
tuyén, g10r1 thiéu ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri sau:

1.Vi tri cong viéc 1: Nha quan ly

- Chtrc danh cong viéc: Trudng dai dién

+ M6 ta cong viéc:

Trudng dai dién 12 ngudi dimg dau Vin phong dai dién tai Viét Nam, chiu trach
nhiém quan ly, diéu hanh toan b hoat dong ctia Vin phong dai dién theo dung
quy dinh phép ludt Viét Nam va dinh hudng cia cong ty me.

« T0 chirc, quan ly va diéu hanh toan bd hoat dong cta Vin phong dai dién.
 Phéan cong cong vi€c, giam sat va danh gid hiéu qua lam viéc clia nhén su
tai Van phong dai dién.

« Dai dién cho cong ty me trong cac hoat dong tai Viét Nam theo pham vi
duoc ty quyén.

« Thiét l4p, duy tri va phat trién moi quan hé vdi doi tac, khach hang, co
quan nha nudc va céc to chirc lién quan.

. Sép xép va theo doi két qua cuia nhan vién phu trach Nghién ciru thi
trudmg, thu thép va phéan tich thong tin kinh doanh.



« HO tro cong ty me trong viée tiép can khach hang, phat trién dw 4n va
chién lugc kinh doanh tai Viét Nam.

« Dam bao moi hoat ddng cia Van phong dai dién tuén thu quy dinh cua
phép ludt Viét Nam.

« Thuc hién cac thu tuc hanh chinh, bdo c4o dinh ky theo quy dinh v&i co
quan chirc néng.

« Quan Iy hd so, tai liéu phéap 1y ctia Vin phong dai dién.

o Quan ly chi phi hoat dong ctia Vin phong dai dién theo ngén sach dugc
phé duyét.

« Kiém soat céc hoat dong hanh chinh, nhén sy, tai sdn ctia Vin phong dai
dién.

« Phéi hop voi cong ty me trong viée lap ké hoach ngan sach va bao cdo tai
chinh.

. Béo céo dinh ky va dot xudt cho cong ty me vé tinh hinh hoat dong cia
Vin phong dai dién.

« Dé xuit cac giai phap nham nang cao hidu qua hoat déng va phat trién thi
truong.

« Dai dién ky két cc vin béan, giao dich trong pham vi duoc y quyén.
« Quyét dinh cac van @ quan Iy ndi bd ctia Vin phong dai dién.

« Dé xuét tuyén dung, khen thudng, ky luét nhén su.

. Dé xuét chién luge phét trién va ké hoach hoat dong.

+ Yéu ciu vé trinh do: Khong yéu cau
+ Yéu céu vé kinh nghiém: C6 kinh nghiém diéu hanh vin phong dai dién lau
nam.
+ 86 lugng: 01 ngudi.
+ Muc luong: 30-40 triéu / thang.
+ Ngoai ngit: khong yéu cau
+ Quyén loi: Pugc tham gia diy da bao hiém, thuéng tét, dwoc hudng ché do nghi
1€ tét va phép nam theo luat Viét Nam,....va céc ché d6 dai ng0 khéc.
+ Nghia vu: Hoan thanh muc ti€u cong ty dé ra
+ Thoi gian 1am viéc: Tir ngay 04/06/2026 dén 03/06/2028
+ Dja diém lam viéc: De 07, O 31, Puodng D35, Khu dén cu Viét Sing, Phuong An Phu,
Thanh phé H6 Chi Minh.
+Thoi gian nhén hd so: Tir ngay 19/5/2026 t&i ngay 23/05/2026
Kinh nh¢ Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Binh Duong giup d& doanh nghiép
trong qua trinh tuyén dung, gi6i thiéu nhan su d4p tmg nhu cau nhu trén va phan



héi bang vin ban két qua tuyén dung cho doanh nghiép khi hét thoi gian tuyén
dung.
Ching t6i xin chén thanh cam on!
No1i nhén:
- Nhu trén;
- Luu VP




